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1 UvoD

Vazeny zakazniku, dékujeme Vam za duvéru, kterou jste nam projevil
zakoupenim restaurac¢niho software RESTIS. Pevné véfime, Ze nas software
pfinese Vasi firmé kyzeny efekt v podobé Uspory finanénich prostfedkd a
zprehlednéni materidlovych tokl. Bude zalezet i na Vas, jak rychle se podafi
cely systém ve VaSem provoze rozbéhnout, aby se Vami vynalozené
prostfedky zacaly co nejdfive vracet zpét.

2 VSEOBECNE POKYNY

Firma Siroko s.r.o. zajisti prvotni nainstalovani software na Vasem PC.
Pro potfeby nenadalé reinstalace programu budou uzivateli pfedany instalaéni
diskety (resp. instalacni CD). Tyto doporu€ujeme uschovat na bezpe¢ném
mist& a pouZit jen po predeslé konzultaci s pracovniky firmy Siroko. Tim se
vyvarujete zbytecnych problém, které by mohly neuvazenym, opakovanym
pouzitim instala¢nich disket vzniknout.

A nyni jiz k vlastnimu popisu programu RESTIS. Program sestava z
nékolika hlavnich modulli, které jsou vzajemné vice, ¢i méné provazany. V
zajmu jednoduchosti ovladani, bylo snahou autor dodrzet v celém programu
co nejvétsi pocet funkénich klaves se shodnym vyznamem. Rovnéz byl
kladen ddraz na co nejvétsi kompatibilitu s pfedchozimi verzemi programu
RESTIS, které jesté pracovaly v prostfedi DOS. V kazdém vyvolaném
Ciselniku tedy plati nasledujici funkéni klavesy:

F1 - hledani / napovéda

F2 - oprava stavajiciho zaznamu

F3 - pfidani nového zaznamu

F7 - tisk sestavy

F8 - vymaz zaznamu

F10 -konec prace s Ciselnikem (vétSinou Ize také pouzit klavesu

Escape, nékde se k ukonéeni prace pouziva také klavesa F12)

Home - pfechod na prvni zaznam

End - pfechod na posledni zaznam

Mezernik - jednotlivy vybér v aktualni nabidce

Shift+mezernik - vicenasobny vybér v aktualni nabidce

Ctri+H - interaktivni vyvolani helpu pfimo z aktualni pozice v
programu



Poznamka :
Vyjimky z vySe popsaného ovladani jsou uplatnény pouze v nevyhnutelnych

pfipadech. V takové situaci je vzdy uzivatel informovan o vyznamu funkénich
klaves na spodnim fadku obrazovky.

3  KNIHOVNY



zadavat Ucetni kontace pro typ pohybu ,pfevodka“ a ,bouraci list*. (Vysvétleni
pohybl viz. kap. ,Druhy pohyb(*).

3.3 Mérné jednotky

Ciselnik obsahuje seznam mérnych jednotek, které se mohou v programu
pouzivat. Jednotky jsou zadavany specialni symbolikou, ktera je doplnéna
béznym nazvoslovim :

1.0J ks (1 kus)
1.0K Kg (1 kilogram)
10L L (1 litr)

Kromé téchto tfi mérnych jednotek by teoreticky obsluha mohla zavadét dalsi,
avsak za toho omezeni, Ze systém kalkulaci, ktery je v programu
implementovan, by s t&mito novymi jednotkami nedokazal spolupracovat.

Cti také: 3. Cenik zbozi

3.4 Druhy pohybu

Je to seznam vSech moznych druhd pohyb( v dokladech, které bude
mozné ve skladech vytvaret. Existuje standartni vyplnéni tohoto ¢iselniku,
které v8ak mize uzivatel béhem prace s programem podle potfeby doplfiovat.
Vysvétleme si vyznam jednotl. poli v levém okné :

,Pohyb* - Cislo, pfidélené danému pohybu. (Timto &islem
se bude uZivatel odkazovat na dany pohyb b&hem tvorby nového dokladu ve
skladovém hospodarstvi).

»Nazev“ - slovni popis pohybu

»Typ pohybu* - vyjadfuje charakter daného pohybu, sdéluje
programu, do které kategorie ma dany pohyb zaradit a co je nebo neni
dovoleno s nim provadét. Do této kolonky musite vybrat jeden z
preddefinovanych typ pohybu :

1-pfijemka... pfijem zbozi na sklad

2-vydejka ... prodej zbozi na fakturu odbérateli
3-pfevodka... prevod ze skladu na sklad

4-dotizeni... pfi fyzické inventufe byl zjistén prebytek ,

dotizim sklad



5-cenové rozdily... pokud je vyplnéna ,Sbérna fin. polozka“ v
¢iselniku skladl, generuji se cenové rozdily
automaticky, dle potfeby.

6-likvidace... pfi fyzické inventure byl zjiStén nedostatek
suroviny (manko)

8-pocatecni stavy... stejny vyznam jako pfijemka, avSak nepracuje
s DPH

9-nahradni prodej... slouzi k ru€nimu odtézovani skladu, které
nemaji moznost markovani na kase

10-pfimy pfevod... soucasné vytvari pfijemku a prevodku (vhodné
pouziti pfi existenci centralniho skladu, ktery
vSak sam nema nikdy zadny stav surovin, vSe
se ihned pfevadi na stfediska).

11-bouraci list... dokaze proménit libovolny pocet ,vstupnich®
surovin na libovolny po€et surovin ,koneénych®.
Soucasné Ize suroviny prevadét z jednoho
skladu na druhy.

99-spotieba... timto pohybem odecita denni zavérka suroviny
za skladu, u kterych je toto dovoleno. (Viz.
parametr ,Odecet surovin v D.U.” v &iselniku
sklad). Je ale mozné vytvaret doklady
LSpotfeba“ i tzv. ruéné, tedy béZnym zadanim
dokladu.

»1yp realizace” - tato polozka ovliviiuje zafazeni daného pohybu
do realiza¢nich sestav. (Viz. kap. ,Sklady-Tisky, prohlizeni*). Obvykle byva
nastavena shodné s typem pohybu.

,» Tisk™ - nastavuje zplsob tisku dokladu s danym
pohybem. Jsou pfipustné nasledujici hodnoty :

NC- tisk dokladu v nakupni cené

PC- tisk dokladu v prodejni cené

PS- tisk dokladu v prodejni cené (tisknou se pouze suroviny,
nikoliv pfipadné pokrmy a kalkulace)

PP- tisk v prodejni cené (tisknou se jen pokrmy a kalkulace,

zadané v dokladu, nikoliv suroviny), vice informaci
naleznete v menu ,Sklady-Doklady"

»Naklady/vynosy" - ovliviiuje, zda se dany pohyb zapo itava do



nakladu, reps. vynosUl v sestavé ,Bilance hospodareni" (Viz. kap. ,Sklady-
Tisky, prohlizeni®).

V pravém okné, nazvaném ,Kontace pohyb(“ je mozné zadavat pro kazdy
vybrany pohyb z okna levého,
Ucetni kontace a to pro kazdy sklad samostatné.

Cti také: 4.1. Doklady

3.5 Rastry pokladny

Tento &iselnik slouzi k preddefinovani moznych pohybl pro menu
LPokladna“. Jedna se o bézny penézni denik, ktery eviduje pfijem a vydej
penéz za urcité obdobi. Definovani rastrd ma nasledujici systém :

Prvni znak musi byt pismeno ,, | “ nebo ,,0“.

ol znamena pfijem do pokladny
oLy znamena vydej z pokladny

Za pismenem nasleduje dvojmistné poradové &islo rastru (01...99). Muze
tedy byt definovano maximalné 99 pfijmovych a 99 vydajovych rastri. Pfijem
nebo vydej mize byt rozdélovan do jednotlivych rastr( podle jeho Gcelu.

Prava ¢ast tabulky opét dovoluje provadét nastaveni ucetni pfedkontace a
to samostatné pro kazdy definovany rastr. Vyznam poli je nasledujici :

»DP* druh platby, pomoci klavesy F1 je mozné si
vybrat jeden z vestavénych symbol( :

»DT5“ .. DPH tuzemska 5%
,DT22¢ . DPH tuzemska 22%
»DZ5% .. DPH zahrani¢ni 5%
,DZ22“ . DPH zahrani¢ni 22%
»ZT5" zaklad tuzemsky 5%
»LT22% . zaklad tuzemsky 22%
»ZZ5“ .. zaklad zahrani¢ni 5%
»LZ22% .. zaklad zahrani¢ni 22%
»OBAL* .. polozka je obal
,OSVO“ .. polozka je osvobozena od dané
»ROZD* ... cenoveé rozdily
»BEZD* ... polozka je bez dané



,Uéet MD vyplni se ucet pro stranu ,Ma dati*
,Uéet DAL vyplni se ucet pro stranu ,Dal”

Pokud kolonku ,DP* nevyplnime Zzadnym z vy$e uvedenych symbol( a pfesto
zadame ,Uget MD* nebo ,Ucet

DAL*, pak se na zadany Uc€et nakontuje celkova hodnota pokladniho dokladu.
Pozor, na rozdil od kontace v &iselniku ,Druhy pohyb(“, ktera se tykala
skladu, neni zde mozné vyplfiovat na jednom fadku sougasné ,U&et MD* a
,Uget DAL“l Pro kompletni definici predkontace je tedy nutné pouZit vice
fadkld v pravém okné.

Cti také: 5.1. PoloZky pokladny

3.6 Druhy zbozi

Ciselnik obsahuje standardni nastaveni, které snad jen maloktery uZivatel
bude potfebovat zménit. Kazda
surovina, ktera bude evidovana v ceniku a dale pak na skladové karté, bude
vyjadrfena Sestimistnym Cislem. Prvni tfi cifry z tohoto &isla budou vybrany
pravé podle pouzitého druhu zbozi, zbyvajici tfi cifry jsou uz jen pofadové
¢islo v ramci daného druhu zbozi (viz. kap. Cenik zbozi).

Cti také: 6.1. Cenik zbozi

3.7 Druhy kalkulaci

Ciselnik obsahuje standardni intervaly &islovani statnich norem, véetné
nazvl jednotlivych druhd. Na konec €iselniku je vhodné dodefinovat intervaly
pro tvorbu vlastnich kalkulaci. Interval je tvofen pismenem ,K* a naslednym
(az Sestimistnym) cislem. Vzdy musi platit, Ze v kolonce ,0Od ¢isla“ je
hodnota mensi, nez v kolonce ,Do €isla®“. Ani pfekryvani interval( mezi
jednotlivymi fadky neni dovoleno. Pfi tvorbé nové kalkulace bude prvni dotaz
smérfovat pravé do tohoto Ciselniku, aby obsluha vybrala, jaky druh normy
chce pravé tvorit. Podle vybraného druhu bude pak nové normé pfidéleno i
jeji ¢islo.(Viz. kap. ,Kalkulace").

Cti také: 6.2. Kalkulace




3.8  Druhy pokrmu

Ciselnik obsahuje standardni seznam druhti pokrmu, podle
gastronomického sledu. Kazdy druh ma opét pfidélen Ciselny interval,
definovany pomoci polozek ,0d*, ,Do". Tim je také dan i maximalni pocet
moznych pokrm( v daném druhu. Pokud nebude uzivateli standardni
rozdéleni vyhovovat, je vhodné je zménit ihned na poc¢atku uzivani programu,
dfive nez se za¢nou definovat konkrétni pokrmy. Podle potfeby uzivatele je
mozné nékteré skupiny pokrml vymazat (pomoci klavesy F8) a jiné zase
pridat (klavesou F3). Je také mozné pouze opravit nazev dané skupiny
pomoci klavesy F2.

Pole, nadepsané ,Skupina“, které je zpo&atku vyplnéno stejnou hodnotou
jako kolonka ,Cis. fada od“, slouzi jako prostfedek k pretfidéni pofadi
jednotlivych druht pokrmd, aniz by bylo nutné ménit vlastni Ciselny
interval ,Od" - ,Do“. Pouhou zménou ¢isla ve skupiné se docili premisténi
skupiny podle nové hodnoty.

Kolonka ,Odkaz na skupinu“ umoznuje pfi vyplnéni Cislem jiné skupiny
vytvofit souvislou oblast na jidelnim listku, slozenou z vice druht pokrmda.
Tuto funkci téz uvita uzivatel, ktery podceni velikost intervalu nékterého z
druhli pokrmu a bude tudiz potfebovat pfidat do seznamu novy druh, ktery by
na plvodni (jiz obsazeny) navazoval.

Cti také: 6.3. Pokrmy, 6.4. Jidelnicky

3.9 Texty jidelnickl

Tento Ciselnik umozniuje obsluze nadefinovat libovolné mnozstvi ,hlaviéek
jidelnickd“. Tim se rozumi pét
fadkd na hornim okraji stranky a tfi fadky na spodnim okraji stranky. S touto
definici souvisi fada parametrq, které si nyni popiSeme :

,Pof. éislo* . vyjadfuje pouze
por. ¢islo dané hlavicky (nesmi byt pouzito jiz eXIStUJICI Cislo).

,Oblast* . zadava se
libovolné pismeno, které muze naznacit ucel dané hIaV|cky Naptiklad.: ,N“ -
napojovy listek, ,S* - staly jidelni listek a podobné.

»Prac. nazev jidelni¢ku“ text, popisujici ucel dané hlavicky
jidelnicku.
»Pocet pixeltl na radek* timto parametrem se voli Sitka

stranky jidelniho listku.



Nasleduje popis jednotlivych funkénich klaves :

»F9 - Parametry tisku" zde se zadava vSe, co souvisi s
vlastnim definovanim hlavicky jidelni¢ku. Defininice se provadi vzdy pro
kazdou jazykovou mutaci samostatné a nabizi se celkem pét jazykl. Pfi
stisku klavesy F9 je nutné tedy nejprve vybrat jazyk, pro ktery budeme definici
nastavovat. Po vybéru jazyka se objevi vlastni okno s moznosti definice
zmiflovanych péti fadku na hornim okraji stranky a tfech radk( na okraji
spodnim. PFistup k témto textim je pfes klavesu ,F2-oprava". Vpravo, vedle
uzivatelem volitelného textu je zobrazovan aktualné zvoleny font s jeho
velikosti a stylem. Pfistup ke zméné fontu umoznuje klavesa ,F1-fonty" (je
pfistupna je po predchozim stisku klavesy ,F2"). Ma-li byt text na urcitém
fadku navic podtrzeny musi se po zvoleni fontu stisknout klavesa ,F2-
podtrzeni". Popsanym zpusobem se da rovnéz nastavit font pro ,Nadpis
druhli pokrmd" a ,Jednotlivé pokrmy". Podminkou je, Ze uzivatel pfemisti
béhem fce ,F2-oprava" kurzor na zvoleny fadek a pak opét vyvola funkci ,F1-
fonty".

Pozor !!!

Texty uvedené ve funkci ,F9-parametry” se budou zobrazovat na kazdé
strané jidelniho listku ! Pokud bude uzivatel chtit nastavit text pouze na
hornim okraji prvni strany a na spodnim okraji strany posledni, pak musi
misto funkce ,F9-parametry" pouzit funkci ,F5 - Uvod,zavér". Pro ovladani
této funkce ,F5" plati stejna pravidla, jako bylo jiz posano u funkce ,F9".

Pro vlastni tisk nazvu pokrmu Ize pfepinat dvé polozky :
,»Tisk nazvu pokrmu®... vlastni nazev pokrmu s

pevnou délkou 40 znak

,» Tisk doplnujiciho popisu® ... doplfujici popis k pokrmu,
libovolné délky

Vétsiné uzivatel( obvykle postadi tisk vlastniho nazvu pokrmu s pevnou
délkou. Navazuijici vysvétleni obou parametrd nalezne étenar v kapitole
LPokrmy*.

»F5-roztece" umozfiuje zmeénit
standardné navolené volné misto mezi Jednotllvyml oddily jidelniho listku.
Udavané hodnoty jsou v pixelech.

»F12-umisténi” dovoluje nastavit zpusob



zarovnavani textu na daném fadku. Pomoci mezerniku Ize volit mezi tfemi
moznostmi ,Vlevo", ,Stfed", ,Vpravo". Ve vedlejsi kolonce je pak mozné
nastavit velikost levého okraje v pixelech.

Cti také:  6.3. Pokrmy, 6.4. Jidelnicky

3.10 Oddéleni

Ciselnik, ktery uréuje seznam sledovanych ,odd&leni* pro danou kasu.
Oddéleni maji vyznam pfi ur€ovani trzeb z prodeje a udava se pomoci nich
rovnéz &islo skladu pro odecet surovin. Minimalni ¢lenéni oddéleni na kase
obvykle byva :

- ~kuchyng"
- Lvycep" ten se Casto délina :

- Lvycep alko"
- »vycep nealko"

- ,vycep ostatni
Existuje také moznost délit navic oddéleni podle hladiny DPH.

Popis jednotlivych poli v iselniku :

»Kasa“... Cislo pokladny
»Oddéleni“... Cislo oddéleni pro sledovani trzeb dané kasy
»Cislo skladu“... odkaz na sklad, ze kterého se budou odegitat suroviny,

bude-li na kase namarkovan pokrm, nalezZejici k danému oddéleni.

»Tiskarna bonova“...zadava se pocet objednavek, které se vytisknou pfi
markovani pokrmu z daného oddéleni.

»Tiskarna vzdalena“...zadava se pocet objednavek, ktery se vytiskne na
kuchyriské (vzdalené) tiskarné, pfi namarkovani pokrmu z daného oddéleni.

Cti také: 6.3. Pokrmy

3.11 Cisnici

_.
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Ciselnik obsahuje seznam &i$nik, ktefi mohou pracovat na zadanych
kasach. Kazdému ¢idnikovi je pfidéleno jeho identifikacni Cislo a fada dalSich
parametri. Pomoci funkce ,F9-parametry” Ize pro kazdou
obsluhu nastavit riznou miru opravnéni k vykonavani zodpovédnéjsich
operaci na kase. (Napf. operaci ,Storno” mize mit dovoleno vykonavat pouze
uréeny ¢isSnik). ProtoZe parametr( je zde opravdu mnoho a jejich vyznam neni
vzdy snadné vysvétlit, doporu€ujeme uzivateli, aby nastavil tento Ciselnik ve
spolupraci s pracovniky firmy Siroko s.r.o., v ramci $koleni obsluhy programu.

3.12 Kasy

Ciselnik obsahuje seznam zapojenych pokladnich mist, neboli seznam
kas. Kazda pokladna ma pfidéleno
své ¢islo a svij nazev. Obvykle se do nazvu zapisuje nazev stfediska, kde
kasa funguje. Kolonka ,Fiktivni kasa“ se standartné vyplriuje hodnotou ,Ne*
(jedna se o servisni parametr). Na hodnotu ,Ano“ se nastavuje tehdy, je-li
dana pokladna do¢asné odpojena nebo nebyla jesté vibec nainstalovana. V
takovém pfipadé zajistite nastavenim parametru na ,Ano" pfeskakovani dané
pokladny pfi kontrole spojeni. (Program neobtéZuje s hlaSenim, Ze dana kasa
neni pfipojena).

,»F12- inicializace jidelni¢ku“ .. slouzi k pfipadnému
havarijnimu vycisténi obsahu jidelniho Ilstku pro danou kasu a umozni tak
jeho novou kompletni generaci a poslani do kasy. (Viz. fce ,Jidelni¢ky”,
wJidelni¢ek do kasy“). Funkce je pFistupna pouze uzivateli s pravy manazera.
(Viz. menu ,Servis-Nastaveni hesel”). K této funkci by se uzivatel mél
uchylovat jen v nouzi nejvyssi, protozZe jeji pouziti mize zpUsobit problémy pfi
denni zavérce (dojde k nesouladu mezi seznamem prodejnich kédu na kase
a v programu Restis).

Cti také: 6.3. Pokrmy, 6.4. Jidelnicky

3.13 Ciselnik DPH

Obsahuje seznam pouzitelnych hodnot dané z pfidané hodnoty. Kazda
daf ma své poradové Cislo, pomoci kterého se na ni v dalSich ¢astech
programu odkazujeme.

Cti také: 6.3. Pokrmy

3.14 Druhy stravovani

Ciselnik umozfiuje uZivateli nastavit riizné druhy stravovani, které se
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rozliSuji pomoci dvojice pismen. Ke kazdému druhu stravy se rovnéz urci jeho
finanéni limity. Takto nadefinované druhy jsou pak vyuzivany ve funkci
LStravovani podle limitd*“, kde se konkrétni strava eviduje den po dni a provadi
se rovnéz odpis potfebnych surovin ze skladu. (Viz. kap. ,Stravovani podle
limitd“).

Cti také: 6.7. Stravovani podle limit

3.15 Ciselnik kreditt

Obsahuje seznam pouzitych kreditnich karet, které slouzi k bezhotovostni
platbé. Kazda karta ma své identifikacni Cislo a jméno majitele. Aby byla karta
pouzitelna, musi mit uréenou svoji platnost prostfednictvim intervalu ,Od
data“, ,Do data“. Stejné tak je dllezité vyplnéni kolonky ,Hodnota karty“, ktera
vlastné urcuje, jak velikou uUtratu smi majitel na svou kartu provadét.
Vyplnénim kolonky PIN kéd se zajisti ochrana karty proti zneuziti cizi osobou
(Ize zadat étyfmistny Ciselny kod). Na kartu Ize také navazat uréitou na kase
pfedem nastavenou slevu nebo pfirazku (obecné modifikaci).

Pomoci funkce ,F2-oprav® nebo ,F3-pfidej* Ize provadét upravy do
stavajiciho seznamu karet nebo pfidefinovavat karty nové. Plati omezeni, ze
hodnotu karty Ize zménit pouze tehdy, jestlize neni dosud pouzita nebo byla
pravé vyuctovana pres funkci ,F5" nebo ,F6". Hodnotu karty ma pravo zménit
pouze manazer. (Viz. menu ,Servis-Nastaveni hesel”).

Funkce ,,F5" slouzi ke zpétnému vyuctovani uUtraty
na dané karté. Vyuctovani lze provadet bud’ ,Polozkové* (detailni vypis
jednotlivych ucta a polozek na nich) nebo pouze formou ,Rekapitulace”, kde
je obsazena pouze informace o celkové ¢astce, kterou ma majitel karty

uhradit.

Pozor !!!

Vyuctovani Ize sméfovat bud na obrazovku nebo na tiskarnu, coz je
podstatny rozdil !!! Jestlize budu sestavu smérovat pouze na obrazovku,
pujde vlastné jen o jakysi nahled na dosavadni utratu na karté a NEDOJDE
tedy k jejimu vynulovani. Jestlize naopak budu sestavu smérovat na tiskarnu,
DOJDE ke skute€nému vyuctovani utraty na karté a k jejimu vynulovani.
Ihned po provedeni tisku se vymazZe platnost karty a nastavi se kolonka
+Placeno“ na hodnotu ,Ano“. Sou€asné se nastavi i kolonka ,Blokace” na
hodnotu ,Ano®, pro zvyraznéni toho, Ze dana karta je momentalné& mimo
pouziti.

Pro nové vydani karty do obéhu je potfeba pomoci funkce ,F2-oprav*
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nastavit novy interval platnosti karty, pfipadné upravit jeji hodnotu. Také
jméno majitele se mize zménit. Pokud je potfeba vydat do obéhu vice karet,
je mozné nejprve si tyto karty oznacit (jednotlivé pfes mezernik nebo
hromadné pred tabulator) a pak na jednu z oznacenych karet spustit fci ,F2-
oprav". Nastaveni karet do provozu pak probéhne pro vS§echny oznacené
karty. Pozor, oznacit pomoci mezerniku €i tabulatoru Ize jen kartu, ktera je
pravé mimo provoz !

Jestlize by bylo potfeba libovolnou vydanou kartu do¢asné vyfadit z obéhu
bez pfedchoziho vyuétovani, Ize s uspéchem pouzit kolonku ,Blokace karty”,
kterou nastavime prostfednictvim fce ,F2-oprav* na hodnotu ,Ano*.

,»F6-skupina” provadi rovnéz vyuctovani, jako fce
,F5", avSak provede ho za celou vybranou skupinu kreditnich karet.

»F7-prehledy” . poskytuje formou tiskovych sestav
informace o stavu jednotl. karet

Funkce ,,F8" . umozfiuje Uplné vyfazeni karty z
Giselniku. Podminkou ov§em Je Ze karta nesmi byt v pouziti (nebo-li musi byt
vyuctovana).

Funkce ,,F9-archiv" umozfiuje provadét dodatecny tisk jiz
provedeného vyucétovani. Tato funkce se muze hodit v pfipadé nenadalého
selhani tiskarny béhem plvodniho vyuétovani pres funkci F5 nebo F6.

Funkce F10 zajisti navrat do zakladniho menu.

Funkce ,,F11-trzby" podle vybéru uzivatele poskytuje
rizné detailni informace o obratech na jednotl. kartach za zvolené obdobi.
tato funkce nezpusobi vynulovani zadného udaje.

»F12-aktualizace" zapina nebo vypina aktualizaci
obratovych udajd u jednotl karet PFi vstupu do &iselniku je aktualizace
vypnuta, aby neobtéZovala obsluhu. Pokud aktualizaci spustite, bude v
pravidelnych intervalech (zhruba 30sekund) &iselnik na urcitou dobu
nepfistupny z divodll vykonavani aktualizacni procedury.

Cti také: 3.15. Skupiny kreditl

3.16 Skupiny kreditt

Tento Ciselnik obsahuje seznam skupin kreditnich karet. Kazda skupina je
vyjadfena dvéma pismeny, pficemz nesmi existovat dvé skupiny se stejnym
oznacenim. Nazev skupiny pak obsluha naplni tak, aby byl zfejmy vyznam
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dané skupiny. Kazdou kreditni kartu z Ciselniku kreditnich karet je nutno
prifadit k jedné konkrétni kreditni skupiné.

Cti také: 3.14. Ciselnik kreditt

4 SKLADY

V tomto oddile jsou soustfedény vSechny funkce, které obsluhuji chod
skladového hospodafstvi. Jedna se jak o tvorbu vlastnich skladovych
dokladd, tak i o vétsi pocet sestav, které poskytuji informace o stavu skladu.

41 Doklady

Ciselnik je vlastné seznamem jiZ vytvorenych skladovych dokladu. V
levém sloupci je pfehled Cisel,
vytvorenych dokladd, v pravém hornim okné se vypisuje hlavi¢ka pravé
nalistovaného dokladu a v dolni ¢asti obrazovky je mozné otevfit okno s
prehledem polozek (surovin) daného dokladu (klavesa F9).

PFi prvnim spusténi programu je tento Ciselnik samozfejmé prazdny.
Kazdy novy doklad, ktery se vytvari
pomoci klavesy ,F3-pfidej“, dostane pfi jeho kone€ném zapisu své Cislo, které
je v celém seznamu dokladu jedine¢né (toto Cislo je viditelné v levém svislém
sloupci) a také Cislo, které &isluje v samostatnych fadach
jednotlivé druhy pohybl (tzv. ,pofadové &islo®, je vidét v pravém hornim rohu
hlavicky dokladu).

Vytvofime-li napfiklad jako prvni doklad pfijemku (pohyb=20), bude ji
pridéleno €islo 2000001 (toto
Cislo bude viditelné v levém sloupci) a dale pak pofadové Cislo 1, viditelné
vpravé horni ¢asti hlavi¢ky dokladu.
Cislo 2000001 sestava z letopo&tu pravé probihajiciho roku (dvojka na
pocatku Cisla pfedstavuje rok 2002), které je doplnéno zprava Sestimistnym
Cislem dokladu. Toto Cislo se mize v celém seznamu dokladd vyskytovat
pouze jednou. Pofadové €islo 1 v hlavicce dokladu nam udava, Ze jde o prvni
pofizenou pfijemku.
Bude-li dale napf. vytvoren doklad s pohybem 22 (pfevodka), dostane tento
Cislo 2000002 a poradové
Cislo bude opét 1. Jde totiZz o prvni pofizenou pfevodku. Nazorné jsme si tedy
predvedli, Zze prvni Ciselna fada, obsahuijici letopocet probihajiciho roku je
spolecna pro vSechny doklady, zatimco druhé fada, oznacena jako ,pofadoveé
Cislo“, Cisluje kazdy pohyb samostatné.

Kazdy vytvofeny doklad sebou nese datum svého pofizeni a také ucetni
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obdobi, do kterého spada. Ugetni obdobi se nastavuje automaticky, v ramci
provadéni mésicni zavérky, ale je mozné ho za splnéni jistych podminek
ménit i ruéné (viz. kap. ,Konfigurace uzivatele®). Jestlize napf. vznika potfeba
zadavat doklady do nasledujiciho mésice a pfitom jesté neni mozné spustit
mésicéni zavérku za pravé kondici mésic z divodu nekompletnosti inventury,
muze obsluha k tomu opravnéna vstoupit do ¢iselniku ,Konfigurace uZzivatele
v menu ,Servis“ a tam posunout probihajici ucetni obdobi o mésic dopfedu.

V hlavi¢ce dokladu se dale vyplruji kolonky ,Odkud® a ,Kam® a to v
zavislosti na tom, jaky pohyb zrovna vytvafime:

- pfijemka ... ,Odkud* ... Cislo dodavatele

JKam Cislo skladu, kam zbozi

hodlame pfijmout

- vydejka ... ,Odkud® ... Cislo skladu, odkud
odecitame zbozi
LKam* nevypliuje se
- prevodka... ,Odkud® ... sklad, odkud zbozi
prevadim
LKam* sklad, kam zboZi pfijimam
- dotizeni ... ,Odkud* ... nevypliuje se
LKam* Cislo skladu, kam zbozi
dotézuiji
- likvidace ... ,Odkud” ... Cislo skladu, odkud zbozi
likviduji
LKam* nevypliuje se

- spotieba ... ,Odkud® ... Cislo skladu, odkud
odecitdme suroviny

LKam* nevypliuje se
- poc. stavy... ,Odkud® ... nevypliuje se
LKam* Cislo skladu, kam
pocatecni stav surovin
zadavam
- primy prevod... ,Odkud® ... ¢is. Dodavatele
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(nepovinné)

LKam* Cislo kone¢ného skladu,
kde bude zbozi pfijato do
stavu

,Pres” zadava se Cislo skladu pro

pfijemku. Na tomto skladu
ale zbozi neskonéi, protoze
je ihned naslednou
prevodkou pfemisténo na
sklad konecny, ktery je
definiovan kolonkou ,Kam®.
Tento pohyb se vlastné
rozpadne na dva
samostatné doklady :
pFijemku a pfevodku.

- bouraci list... ,Odkud® ... Cislo skladu, odkud
odebiram vstupni suroviny

Kam* Cislo skladu, kam pfi¢itam
konec€né suroviny
- nahr. prode;j... ,Odkud* ... Cislo skladu, odkud
odecitam suroviny
LKam* nevypliuje se

VSechny pfipadné dalSi pohyby, které si uzivatel zadava pomoci nového
Cisla druhu pohybu, jsou vzdy svym typem pohybu obsazeny v jednom z vySe
uvedenych pfipadu.

Kolonky ,Doklad” a ,Poznamka“, které se jesté v hlavicce dokladu
vyskytuji, jsou pro zadani nepovinné. UzZivatel si zde muze psat rizné
poznamky k dodavanému zbozi (napf. €islo dodaciho listu a pod.).V
okamziku, kdy vypInime posledni kolonku hlavi¢ky dokladu, otevira se dalSi
okno, vyZadujici zadavat jednotlivé suroviny, které do dokladu patfi. Kazdé
zbozi je potfeba do dokladu zadat prostfednictvim jeho Sestimistného Cisla,
pod kterym je evidovano v ceniku. Ponévadz si jisté nikdo nebude schopen
tato Cisla surovin pamatovat, existuje moznost vyvolani napovédy pomoci
klavesy ,F1". Vlastni napovéda je smérovana v zavislosti na pouZitém druhu
pohybu bud do ceniku nebo do prehledu jiz existujicich skladovych karet.
Vlastni vyhledani suroviny v ceniku nebo ve skl. kartach je mozné provést
opét pouzitim fce ,F1", kdy do vyhledavaciho okénka zadate nékolik
pod&ate&nich pismen z nazvu suroviny a stisknete ,Enter”. Ciselnik se set¥idi
abecedné a aktualni zaznam se nastavi na nejblize vyhovujici polozku, jejiz
pocatecni pismena jsou shodna se zadanymi. Pokud se pfimo zadana
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Obdobnym zpusobem Ize vyhledavat suroviny i podle jejich &isla.

VSimnéte si, Ze seznam surovin v ceniku se vzdy pretfidi podle
vyhledavané polozky. Hleddme-li podle nazvu, je cenik sefazen abecedné,
tedy podle nazvu surovin. Hledame-li podle Cisla, pretfidi se seznam surovin v
ceniku podle jejich Cisel. Totéz plati pro vyhledavani ve skladovych kartach.

Upozornéni :

Zalezi hodné na tom, jaky si zavedete pfi zadavani nazvl surovin do
ceniku systém. Mlze se samoziejmé stat, Ze danou surovinu v ceniku
nemuzete najit. DGvod muaze byt dvoji. Bud jste jeji nazev zadali natolik
neobvyklym zpisobem, ze Vam ¢ini vyhledani potiZze nebo se prosté
surovina v ceniku dosud nevyskytuje. Aby jste méli jistotu, Ze dana surovina v
ceniku opravdu neni, doporu¢ujeme pouzit jako kontrolu funkci ,,F11-filtr". Do
nazvu zbozi ve filtru uvedeme sekvenci nékolika pismen, které se zaru¢ené
budou v nadzvu suroviny vyskytovat, at' uz je to na zaatku nazvu nebo v
kterémkoliv jiném misté. Ostatni kolonky filtru proskaéeme pomoci klavesy
LEnter”. Filtr se pokusi shromazdit vSechny suroviny u kterych se kdekoli v
nazvu suroviny vyskytuje zadana sekvence pismen, pfi¢emz velka, mala
pismena, ani diakritika nejsou rozhodujici. Pokud mezi vyfiltrovanymi
surovinami hledana surovina opravdu neni, bude mozné ji do ceniku pfidat
pomoci klavesy ,F3-pfidej".

U nové suroviny se zadava jeji nazev, mérna jednotka, procentualni ztrata
pfi opracovani, pfipadné je mozné zadat i hodnotu DPH pfi nakupu suroviny.
Jakmile je nova surovina zapsana do ceniku, je mozné ji pomoci klavesy
+Enter dosadit jako novou polozku do pravé vytvareného skladového
dokladu.

VySe zminéna funkce ,F11- filtr* bude detailné popsana v kapitole
,Cenik®, avSak jiz nyni upozoriiujeme na to, Ze je tfeba se pfi jejim pouziti
orientovat podle hlaseni v pravém hornim rohu obrazovky. Jestlize se na
zminéném misté objevi hlaseni ,filtr nastaven®, znamena to, ze jsou viditelné
jen ty suroviny, které vyhovuji pravé zadané podmince ve filtru. Abychom za
tohoto stavu filtr deaktivovali a vidéli opét kompletni seznam surovin, je
potfeba znovu zavolat filtr klavesou ,F11 a podminky pro filtraci zrusit
prostfednictvim klavesy ,Escape". Jakmile hlaseni ,filtr nastaven® z horniho
rohu obrazovky zmizi, vidite opét cely soubor. Dluzno poznamenat, Ze filtr se
sam neprodlené deaktivuje, jestlize nenalezne ani jeden zaznam, ktery by
vyhovoval zadanym podminkam.

Jakmile zadame ¢islo suroviny do pravé vytvareného dokladu, objevi se
ihned jeji nazev a kurzor preskoc€i na kolonku ,Obsah baleni“. Zde je mozné
zadat velikost baleni zadavané suroviny. Napf. mineralka bude mit mérnou
jednotku 1L a obsah baleni je 0,7 L. Uvedeme tedy hodnotu 0,7. DalSi
kolonka ,mnozstvi“ pozaduje zadat celkové mnoZstvi suroviny , které na
sklad pfijimam nebo ze skladu vydavam a to v odpovidajici mérné jednotce.
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Pokud zname pouze pocet baleni, pak si vypomohu pfes klavesu ,F11-
baleni“. Zde zadate pocet pfijimanych nebo vydavanych baleni (tedy v
pfipadé zminéné mineralky - lahvi) a cenu za jedno baleni. Program pak sam
prepocita baleni zpét na mérnou jednotku a to podle udaného obsahu v
jednom baleni. DalSi kolonka je ,Cena za MJ“. Zde se udava nakupni cena
bez DPH za mérnou jednotku. Pokud tuto hodnotu z dodaciho listu nejsem
schopen zjistit, je mozné kolonku presko it a zadat az celkovou nakupni cenu
bez DPH. Cena za MJ se pak zpatky pfepocte sama. Také zmifiovana funkce
,F11-baleni“ umi cenu za MJ a cenu celkem spocitat. Dale nasleduje kolonka
~Sazba DPH*, kde se nabizi stavajici procento DPH z ceniku ale je mozné ho
v pfipadé potfeby zménit. U nékterych typd dokladu je tato kolonka
nepfistupna, protoze nema smysl se ji zabyvat.

Posledni kolonka je ,Prodejni cena za MJ“, kde je mozné zadat pro
surovinu jeji tzv. prodejni cenu. Kazdy doklad, zapsany do prehledu dokladd,
je pak mozné tisknout bud' v nakupni nebo prodejni cené. Prodejni cena se
uplatni v pfipadé, kdyz chceme nékomu prodat zbozi ze skladu na fakturu
nebo kdyz chceme vzniklé manko na daném stfedisku dat zodpovédné osobé
k uhradé.

Kromé jiz popsané pomocné funkce ,F11- baleni®, stoji je$té za zminku
fukce ,F12-Prepocet cen®. Tato funkce vypomaha obsluze v pfipadech, kdy
na dodacim listé pfi vytvareni pfijemky na sklad neni potfebna informace o
cené k dispozici. Misto ceny za MJ bez DPH je napfiklad zndma pouze cena
za MJ v€etné DPH. Pak si vyvolam funkci ,F12" a do kolonky ,DPH" zadam
platnou hodnotu dané z pfidané hodnoty pro dané zbozi. Do fadku ,Cena za
MJ s dani“ zadadm pak znamou hodnotu a program sam vypocte tfeti Fadek-
tedy kolonku ,Cena za MJ bez DPH". Dal$im stiskem klavesy ,Enter” se tato
hodnota dosadi do kolonky ,Cena za MJ* pfimo v fadku dokladu. Rovnéz se
sama prepocita kolonka ,Nakupni cena celkem®.

Muize se i stat, Ze zname pouze celkovou cenu s dani. Pak postupujeme
ve dvou krocich. Nejprve tuto celkovou cenu s DPH uvedeme do kolonky
,Nakupni cena celkem” a program zpétné spocita cenu za MJ. ProtoZe jsou
vSak obé ceny ve skute¢nosti s dani, musime jesté vyvolat funkci ,F12 -
prepocet cen" a do okénka vyplnime procento DPH spolu s cenou za MJ s
dani, kterou nam jiz program pred chvili sam spocital. Pak se opét sama
vypocéte cena za MJ bez dané a ta je pomoci klavesy ,Enter” pfenesena do
dokladu. Pfenosem se prepocita také kolonka ,Nakupni cena celkem®.

Obdobné se postupuje, pokud jde o uzivatele, ktery je neplatcem DPH a
potfebuje tedy naopak zjistit cenu s dani, jestlize je znama pouze cena bez
dané.

P¥i tvorbé pfijemek je nékdy uzite€na funkce ,F6 - sleva", ktera umozriuje
hromadné snizit nakupni ceny u zadavaného zbozi. Obsluha vyplIni hodnotu
slevy bud' v procentech nebo v korunach (nezadana hodnota je vzdy
programem automaticky dopogitana) a zjiSténa absolutni hodnota slevy je pak
samocinné rozdélena pomérnymi ¢astkami na jednotlivé suroviny. Pokud
budete chtit slevu posléze zrusit nebo zménit jeji hodnotu, staci funkci F6
znovu vyvolat a zadat nové pozadovanou hodnotu. Pozor, jakmile doklad
zapiSete hodnota slevy se jiz dale nepamatuje ! Takze funkce ,F2-oprava"
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nebo ,F4-zména" s puvodni hodnotou slevy jiz nebude schopna pracovat.

Pokud vytvafime prevodku, vydejku, spotfebu, likvidaci nebo nahradni
prodej, mGze se nam hodit funkce ,F9-do nuly”, kterd nam k zadané suroviné
dosadi do kolonky ,MnozZstvi“ momentalni stav na karté a vyplni se rovnéz
platna primérna nakupni cena. Funkce ,F9-do nuly" tedy umozni vydat
maximalni mozné mnozstvi dané suroviny, takze stav na karté bude nulovy.

DalSi uzite€na funkce je ,F5-rozpad®. Tato funkce je spustitelna pouze
tehdy, jestlize nejsem v rezimu pfidavani, ani opravy (aktivni fadek neni
zobrazen Zlutym pismem na ¢erném podkladé). Tato funkce dokaze vyvolat
pres odkaz na existujici kalkulaci nebo pokrm (viz. kap. ,Kalkulace* a kap.
~Pokrmy*) rozpad na jednotlivé suroviny. Rozpad se provede podle udaného
poctu porci pokrmu nebo podle zadané gramaze u kalkulace. Vypoétené
suroviny, jejich mnozstvi a cena jsou pak hromadné dosazeny do pravée
vytvafeného dokladu. Popsanou funkci Ize vyuzit pfedevsim pfi tvorbé
dokladu ,Spotfeba*, kdy je ulehéenim pfi vypoctu mnozstvi surovin k odpisu.
(Detailni popis ovladani funkce ,F5-Rozpad” viz kap. ,Rozpad pokrmu a
kalkulaci*).

Jestlize chci vidét, jak bude vypadat pravé vytvareny doklad na papife,
mohu pouzit funkci ,F7-pfedtisk dokladu“. Sestavu Ize smérovat bud' na
obrazovku nebo na tiskarnu.

Vlastni zapis nového dokladu se provede pouzitim klavesy F10 a vybérem
volby ,Zapsat doklad“. Nasleduje dotaz na smérovani tiskové sestavy
dokladu (,Obrazovka" nebo ,Tiskarna") a nasledné dojde k zapsani nového
dokladu do €iselniku. Pokud chci nékdy pozdéji opét doklad vytisknout, staci
jej vyhledat a pouzit klavesu ,F7-tisk”. Pfi tomto dodateéném tisku se navic
muze zvolit, jestli chci tisknout doklad v nakupnich nebo prodejnich cenach.
Polozky jiz zapsaného dokladu se daji prohlizet vyvolanim funkce ,F9-
prohlizej“.

Funkce ,F11-filtr umozriuje vyfiltrovat seznam dokladl podle zvolenych
podminek. Lze napf. vyhledat
vSechny doklady s pohybem ¢€.20 (pfijemka), pofizené 1.11.2002 a to na
sklad €. 1, ve kterych se vyskytuje surovina ¢. 001002. Poznamenejme, Ze
kolonky ,Doklad” a ,Poznamka“ jsou textového charakteru a staci u nich tedy
zadat jen urcité sekvence znakd, které maji byt v dokladech vyhledany.

Doklady, které se nachazi v probihajicim uc¢etnim obdobi (neprosly dosud
meésicni zaverkou) je mozné opravovat pomoci funkce ,F4-zména". Funkce
,F4-zména" dovoluje zasahovat nejen do hlavicky jiz vytvofeného dokladu,
ale i do jeho polozek. Pokud uzivatel zjistil, Ze ma na jiz zapsaném dokladu
chybu, mize se pokusit o napravu pravé pres funkci ,F4-zména". Neni vSak
zaruceno, ze zménény doklad skute¢né pujde vzdy zapsat. Pfed vliastnim
zapisem je aktivovana kontrola, ktera zjistuje pfipadné zaporné hodnoty v
mnozstvi nebo cené u dotéenych surovin. Kontrola nedovoli zapsat zménény
doklad, pokud se v chronologii pohybu jednotlivych surovin objevi zaporna
hodnota.
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Dale existuje funkce ,F2-oprava", ktera vSak zpfistupriuje pouze
doplnkové informace v hlavi¢ce dokladu. Touto funkci nezménite mnozstvi
ani hodnotu surovin uvedenych v dokladu a proto ji Ize aplikovat i na doklady
ze starSich ucetnich obdobi.

Cti také: 4.2. Skladové karty

4.2 Skladové karty

V této funkci Ize prohlizet seznam skladovych karet pro vybrany sklad.
Skladova karta se zalozi okamzikem prvniho pfijmu dané suroviny na sklad.
Nejprve musime zadat Cislo skladu, jehoz skladové karty nas budou zajimat.
Poté se objevi okno s prfehledem jednotlivych surovin-karet, které na skladu
existuji. V levé Casti okna jsou zobrazeny ve sloupci pod sebou nazvy
jednotlivych surovin, vpravo pak vzdy vidime dal$i udaje k pravé vybrané
suroviné:

- ,»Cislo zbozi“ jedna se o jiz zmifiované Sestimistné
Cislo suroviny, které jiz bylo
pfidéleno v ceniku

- sJednotka“ mérna jednotka, také zadana v
ceniku

- »Druh zbozi “ hodnota fika, do kterého druhu zbozi
dana surovina patfi (viz. kap. ,Druhy
zbozi*)

- ,»Obsah bal.“ vyjadreny obsah jednoho baleni

suroviny (popsano v kap. ,Doklady*)

- »Mnozstvi“ aktualni stav suroviny na karté

- ,Hodnota zbozi “ ... soucin mnozstvi na skladu a aktualni
ceny

- »PFijem* mnozstvi dané suroviny od posl.

més. zavérky, zadané pres typ
pohybu pfijem

- »Vydej“ mnozstvi dané suroviny od posl.
més. zaveérky, zadané pres typ
pohybu vydej

- ,Dotizeni “ mnozstvi dané suroviny od posl.
més. zaveérky, zadané pres typ
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»Likvidace*

»PFrevod“

»Spotreba“

,Bouraci list*

»Prodejka“

,Poznamka“

,Pocat. stav”

,Pocat. cena“

»Po€. hodnota“

,»Minimum*

»Maximum*

,Umisténi“

pohybu dotiZeni

mnozstvi dané suroviny od posl.
més. zaveérky, zadané pres typ
pohybu likvidace

mnozstvi dané suroviny od posl.
més. zavérky, zadané pres typ
pohybu prevodka

mnozstvi dané suroviny od posl.
més. zaveérky, zadané pres typ
pohybu spotfeba

mnozstvi dané suroviny od posl.
més. zaveérky, zadané pres typ
pohybu bour. list

mnozstvi dané suroviny od posl.
més. zavérky, zadané pres typ
pohybu prodejka nebo nahradni
prodej

libovolny doplfiujici text

stav, ktery byl stavem aktualnim v
okamziku posledni mésiéni zavérky

primérna cena, ktera byla cenou
aktualni v okamziku posledni mésicni
zaveérky

soucin po€. stavu a po¢atecni ceny

hodnota, ktera udava mnozstvi, které
je minimalné nutné mit na stavu
skladu

hodnota, ktera udava mnozstvi, které
je maximalné vhodné uchovavat na
skladu (hodnoty minima a maxima
jsou vyhodnocovany sestavou
LSuroviny mimo limit* - viz kap.

, Tisky, prohlizeni®)

libovolny doplfiujici text



Vyhledavani podle po€atecnich pismen v nazvu surovin zajistuje funkce
,F1-hledani". Nékteré hodnoty na karté je mozné pomoci funkce ,F2" opravit.
Jedna se o hodnoty ,Minimum®, ,Maximum®, ,Umisténi* a ,Poznamka®“.
Ostatni informace nejsou k opravé pfistupné, protoZze zasah do nich by
narusil homogenitu dat. Skladovou kartu je mozné vytisknout a to pomoci
klavesy ,F7". Pomoci klavesy ,F9" je mozné si prohlédnout vSechny pohyby,
které se na dané karté odehraly od posledni mési¢ni zavérky a které zménily
kolonku ,po€. stav” na skl. karté na hodnotu pravé aktualni. Jestlize se v
daném mési¢nim obdobi doposud neodehral na skl. karté zadny pohyb a
soucasné plati, ze aktualni mnozstvi na skladové karté je nulové, pak je
mozné skladovou kartu vymazat pomoci klavesy F8. Podobné jako v
dokladech, tak i zde je k dispozici vyhledavaci funkce ,F11-filtr".

Navrat do zakladniho menu zprostfedkuje jako vzdy klavesa ,F10",
pfipadné ,Escape" .

Cti také: 4.1. Doklady

4.3 Cenik zbozi

Jak jiz bylo dfive fe€eno, je cenik zbozi seznamem vSech surovin, které
se mohou v programu pouzivat. Kazda surovina ma své Sestimistné Cislo,
kterym je jednoznacéné urcena. V levé €asti okna jsou ve sloupci pod sebou
zobrazeny nazvy jiz existujicich surovin a v pravé ¢asti okna pak vidime dalsi
informace k dané suroviné:

- »Cena nakupni “ .. pramérna nakupni cena dané
suroviny (bez DPH). Je to vlastné prdmér prdmérnych cen dané suroviny na
jednotl. skladech.

- »Cena kalkulaéni “... je to cena, prostfednictvim které se
dale podcitaji kalk. ceny pokrmu a kalkulaci. Hodnota kalk. ceny zavisi na
parametru ,kalkulaéni index“ v menu ,Konfigurace uzivatele”. Pokud neni
skalk. index" vypInén, je hodnota kalk. ceny shodna s cenou nakupni.

- »Cena uzivatelska“ . pomoci této polozky Ize
odhadovat kalkulaéni ceny pokrmi v zawslostl na nahlych zménach
nakupnich cen urcitych surovin, aniz bychom zasahovali do stavu zasob na
skladech UZivatel si prosté do této kolonky u uréenych surovin nastavi novou
pak program spocna tzv. uzivatelskou cenu celé kalkulace (VIZ kap.
,Kalkulace"). Cena uzivatelska neovliviiuje Zadnym zplsobem cenu nakupni
nebo kalkulaéni. Uzivatel si naopak mize porovnanim kalkulaéni a
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uzivatelské ceny Zzjistit, jestli nebude potfeba dany pokrm zdraZit.

- »Mérna jednotka“ ... udava, v jaké mérné jednotce
evidujeme danou surovinu. (viz. kap. ,Mérné jednotky").

- ,»Druh zbozi “ je dan jiz pfi zapisu nové suroviny do
ceniku. V té chvili je totiz obsluha vyzvana k vybéru nékterého z definovanych
druhd zbozi. Do tohoto druhu zboZzi pak nalezi nové zapisovana surovina (Viz.

kap. ,Druhy zbozi).

- »Ztrata opracovanim®... Umoznuje vyjadfit v procentech
ztratu, ktera vznika napf. ocisténim dané suroviny. Pokud ma dana surovina
ztratu opracovanim zadanou, dojde pfi jejim pouziti v kalkulacich k
automatickému vypoctu hodnoty €isté hmotnosti (viz. kap. ,Kalkulace®).

- »Posledni nakup“ ... informuje o tom, za jakou cenu byl
proveden posledni nakup dané suroviny.

- »ze dne“ informuje o tom, kdy byl proveden
posledni nakup dané suroviny.

- »7%0 DPH* uruje hodnotu DPH pfi nakupu

- »Finanéni polozka“... pro normaini zbozi plati zadani ,Ne".
Pouze v pFipadé, jde-li o tzv. finan¢ni polozku, kterd neodpovida zadné
skute¢né suroviné na skladu, vyplnime ,,Ano“. Je dobré mit v ceniku alespori
jednu finanéni polozku, pomoci které dochazi k automatickému vyrovnavani
cenovych odchylek, které jsou disledkem primérovani nakupnich cen na
skladu (viz. kap. ,Sklady*).

- »Mnozstvi celkem* . informuje o celkovém
mnozstvi dané suroviny na vSech skladech Pokud bychom chtéli vidét stavy
na jednotlivych skladech, mizeme pouzit funkci ,F9- stavy”.

Klavesou ,F2-oprav” Ize opravit nazev suroviny, jeji mérnou jednotku,
ztratu opracovanim, procento DPH a také kolonku ,finanéni polozka*“.

Pozor! Jestlize budu provadét zménu mérné jednotky (napf. z kilogramu na
kusy), musim pocitat s tim, ze bude potfeba provést opravu stavu na
skladové karté !

Klavesa ,F3-pfidej” slouzi k zadavani nové suroviny do ceniku. Nejprve
musi obsluha vybrat druh zboZzi, ktery nejvic odpovida nové zadavané
suroviné. Podle vybraného druhu zbozi je pak generovano i nové Cislo
suroviny (prvni ffi cifry vzdy odpovidaji danému druhu zbozi, zbyvaijici tfi cifry
jsou pofadovym cislem v dané skupiné). Obsluha je postupné béhem
zadavani nové suroviny dotdzana na potfebné udaje, které musi byt u nové
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zadavané suroviny vyplnény. Kazdy udaj musi byt samoziejmé odeslan
pomoci klavesy ,Enter”. Pozor, jestlize obsluha béhem zadavani tdaju u nové
suroviny stiskne klavesu ,Escape”, nova surovina se do ceniku vibec
nezapise !

Kazda surovina mize mit nastavenou pro kazdy sklad ucitou ,prodejni
cenu® a to prostrednictvim funkce ,F4-prodejni ceny“. Jde o to, aby se dal
libovolny doklad ve skladu tisknout nejen v nakupni cené, ale i ve zminéné
cené prodejni. Pouziti muze byt pfi prodeji zbozi ze skladu na fakturu nebo
pfi uhradé manka na skladu zodpovédnou osobou. Prodejni cena se mize do
ceniku dostat také prostfednictvim zadani dokladu ve skladech (viz. kap.
»Doklady”). PFi zapisu prodejni ceny se vZdy nabizi novy zaznam a to tak
dlouho, dokud nepferuSime pfidavani klavesou ,Escape®. Dalsi stisknuti
klavesy ,Escape“ nebo klavesy ,F10“, nas vraci do zakladniho okna ceniku.

Ke kazdé suroviné Ize také nadefinovat libovolny pocet surovin
nahradnich. Déje se tak pomoci funkce
,FB6-nadhrady”. Tyto nahradni suroviny se uplatni v pfipadé, Zze plGvodni
suroviny bude na skladu nedostatek (detailni popis problému nalezne ¢tenar
v kap. ,Chyby v D.U.”). Navrat z funkce ,F6" je stejny jako v pfedchozim
pfipadé. Nedfive klavesou ,Escape” prerusime pfidavani nového zaznamu a
pomoci opétovného stisknuti klavesy ,Escape” nebo ,F10“ vysko€ime zpét do
z4kladniho okna ceniku.

Klavesou ,F7-tisk” Ize vytisknout cely seznam zboZi a to bud setfidény
abecedné, nebo podle &isla zbozi. Jestlize se dana surovina dosud
nevyskytuje na skladu (je zapsana v ceniku, ale nema zatim skladovou kartu),
Ize ji z ceniku vymazat pomoci klavesy ,F8-zrus®. Pfed vlastnim vymazem se
vSak provadi fada kontrol na existenci dané suroviny v kalkulacich nebo
pokrmech. Obsluha je o vysledku kontrol informovana a mize se véas

rozhodnout zda bude chtit funkci zruSeni prerusit.

Funkce ,F9-stavy” dovoluje zjistit stav suroviny na jednotlivych skladech.
Funkce ,F11-filtr* umoznuje nastavit vyhledavaci filtr pro snadnéjsi vyhledani
pozadované suroviny. Zatimco bézné vyhledavani pres klavesu ,F1" funguje
pouze na principu shodnosti po¢ate¢nich pismen, ve funkci ,F11-filtr" Ize
zadat do kolonky ,Nazev zbozi* libovolnou sekvenci pismen o nichz vime ,ze
se v nazvu suroviny nékde vyskytuji. (Nemusi to byt vlibec na zac¢atku nazvu).

Je mozné soucasné ve filtru zadat i podminky do dalSich kolonek :

- ,Mérna jednotka“
- ,Druh zbozi “
- ,DPH*

V8echny Udaje zapsané do filtru se berou v Uvahu souéasné. Filtr pak
ukaze jen ty suroviny, které vyhovi vSem sou€asné zadanym podminkam.
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Cti také: 6.2. Kalkulace, 6.3. Pokrmy

4.4 Inventury

Pod touto nabidkou jsou zafazeny sestavy a funkce, které napomahaji
provadéni inventur. Pfed kazdou volbou z tohoto menu je obsluha dotazana
nejdfive na uc€etni obdobi (toto Ize az na vyjimky posouvat pouze dopfedu) a
dale pak na po¢ate¢ni a koneéné datum (kolonky ,Od data" a ,Do data"). Po
zadani nebo odsouhlaseni t€etniho obdobi se program sam snazi nalézt
prvni vyhovujici zaznam. Pokud je nalezen, dosadi se jeho datum do
poc¢atecniho data, ¢imz je obsluha informovana o pfesném zacatku
uvedeného ucetniho obdobi. Kone¢né datum zlstava prazdné a obsluha jej
muze nebo nemusi vyplnit. Pokud kone¢né datum zustane prazdné, bude
zvolena funkce zpracovavat celé zadané Gcetni obdobi bez ohledu na datum
pofizeni dokladl. Pokud bude obsluhu zajimat zUstatek k ur¢itému zpétnému
datu, pak musi toto datum zadat do kolonky "Do data".

Upozornéni :

Pocatecni datum, které je automaticky vyplnéno programem ihned po zadani
nebo odsouhlaseni u¢etniho obdobi, se nedoporucuje ménit ! | kdyby ho totiz
obsluha zménila, sestava by stejné udavala po¢atecni hodnoty vztaZzené k
zacGatku nastaveného Ucetniho obdobi, nikdy vSak k po¢ate¢nimu datu
zmeénénému obsluhou. Datovy interval je povoleno uZivateli ménit pouze
formou zadani kone¢ného data, které by mélo byt mensi, nez posledni platné
datum v daném meésici. Jestlize obsluha ponecha kone¢né datum prazdné
bude sestava zpracovavat vSechny pohyby na skl. kartach pro dané ucetni
obdobi, bez ohledu na jejich datum pofizeni.

441 Pfedani smény

Tato sestava se vyrazné odliSuje od jinych sestav v menu sklady, protoze
jako jedina neinformuje o stavu surovin a jejich nakupni hodnoté. Sestava
poskytuje pouze prehled surovin na daném skladu, ktery mize byt tfidény
abecedné nebo podle Cisla zbozi. Vyuziva se pfi provadéni fyzickych inventur
na stfediscich. Mize tedy slouzit jak ¢iSnikim pfi pfedavani napojového
skladu mezi sménami, tak pfi provadéni kompletnich nebo namatkovych
inventur na kuchyni, &i jiném skladu. Udaje o stavu zboZi, které povéFena
osoba vyplni do popisované sestavy se pak dale zpracovavaji prostfednictvim
funkce ,Korekce stavu na skladu". Sestavu Ize pofidit ve dvou riznych
tvarech (Varianta ,A" nebo ,B").
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Cti také: 4.4.3. Korekce stavu na skladu

4.4.2 Suroviny mimo limit

Tato sestava zpracovava hodnoty ,Minimum* a ,Maximum®, jak jsou
zadany na skladovych kartach. Obsluha tak mize byt informovana bud o
surovinach, které jsou stavem pod minimem nebo nad maximem a zajisStovat
optimalni zasobenost na skladech.

Cti také: 4.2. Skladové karty

4.4.3 Korekce stavu na skladu

Predstavme si situaci, ze hodlame zrealizovat fyzickou inventuru na
urcitém skladu. V tom pfipadé si nejprve vytiskneme vySe zminénou sestavu
LPredani smény“, do které pak vypInime zjisténé fyzické stavy. S touto
sestavou pak opét prejdeme k pocitaci a spustime funkci ,Korekce stavu na
skladu“. PGjde nam nyni o to, vyhodnotit rozdily mezi stavem skladu v
pocitaéi a jeho skute¢nym (fyzickym) stavem, ktery je znam z inventury.

Vybereme si dany sklad a nastavime datum ke kterému inventuru
provadime. Nasledné se nam objevi v tabulce pfehled skladovych karet
daného skladu. V pravé ¢asti jsou dvé kolonky: ,Stav skladu v pocitaci“ a
~Skute€ny fyzicky stav”. Oba Udaje jsou na pocatku vyplnény stejnou
hodnotou, ktera odpovida stavu skladu v pocitaci. Obsluha nyni musi pfes
funkci ,F2-oprav” zadit prepisovat rozdilné hodnoty ze sestavy ,Predani
smény* do kolonky ,Zjistény fyzicky stav*“.

Pokud se dané suroviny podafilo usetfit (fyzicky stav je vétsi, nez stav v
pocitaci), pak se vpravo na konci fadku objevi symbol ,DOTIZ*. To znamena,
Ze stav dané suroviny bude korigovan pomoci dokladu ,dotizeni“. Jde-li
naopak o manko (tedy ve skladu je fyzicky méné, nez v pocitaci), nabidne se
vpravo na konci fadku slovo ,LIKVID®. To znamena, Ze program navrhuje
dorovnat stav formou dokladu ,likvidace®. Pokud s timto zplisobem dorovnani
nesouhlasime, mizeme je$té pomoci mezerniku zvolit volbu ,SPOTRE". V
tom pfipadé bude dorovnani realizovano pomoci dokladu ,spotfeba“.

Poznamka :
Volbu ,likvidace® zfejmé zvolime v pfipadé, ze budeme chtit dat manko na
skladu k uhradé zodpovénému pracovnikovi. V takovém pfipadé je mozné

vlastni doklad vytisknout i v prodejni cené a v této cené pozadovat i Uhradu
od pracovnika. Naopak volbu ,spotfeba“ zvolime v pfipadé, ze odchylku stavu
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skladu prohlasime za nezavinénou a tudiz chybé&jici mnoZstvi suroviny
budeme napfisté povazovat za spotfebované.

Takto se postupuje fadek po fadku, az vyhodnotime cely sklad. Rezim
,F2-oprava“ Ize pferusit pomoci
klavesy ,Escape” nebo prosté tato funkce skonci sama pfi dosazeni posledni
polozky v souboru. Ke skute€nému zapisu uvedenych hodnot do skladu, je
nutné na zavér celé popisované operace stisknout klavesu ,F10“ a nasledné
zvolit volbu ,Generuj doklady“. Tim teprve dojde k definitivnimu zapisu
korekénich dokladu, které docili pozadovanou zménu stavl na skladu.

V procesu korekce stavu na skladu Ize i pfidavat nové suroviny, které
dosud na skladu nefigurovaly. Lze tak ucinit pomoci funkce ,F3-pfidej*. V
takové pfipadé je potfeba kromé Cisla nové suroviny zadat i jeji pocate¢ni
nakupni cenu a pocate¢ni stav na skladu. Vpravo na konci fadku mizeme
pomoci mezerniku volit zpUsob korekce mezi ,DOTIZ* a ,POCAT". To
znamena, ze bud bude vygenerovan doklad ,dotizeni* nebo ,pocatecni stav”.

Polozky, které byly formou funkce ,F3-pfidej* pfidany do seznamu
skladovych karet , jsou oznaceny hvézdi¢kou pfed nazvem. V pfipadé potreby
je mozné tyto nové polozky opét ze seznamu vyrusit a to klavesou ,F8*.

Zajima-li obsluhu finanéni rozdil mezi hodnotou zbozi pfed inventurou a po
ni, Ize se tyto informace docist ve spodni ¢asti celé tabulky. Je zde patrné
jaka je hodnota zboZi podle stavu v pocitaci a jaka je hodnota zbozi podle
skute€ného, fyzického stavu a také je zde vycisleny rozdil téchto hodnot.

Upozornéni :

Veskeré zmény, které do tabulky se skladovymi kartami zapiSete, se
zrealizuji definitivné az v okamziku zavérecného stisknuti klavesy ,F10* a
vybéru volby ,Generuj doklady” !

Cti také: 4.1. Doklady

44.4 Prehled provedenych korekci

Tato funkce poskytuje v ramci probihajiciho U¢etniho obdobi prehled o
korekcich, které jiz byly provedeny. Z tabulky je mozné se docist kdo korekci
provadél, kdy to bylo a s jakym vysledkem. Pro kazdou korekci Ize znovu
vytisknout tzv. ,protokol o provedené korekci" (pomoci klavesy ,F7"), kde je
detailné po jednotlivych surovinach uvedeno, jaky stav dané polozky byl pfed
korekci, kolik se korigovalo, jakym zpusobem a kone¢ny stav po provedené
korekci. Ve spodni ¢asti této sestavy se také dozvite finanéni vyjadfeni pro
jednotlivé korekéni pohyby a jsou zde také uvedeny &isla doklad, které byly v
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ramci provadéni dané korekce vytvoreny.

Upozornéni :

Ucetnich obdobich (které jsou jiz uzavieny mésiéni zavérkou), pak je nutné
hledat funkci nazvanou ,Prehled korekci" v menu ,Archiv skladt a kontrol.
pasek".

Cti také: 4.4.3. Korekce stavu na skladu

4.5 Tisky prohlizeni

Pod touto nabidkou se skryva vétsi pocet sestav, které informuji o stavu
surovin na jednotl. skladech at uz v mérnych jednotkach nebo v korunach.
Pfed spusténim kazdé sestavy je obsluha dotazana nejdfive na ucetni obdobi
(toto Ize az na vyjimky posouvat pouze dopfedu) a dale pak na po¢ate¢ni a
koneéné datum. Po zadani nebo odsouhlaseni U€etniho obdobi se program
sam snazi nalézt prvni vyhovujici zaznam. Pokud je nalezen, dosadi se jeho
datum do poc¢atecniho data (kolonka ,Od data"), &imz je obsluha informovana
0 pfesném zacatku zadaného ucetniho obdobi.

Kone¢né datum zlstava prazdné a obsluha jej mize nebo nemusi vyplnit.
Pokud kone¢né datum zlstane prazdné, bude sestava zpracovavat celé
zadané ucetni obdobi. To znamenad, ze zustatky uvedené v sestavé pro
pravé probihajici Uc¢etni obdobi, budou odpovidat aktualnimu stavu.

Pokud bude obsluhu zajimat zdstatek k uréitému zpétnému datu, pak musi
toto datum zadat jako kone¢né v zadani sestavy (kolonka ,Do data").
Predpokladem spravné funkce sestavy je podminka, Ze kone¢né datum bude
spadat do intervalu zadaného ucetniho obdobi.

Upozornéni :

Poc&ate¢ni datum, které je automaticky vyplnéno programem ihned po zadani
nebo odsouhlaseni u¢etniho obdobi, se nedoporucuje ménit ! | kdyby ho totiz
obsluha zménila, sestava by stejné udavala po¢atecni hodnoty vztazené k
zacatku nastaveného ucetniho obdobi, nikdy vSak k po¢ateénimu datu
zménénému obsluhou. Datovy interval je povoleno uzivateli ménit pouze
formou zadani kone¢ného data, které by mélo byt mensi, nez posledni platné
datum v daném mésici. Jestlize obsluha ponecha kone¢né datum prazdné
bude sestava zpracovavat v§echny pohyby na skl. kartach pro dané ucetni
obdobi, bez ohledu na jejich datum pofizeni.

Z vy$e uvedeného plyne, Ze neni viibec na zavadu bude-li mit napf.
doklad ve skladu uc€etni obdobi 02/03 (tedy bfezen roku 2002), ale datum
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pofizeni by bylo 12.04.2002. Pokud vSak ma byt takovy doklad do sestavy
zapocitan, musi byt kolonka ,Do data" bud’ prazdna nebo vyplnéna prave
datem 12.04.2002 (pfipadné nové&jSim).

Pokud si tedy nejsem jist daty pofizeni jednotl. doklad( v probihajicim

451 Skladové karty

Po vybéru pfislusného skladu se objevi dalSi dotazovaci okénko, kde se
odsoubhlasi U¢etni obdobi (mlze se pfipadné zménit smérem dopfedu) a je
dale moznost urcit si koncové datum, do kterého ma sestava napocitavat
zUstatky (kolonka ,Do data"). Nasleduje vybér tfidéni sestavy (podle nazvu
nebo &isla zbozi) az kone¢né posledni parametr nazvany ,Vybér jednotl.
polozek" umoznuje vybrat do sestavy jen urcité zbozi.

Ugelem této sestavy je informovat obsluhu o stavu skladovych karet,
véetné jednotlivych pohybl v probihajicim uéetnim obdobi. Dozvite se tedy
jakou pocate¢ni hodnotu a stav surovina méla, pak nasleduje prehled jednotl.
pohybl, az po momentalni zlstatek (zGstatek je vzdy napocitan v zavislosti
na udaji, zadaném obsluhou v kololonce ,Do data").

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v probihajicim u¢etnim
obdobi, pfipadné v obdobi novéjSim. Pro ziskani stejné sestavy z
predchazejicich ucetnich obdobi (uzavifenych mési¢ni zavérkou), je nutné
vyhledat sestavu stejného nazvu v menu ,Archiv skladd a kontrol. pasek".

4.5.2 Podklad pro inventuru v NC

Stejné jako u predchozi sestavy i zde se po vybéru pfislusného skladu se
objevi dal$i dotazovaci okénko, kde se odsouhlasi Uu¢etni obdobi (mlze se
pfipadné zménit smérem dopfedu) a je dale moznost uréit si koncové datum,
do kterého ma sestava napocitavat zistatky (kolonka ,Do data"). Nasleduje
vybér tfidéni sestavy (podle nazvu nebo Cisla zbozi) az kone¢né posledni
parametr nazvany ,Vybér jednotl. poloZzek" umoZfiuje vybrat do sestavy jen
urcité zbozi. V pfipadé vybéru vice zbozi sou¢asné, pouzijte klavesy
"Shift+mezernik".

Ugelem této sestavy je informovat obsluhu o zlistatku jednotl . skladovych
karet. Volné misto v pravé ¢asti sestavy poskytuje uzivateli moznost
poznamenavat si aktualni stavy pfi provadéni fyzické inventury.

Upozornéni :
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Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v probihajicim u¢etnim
obdobi, pfipadné v obdobi novéjSim. Pro ziskani stejné sestavy z
pfedchézejicich ucetnich obdobi (uzavienych mésicni zavérkou), je nutné
vyhledat sestavu stejného nazvu v menu ,Archiv skladd a kontrol. pasek".

4.5.3 Podklad pro inventuru v NC a PC

Stejné jako u predchozi sestavy i zde se po vybéru pfisluSného skladu
objevi dal$i dotazovaci okénko, kde se odsouhlasi ucetni obdobi (mlze se
pfipadné zménit smérem dopfedu) a je dale moznost urcit si koncové datum,
do kterého ma sestava napocitavat zustatky (kolonka ,Do data"). Nasleduje
vybér tfidéni sestavy (podle nazvu nebo Eisla zbozi) az kone¢né posledni
parametr nazvany ,Vybér jednotl. polozek" umoznuje vybrat do sestavy jen
urCité zboZi. V pfipadé vybéru vice zboZi sou€asné, pouZijte klavesy
"Shift+mezernik".

Tato sestava poskytuje informaci o hodnoté zbozi v nakupni i prodejni
cené a samoziejmé o zuUstatku jednotl . skladovych karet.

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v probihajicim ucetnim
obdobi, pfipadné v obdobi novéjSim. Pro ziskani stejné sestavy z
pfedchazejicich ucetnich obdobi (uzavifenych mésiéni zavérkou), je nutné
vyhledat sestavu stejného nazvu v menu ,Archiv skladu a kontrol. pasek".

4.5.4 Inventurni soupis

Opét i zde se po vybéru pfislusného skladu se objevi dalSi dotazovaci
okénko, kde se odsouhlasi uc¢etni obdobi (muze se pfipadné zménit smérem
dopfedu) a je dale moznost urcit si koncové datum, do kterého ma sestava
napocitavat zustatky (kolonka ,Do data"). Nasleduje vybér tfidéni sestavy
(podle nazvu nebo Cisla zbozi) az kone¢né posledni parametr nazvany ,Vybér
jednotl. polozek" umozfuje vybrat do sestavy jen urcité zbozi. V pfipadé
vybéru vice zbozi sou€asné, pouzijte klavesy "Shift+tmezernik".

Tato sestava poskytuje pro jednotlivé suroviny informaci o po¢ate¢nim
stavu ( v mérné jednotce a v nakupni cené) a kone¢ném zustatku (opét v

nakupni cené a v mérné jednotce). Dale je zde rovnéz uvedena primérna
nakupni cena suroviny za mérnou jednotku.

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v probihajicim u€etnim
obdobi, pfipadné v obdobi novéjSim. Pro ziskani stejné sestavy z
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pfedchazejicich ucetnich obdobi (uzavifenych mésiéni zavérkou), je nutné
vyhledat sestavu stejného nazvu v menu ,Archiv skladu a kontrol. pasek".

4.5.5 Vypis skladu v NC, PC

Opét jako u pfedchozich sestav i zde se po vybéru pfislusného skladu se
objevi dal$i dotazovaci okénko, kde se odsouhlasi U€etni obdobi (mize se
pfipadné zménit smérem dopfedu) a je dale moznost urcit si koncové datum,
do kterého ma sestava napocitavat zistatky (kolonka ,Do data"). Nasleduje
vybér tfidéni sestavy (podle ndzvu nebo ¢&isla zbozi) az kone€né posledni
parametr nazvany ,Vybér jednotl. polozek" umozniuje vybrat do sestavy jen
urcité zbozi. V pfipadé vybéru vice zbozi sou¢asné, pouzijte klavesy
"Shift+tmezernik".

Tato sestava poskytuje informaci o po€ate¢ni hodnoté surovin v mérné
jednotce, nasleduji kolonky ,VSTUP" a ,VYSTUP", kde jsou vyjadieny
vSechny kladné resp. zaporné pohyby s danou surovinou v nastaveném
Ucetnim obdobi a dale je uveden momentalni zGstatek (vztazeny ke
koncovému datu). Ten je udavan nejen v mérnych jednotkach, ale i v balenich
(viz. pojem ,Obsah baleni" pfi tvorbé skl. doklad(). Navic je uvedena
informace o hodnoté zbozi v nakupni (,NC") a prodejni (,PC") cené.

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v probihajicim u¢etnim
obdobi, pfipadné v obdobi novéjSim. Pro ziskani stejné sestavy z
predchazejicich ucetnich obdobi (uzavifenych mésiéni zavérkou), je nutné
vyhledat sestavu stejného nazvu v menu ,Archiv skladd a kontrol. pasek".

4.5.6 Denik skladu v NC, PC

Po vybéru pfislusného skladu se objevi dalSi dotazovaci okénko, kde se
odsoubhlasi U¢etni obdobi (mlze se pfipadné zménit smérem dopredu) a je
dale moznost urcit si koncové datum, do kterého ma sestava provadét vypis
informaci (kolonka ,Do data"). Nasleduje vybér nakupni nebo prodejni ceny
(pfepina se pomoci mezerniku nebo pomoci po¢. pismen ,N"-nakupni, ,P"-
prodejni. Zavére¢ny parametr nazvany ,Zplsob zpracovani" umozriuje
nastavit pomoci mezerniku dvé moznosti : ,Detailné" nebo ,Suma za druhy
zbozi".

Tato sestava zpracovava informace z jednotl skladovych dokladu (které
vyhovuji zvolenému ucetnimu obdobi, pfipadné datovému intervalu) a
poskytuje prehled o pohybech za jednotlivé druhy zboZzi (viz. menu ,Knihovny-
Druhy zbozi"). Chronologii sestavy udava poradi zapisu dokladu. Vypis
pohybt jednotl. druhd zbozi je pak uvadén bud detailné nebo pouze sumou
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za druh zbozi (viz. parametr "ZpUsob zpracovani").

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v probihajicim u¢etnim
obdobi, pfipadné v obdobi novéjSim. Pro ziskani stejné sestavy z
pfedchazejicich u€etnich obdobi (uzavienych mésicni zavérkou), je nutné
vyhledat sestavu stejného nazvu v menu ,Archiv skladd a kontrol. pasek".

4.5.7 Suma za sklady

Jedna se o velmi jednoduchy finanéni pfehled o toku penéz na
jednotlivych skladech. Kazdy sklad je veden na samostatném fadku a je pro
néj uvedena pocatecni hodnota pro dané ucetni obdobi, celkova hodnota
zbozi na sklad vstupujici a ze skladu vystupuijici. Posledni sloupec pak
obsahuje z toho plynouci hodnotu zlstatku. Sestava opét pracuje pro vybrané
Ucetni obdobi a miZze byt omezena vyplnénim kolonky ,Do data".

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v probihajicim u¢etnim
obdobi, pfipadné v obdobi novéjSim. Pro ziskani stejné sestavy z
pfedchézejicich ucetnich obdobi (uzavienych mésicni zavérkou), je nutné
vyhledat sestavu stejného nazvu v menu ,Archiv sklad(l a kontrol. pasek".

4.5.8 Realizace skladu dle typu pohybu

Tato sestava se zabyva finanénim vyjadfenim jednotlivych pohybud na
skladovych kartach. Pohyby jsou souctovany podle polozky ,typ pohybu" (viz.
Knihovny-druhy pohybt). Nejprve vyberete, zda méa sestava pracovat pro
jeden vybrany sklad nebo pro vSechny sklady a pak upfesnite v dal§im
dotazovacim okénku, pro jaké ucetni obdobi ma sestava udaje pocitat,
pfipadné Ize opét sestavu omezit zadanim kolonky "Do data", jak jiz bylo
popsano u pfedchozich sestav.

Pro kazdy vybrany sklad vysouctuje sestava jednotlivé typy pohybu a
nechybi zde ani udaj o po€ate¢ni a koncové hodnoté skladu. VSe se udava v
nakupnich cenach. Typy pohybl rozumime : ,pfijem", ,vydej", ,pfevod",
,dotizeni", ,likvidace", ,spotfeba", ,poc. stav", ,bouraci list", ,nahradni prodej".

Upozornéni : Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v

probihajicim u€etnim obdobi, pfipadné v obdobi novéjSim. Pro ziskani stejné
sestavy z predchazejicich ucetnich obdobi (uzavienych mésicni zavérkou), je
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nutné vyhledat sestavu stejného nazvu v menu ,Archiv sklad( a kontrol.
pasek".

4.5.9 Realizace skladu dle druhu pohybu

Tato sestava se zabyva finanénim vyjadfenim jednotlivych pohybu na
skladovych kartach. Pohyby jsou sou¢tovany podle polozky ,druh pohybu"
(viz. Knihovny-druhy pohybu). Nejprve vyberete, zda ma sestava pracovat
pro jeden vybrany sklad nebo pro vS8echny sklady a pak upfesnite v dalSim
dotazovacim okénku, pro jaké ucetni obdobi ma sestava Udaje pocitat,
pfipadné Ize opét sestavu omezit zadanim kolonky ,Do data", jak jiz bylo
popsano u predchozich sestav. Pfi vybéru varianty ,Za vSechny sklady", je
mozné vybrat navic zplisob zpracovani ,Detailné" nebo ,Suma za sklady".

Pro kazdy vybrany sklad vysouctuje sestava jednotlivé druhy pohybl a
nechybi zde ani udaj o po¢ate¢ni a koncové hodnoté skladu. VSe se udava v
nakupnich cenach. Druhy pohyb( jsou obsazeny v €iselniku druhi pohybud
(viz. Knihovny-druhy pohybu). Popisovana sestava je jedna ze stéZejnich
sestav a je ur¢ena pro Ucetni zpracovani pohybl na skladech.

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v probihajicim ucetnim
obdobi, pfipadné v obdobi novéjSim. Pro ziskani stejné sestavy z
pfedchazejicich ucetnich obdobi (uzavienych mésiéni zavérkou), je nutné
vyhledat sestavu stejného nazvu v menu ,Archiv sklad(l a kontrol. pasek".

4.5.10 Realizace skladu dle druhu pohybu a zbozi

Tato sestava je tfeti variantou realizaénich sestav. Obsluha zde pfedevSim
vybira, které druhy pohybl ji zajimaji. Z nabidky druhl pohybu Ize vybrat i
vice pohybl sou€asné a to pomoci klaves "shift+tmezernik". Nasleduje dotaz,
zda ma sestava pracovat pro jeden vybrany sklad nebo pro vSechny sklady.
Ve tfetim okné se pak upfesnuje Uéetni obdobi , pfipadné interval ,Od data,
,Do data". Je zde i moZnost vybéru tfidéni sestavy, bud podle ,Cisla surovin"
nebo podle ,Druhtl zbozi". Pro variantu zpracovani "Za vSechny sklady" se
rovnéz vybira zplsob zpracovani ,Detailné" nebo ,Suma za sklady". Kromé
toho se da provadét vybér jednotl. polozek (surovin nebo druhd zbozi), které
ma sestava zpracovavat (opét se uplatiuji klavesy "shift+mezernik" pfi
soucasném vybéru vice polozek).

Tato sestava je vhodna pro ucetni kontrolu pohybt urcitych vytipovanych
komodit na skladech. Snadno napf. mlizete zjistit, jaka byla v daném u¢.
obdobi hodnota nakupu pro druh zbozi ,Mouky" nebo hodnota
spotfebovanych surovin ,,Cukr moucka", ,Cukr krystal" a pod.

Upozornéni :
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Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v probihajicim u¢etnim
obdobi, pfipadné v obdobi novéjSim. Pro ziskani stejné sestavy z
pfedchézejicich ucetnich obdobi (uzavienych mésicni zavérkou), je nutné
vyhledat sestavu stejného nazvu v menu ,Archiv skladd a kontrol. pasek".

4.5.11 Bilance hospodareni

Ugelem této sestavy je poskytnout uZivateli celkovy prehled o hospodateni
daného subjektu. Aby sestava informovala tim spravnym zplisobem, musi
nejprve obsluha nadefinovat prostfednictvim &iselniku druhli pohybu, jak maji
byt sestavou chapany jednotlivé druhy pohybt. V kolonce nazvané ,Naklady /
vynosy" v jiz zminéném ¢&iselniku druh(l pohybu je mozné pres funkci ,F2-
oprav" nastavit pomoci mezerniku bud’ vyraz ,Naklady" nebo ,Vynosy",
pfipadné mUze kolonka zUstat prazdna. Kromé toho se v nasledujicim poli
nastavuje kladné nebo zaporné znaménko, které vyjadfuje, zda se ma dany
pohyb do nakladu (resp. vynost) pfi¢itat nebo naopak odecitat. V zasadé je
mozna dvoji definice nakladl a vynosui. Bud pohlizime na sklad z pohledu
jednoduchého ucetnictvi (pak napf. pfijemku je mozné chapat jako ,Naklad")
nebo z pohledu ucetnictvi podvojného (,Naklad" je az odepsana surovina ze
skladu napf. pohybem ,Spotfeba"). Pozadejte autory programu, aby Vam v
ramci Uvodniho zaskoleni nastavili tu spravnou variantu definice nakladu a
vynosu.

Tak jako vSechny prede$lé sestavy i zde se uplatfiuje vybér ucetniho
obdobi s moznosti omezeni zpracovani prostfednictvim polozky ,Do data".
Pfed vlastnim zapocetim zpracovani je jeSt€ mozné zadat v samostatném
okné dalSi parametry, ovliviiujici hospodareni firmy: ,Naklady na energii",
,Naklady na mzdy", ,Ostatni naklady", ,Mimofadné vynosy". Jedna se o
udaje, které nemaji se skladovym hospodaistvim pfimou souvislost a je proto
nutné je do sestavy zadavat tak fikajic mimo systém. Jako ,vynos" se v
sestavé se projevi automaticky také trzby z pokladen, zaznamenané
prostfednictvim dennich zavérek.

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v probihajicim u¢etnim
obdobi, pfipadné v obdobi novéjSim. Pro ziskani stejné sestavy z
predchazejicich u€etnich obdobi (uzavienych mésicni zavérkou), je nutné
vyhledat sestavu stejného nazvu v menu ,Archiv sklad(l a kontrol. pasek".

4.6 Prehledy z dokladt

Pod touto nabidkou jsou soustfedény sestavy, které ziskavaiji informace
pfimo ze skladovych dokladu. V podstaté se jedna o prehledy dokladt za
urcité ucetni obdobi, které muze byt navic omezeno datem pofizeni dokladu.
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Pfed spusténim kazdé sestavy je tedy obsluha dotazana nejdfive na ucetni
obdobi (toto I1ze ménit libovolné v ramci daného roku) a dale pak na pocate¢ni
a konecné datum. Po zadani nebo odsouhlaseni u€etniho obdobi se program
sam snazi nalézt prvni vyhovujici zadznam. Pokud je nalezen, dosadi se jeho
datum do pocatecniho data (kolonka ,Od data"), €imz je obsluha informovana
0 pfesném zacatku zadaného ucetniho obdobi.

Kone¢né datum zlstava prazdné a obsluha jej mize nebo nemusi vyplnit.
Pokud kone¢né datum zlstane prazdné, bude sestava zpracovavat celé
zadané ucetni obdobi.

Upozornéni :

Pocate¢ni datum, které je automaticky vyplnéno programem ihned po zadani
nebo odsouhlaseni ucetniho obdobi, se nedoporucuje ménit ! | kdyby ho totiz
obsluha zménila, sestava by stejné udavala po¢atecni hodnoty vztazené k
zacatku nastaveného Ucetniho obdobi, nikdy vSak k po¢ateénimu datu
zménénému obsluhou. Datovy interval je povoleno uZivateli ménit pouze
formou zadani kone¢ného data, které by mélo byt mensi, nez posledni platné
datum v daném meésici. Jestlize obsluha ponecha kone¢né datum prazdné
bude sestava zpracovavat v§echny pohyby na skl. kartach pro dané ucetni
obdobi, bez ohledu na jejich datum pofizeni.

Z vySe uvedeného plyne, Ze neni viibec na zavadu bude-li mit napf.
doklad ve skladu ucéetni obdobi 02/03 (tedy bfezen roku 2002), ale datum
pofizeni by bylo 12.04.2002. Pokud v8ak ma byt takovy doklad do sestavy
zapocitdn musi byt kolonka ,Do data" bud' prazdna nebo vyplnéna pravé
datem 12.04.2002 (pfipadné nové&jSim).

Pokud si tedy nejsem jist daty pofizeni jednotl. doklad( v probihajicim

Dobra zprava : Sestavy umisténé v tomto oddile dokazi pracovat i
zpétné v ramci daného uc€etniho roku. Neni tedy nutné vyhledavat archiv
skladud pro ziskani informaci ze starSich ucetnich obdobi.

4.6.1 Doklady podle druhu a skladu

Obsluha nejprve vybere pomoci mezerniku (pfipadné ,shift+mezernik")
jeden nebo vice druht pohybt tak, aby se do sestavy dostaly pouze doklady s
vybranym pohybem. Nasleduje dotaz, zda ma sestava zpracocovat pouze
jeden vybrany sklad nebo sklady vS§echny. Nakonec se objevi jiz davérné
znamé okénko s dotazem na ucetni obdobi a interval ,Od data", ,Do data".
Ugetni obdobi muZe obsluha libovolng ménit (dopfedu i dozadu), ovéem
pouze v ramci daného u¢. roku. Pro vyplnéni kolonek ,Od data", ,Do data"
plati stejna pravidla, jako jiz bylo popsano u pfedchozich sestav. V podstaté
ma smysl vyplnit pfipadné jen kolonku ,Do data" a to jen tehdy, pozaduje-li
obsluha zpracovani informace prave jen k danému datu. Pocate¢ni datum si
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program ur¢uje sam (je dano datem zapisu prvniho dokladu v daném ug.
obdobi).

Vlastni sestava je prehledem dokladu, tfidénych podle druht pohybl a
Cisel dokladu. Pro kazdy doklad je uvedena kromé jinych informaci také jeho
hodnota v nakupni a prodejni cené.

4.6.2 Doklady podle data

Jde o velmi jednoduchy prehled dokladt pro vybrané ucetni obdobi a
pFipadné uvedeny datovy interval ,Od data", ,Do data". Ugetni obdobi muze
obsluha v rdmci daného roku libovolné ménit (dopfedu i dozadu). Pro vypInéni
kolonek ,,0d data", ,Do data" plati stejna pravidla, jako jiz bylo popsano u
predchozich sestav. V podstaté ma smysl vyplnit pfipadné jen kolonku ,Do
data" a to jen tehdy, pozaduje-li obsluha zpracovani informace pravé jen k
danému datu. Pocatec¢ni datum si program uréuje sam (je dano datem zapisu
prvniho dokladu v daném ug¢. obdobi).

Pro kazdy doklad je uvedena kromé jinych informaci také jeho hodnota v
nakupni a prodejni cené.

4.6.3 Doklady podle dodavatelu

Obsluha nejprve vybere pomoci mezerniku (pfipadné ,shift+mezernik")
jeden nebo vice druhl pohybu tak, aby se do sestavy dostaly pouze doklady s
vybranym pohybem. (Nabizi se v8ak jen ty pohyby, u kterych méa smysl
hovofit o dodavateli nebo odbérateli). Nasleduje obvykly dotaz na ucetni
obdobi a datovy interval ,Od data", ,Do data". Kromé toho Ize navic vybrat z
adresare pozadované dodavatele, takZe sestava potom zpracuje pouze jejich
doklady. (K pfipadnému vybéru vice dodavatel(l sou¢asné opét pouzijte
klavesu "shift+tmezernik").

Ugetni obdobi muzZe obsluha v rdmci daného roku libovolné ménit
(dopfedu i dozadu). Pro vyplnéni kolonek ,,Od data", ,Do data" plati stejna
pravidla, jako jiz bylo popsano u pfedchozich sestav. V podstaté ma smysl|
vyplnit pfipadné jen kolonku ,Do data" a to jen tehdy, poZaduje-li obsluha
zpracovani informace pravé jen k danému datu. Poc¢ate¢ni datum si program
ur€uje sam (je dano datem zapisu prvniho dokladu v daném ug¢. obdobi).

Vlastni sestava je tfidéna podle vybranych dodavatell a v ramci daného
dodavatele pak podle ¢isel dokladu. Pro kazdy doklad je uvedena kromé
jinych informaci také jeho hodnota v nakupni a prodejni cené.

4.6.4 Prevody mezi sklady

Jde o sestavu, ktera se zabyva pouze prevodkami, pfipadné bouracimi
listy a snazi se finan¢né vyjadrit hodnoty prevodi mezi sklady. Opét je nutno
zadat predevsim ucetni obdobi, pro které ma sestava pracovat a pfipadné
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doplnit datovy interval ,Od data", ,Do data". Zpusob zpracovani sestavy lze
zvolit bud’ ,Detailné" nebo ,Suma za sklady". V rezimu ,Detailné" funguje
sestava tak, Ze vypisuje jednotlivé doklady, zatimco v druhém reZimu jde jiz
jen o rekapitulaci v ramci daného skladu.

Ugetni obdobi muZe obsluha v ramci daného roku libovolné ménit
(dopfedu i dozadu). Pro vypInéni kolonek ,Od data", ,Do data" plati stejna
pravidla, jako jiz bylo popsano u pfedchozich sestav. V podstaté ma smysl
vyplnit pfipadné jen kolonku ,Do data" a to jen tehdy, pozaduje-li obsluha
zpracovani informace pravé jen k danému datu. Poc¢ate¢ni datum si program
uréuje sam (je dano datem zapisu prvniho dokladu v daném u¢. obdobi).

Je mozné zjednoduseneé fici, Zze pokud jsou rozdily v hodnotach prevodu
mezi jednotl. sklady nulové, pak je z hlediska fungovani pfevodek a bouracich
listd vSe v nejlepsim poradku.

4.6.5 DPH ze skladu

Tato sestava spocita pro dané ucetni obdobi a pro vybrané druhy pohyb0
hodnotu DPH. Obsluha nejprve vybere pomoci mezerniku (pfipadné
L,shifttmezernik") jeden nebo vice druhl pohybu tak, aby se do sestavy
dostaly pouze doklady s vybranym pohybem. Dale se opét zadava ucetni
obdobi, pro které méa sestava pracovat a pfipadné Ize doplnit datovy interval
,0d data", ,Do data". ZpUsob zpracovani sestavy Ize zvolit bud ,Detailné"
nebo ,Rekapitulace". V rezimu ,Detailné" funguje sestava tak, Ze vypisuje
jednotlivé doklady, zatimco v druhém rezimu jde jiz jen o rekapitulaci v ramci
danych druht pohyb( a hladin DPH.

Ugetni obdobi muzZe obsluha v ramci daného roku libovolné ménit
(dopfedu i dozadu). Pro vyplnéni kolonek ,Od data", ,Do data" plati stejna
pravidla, jako jiz bylo popsano u pfedchozich sestav. V podstaté ma smysl
vyplnit pfipadné jen kolonku ,Do data" a to jen tehdy, poZaduje-li obsluha
zpracovani informace pravé jen k danému datu. Pocate€ni datum si program
uréuje sam (je dano datem zapisu prvniho dokladu v daném u¢. obdobi).

4.7 Archiv skladt a kontrolnich pasek

Nez se pustime do popisu této funkce, bude nutné si nejdfive objasnit
zplsob prace mésiéni zavérky,
ktera je jinak detailn& popsana v kap. ,Mésiéni zavérka“. Ukolem mé&si&ni
zaveérky je prepis stavajicich hodnot na skladovych kartach do kolonek
JPocat. stav’, ,Pocat. cena“ a dale pak vynulovani kolonek ,Pfijem®, ,Vydej*,
LDotizeni®, ,Likvidace®, ,Pfevod*, ,Spotfeba“, ,Bouraci list", ,Prodejka“ na skl.
kartach, jakoz i vymaz v8ech pohybl, které byly na skladovych kartach
provedeny od pfedeslé mésicni zavérky. Tyto pohyby budou v ramci més.
zavérky preneseny do archivniho adresare s nazvem mésice, ktery se pravé
uzavira.
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Pokud ma obsluha potfebu zpétné prohliZet skladové karty a jejich pohyby
pro mésic, ktery jiz byl uzavien mési¢ni zavérkou, muze tak ucinit pravé v
LArchivu skladd a kontrol pasek”. Nejprve je nutné vybrat patficny mésic, ve
kterém se chceme pohybovat. K vybéru se ovSem nabizi pouze ty mésice, ve
kterych jiz archivace probéhla a je tedy co prohlizet.

Archiv skladt umi poskytnout k prohlednuti také data z minulych let. K
tomu slouzi funkce "Vybér roku". Nasledné se opét musi pro dany rok vybrat
k prohlizeni konkrétni mésic.

471 Vybér mésice, vybér roku

Operace slouzi k vyznaceni mésice za u€elem pristupu k dalSim funkcim,
které jsou v archivu skladl k dispozici. Po zdarné provedeném vybéru se
nazev daného mésice objevi zvyraznénym pismem pFimo v této nabidce,
bezprostfedné za textem "Vybér mésice".

Poznamka :

Pokud chceme prohliZzet Gdaje z jiz uplynulych let, musime pred vybérem
mésice uskutecnit nejprve funkci "vybér roku" !

4.7.2 Protokol archivace

Informuje o tom, kdy byla provedena mési¢ni zavérka pro dany meésic,
jaky byl posledni skladovy doklad, ktery byl v tu chvili zapsan a kolik bylo
mista na disku pocitace.

4.7.3 Skladové karty

V této funkci Ize prohlizet seznam skladovych karet pro vybrany sklad a
pro vybrany archivni mésic. Ovladani a vyznam jednotl. polozek je stejny,
jako u skladovych karet v aktualnim u¢etnim obdobi.

Cti také: 4.2. Skladové karty

4.7.4 Tiskové sestavy

Poskytuji moznost vytisknout zpétné z archivniho adresare vSechny
skladové sestavy, které se vyskytuji ve funkcich ,Inventury” a ,Tisky,
prohlizeni®.
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4.7.41 Skladové karty

Po vybéru pfisluSného skladu se objevi dalSi dotazovaci okénko, kde se
odsouhlasi U¢etni obdobi (nelze ho ménit) a je dale moznost urcit si koncové
datum, do kterého ma sestava napocitavat zlstatky (kolonka ,Do data").
Nasleduje vybér tfidéni sestavy (podle nazvu nebo &isla zbozi) az kone¢né
posledni parametr nazvany ,Vybér jednotl. polozek" umoznuje vybrat do
sestavy jen urcité zbozi.

Ugelem této sestavy je informovat obsluhu o stavu skladovych karet,
véetné jednotlivych pohybt v daném ucetnim obdobi. Dozvite se tedy jakou
poc¢atecni hodnotu a stav surovina méla, pak nasleduje pfehled jednotl.
pohybl, az po zUstatek (zUstatek je vzdy napocitan v zavislosti na udaji,
zadaném obsluhou v kololonce ,Do data").

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v pfednastaveném ucéetnim
obdobi, které odpovida vybranému archivnimu mésici. Pokud chcete, aby
sestava zpracovala spolehlivé vSechny Udaje pro dané Gcetni obdobi,
ponechte kolonku ,Do data" prazdnou.

4.7.4.2 Podklad pro inventuru v NC

Stejné jako u predchozi sestavy i zde se po vybéru pfislusného skladu se
objevi dalsi dotazovaci okénko, kde se odsouhlasi Ucetni obdobi (nelze ho
meénit) a je dale moznost urcit si koncové datum, do kterého ma sestava
napocitavat zdstatky (kolonka ,Do data"). Nasleduje vybér tfidéni sestavy
(podle nazvu nebo Eisla zbozi) az kone¢né posledni parametr nazvany ,Vybér
jednotl. poloZzek" umozZfuje vybrat do sestavy jen urcité zbozi.

Ugelem této sestavy je informovat obsluhu o zlistatku jednotl . skladovych
karet. Volné misto v pravé Casti sestavy poskytuje uzivateli moznost
poznamenavat si aktualni stavy pfi provadéni fyzické inventury.

Upozornéni :
Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v pfednastaveném ucetnim
obdobi, které odpovida vybranému archivnimu mésici. Pokud chcete, aby

sestava zpracovala spolehlivé vSechny udaje pro dané ucetni obdobi,
ponechte kolonku ,Do data" prazdnou.

4.7.4.3 Podklad pro inventuru v NC a PC
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Stejné jako u predchozi sestavy i zde se po vybéru pfislusného skladu
objevi dalSi dotazovaci okénko, kde se odsouhlasi u€etni obdobi (nelze ho
ménit) a je dale moznost urcit si koncové datum, do kterého ma sestava
napocitavat zGstatky (kolonka ,Do data"). Nasleduje vybér tfidéni sestavy
(podle nazvu nebo €isla zbozi) az kone€né posledni parametr nazvany ,Vybér
jednotl. polozek" umoznuje vybrat do sestavy jen urcité zbozi.

Tato sestava poskytuje informaci o hodnoté zbozi v nakupni i prodejni
cené a samoziejmé o zUstatku jednotl . skladovych karet.

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v pfednastaveném ucéetnim
obdobi, které odpovida vybranému archivnimu mésici. Pokud chcete, aby
sestava zpracovala spolehlivé vSechny Udaje pro dané Gcetni obdobi,
ponechte kolonku ,Do data" prazdnou.

4.7.4.4 Inventurni soupis

Opét i zde se po vybéru pfislusného skladu se objevi dal$i dotazovaci
okénko, kde se odsouhlasi ucetni obdobi (nelze ho ménit) a je dale moznost
urcit si koncové datum, do kterého ma sestava napocitavat zistatky (kolonka
,Do data"). Nasleduje vybér tfidéni sestavy (podle nazvu nebo ¢&isla zbozi) az
konec¢né posledni parametr nazvany ,Vybér jednotl. polozek" umoziiuje vybrat
do sestavy jen urcité zbozi.

Tato sestava poskytuje pro jednotlivé suroviny informaci o po¢ate¢nim
stavu ( v mérné jednotce a v nakupni cené) a konec¢ném zustatku (opét v
nakupni cené a v mérné jednotce). Dale je zde rovnéz uvedena prumérna
nakupni cena suroviny za mérnou jednotku.

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v pfednastaveném ucetnim
obdobi, které odpovida vybranému archivnimu mésici. Pokud chcete, aby
sestava zpracovala spolehlivé vSechny udaje pro dané ucetni obdobi,
ponechte kolonku ,Do data" prazdnou.

4.7.4.5 Vypis skladu v NC, PC

Opét jako u predchozich sestav i zde se po vybéru pfislusného skladu se
objevi dalSi dotazovaci okénko, kde se odsouhlasi u€etni obdobi (nelze ho
ménit) a je dale moznost urcit si koncové datum, do kterého ma sestava
napocitavat zustatky (kolonka ,Do data"). Nasleduje vybér tfidéni sestavy
(podle nazvu nebo €isla zbozi) az kone€né posledni parametr nazvany ,Vybér
jednotl. polozek" umoznuje vybrat do sestavy jen urcité zbozi.
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Tato sestava poskytuje informaci o po€ate¢ni hodnoté surovin v mérné
jednotce, nasleduji kolonky ,VSTUP" a ,VYSTUP", kde jsou vyjadieny
vSechny kladné resp. zaporné pohyby s danou surovinou v nastaveném
Ucetnim obdobi a dale je uveden momentalni zlstatek (vztazeny ke
koncovému datu). Ten je udavan nejen v mérnych jednotkach, ale i v balenich
(viz. pojem ,,Obsah baleni" pfi tvorbé skl. doklad(i). Navic je uvedena
informace o hodnoté zbozi v nakupni (,NC") a prodejni (,PC") cené.

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v pfednastaveném ucéetnim
obdobi, které odpovida vybranému archivnimu mésici. Pokud chcete, aby
sestava zpracovala spolehlivé vSechny Udaje pro dané Gcetni obdobi,
ponechte kolonku ,Do data" prazdnou.

4.7.4.6 Denik skladuv NC, PC

Po vybéru pfislusného skladu se objevi dalSi dotazovaci okénko, kde se
odsouhlasi U€etni obdobi (nelze ho ménit) a je dale moznost urcit si koncové
datum, do kterého ma sestava provadét vypis informaci (kolonka ,Do data").
Nasleduje vybér nakupni nebo prodejni ceny (pfepina se pomoci mezerniku
nebo pomoci pog&. pismen ,N"-nakupni, ,P"-prodejni. Zavérecny parametr
nazvany ,ZpUsob zpracovani" umoziuje nastavit pomoci mezerniku dvé
moznosti : ,Detailné" nebo ,Suma za druhy zbozi".

Tato sestava zpracovava informace z jednotl skladovych dokladl (které
vyhovuiji U€etnimu obdobi, pfipadné datovému intervalu) a poskytuje pfehled
o pohybech za jednotlivé druhy zboZzi (viz. menu ,Knihovny-Druhy zbozi").
Chronologii sestavy udava poradi zapisu dokladl. Vypis pohyb( jednotl.
druhll zbozi je pak uvadén bud detailné nebo pouze sumou za druh zbozi
(viz. parametr "Zpusob zpracovani").

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v pfednastaveném ucetnim
obdobi, které odpovida vybranému archivnimu mésici. Pokud chcete, aby
sestava zpracovala spolehlivé vSechny udaje pro dané ucetni obdobi,
ponechte kolonku ,Do data" prazdnou.

4.7.4.7 Suma za sklady

Jedna se o velmi jednoduchy finanéni pfehled o toku penéz na
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jednotlivych skladech. Kazdy sklad je veden na samostatném fadku a je pro
né&j uvedena pocatecni hodnota pro dané ucetni obdobi, celkova hodnota
zbozi na sklad vstupujici a ze skladu vystupuijici. Posledni sloupec pak
obsahuje z toho plynouci hodnotu zlstatku. Sestava opét pracuje pro vybrané
Ucetni obdobi a miize byt omezena vyplnénim kolonky ,Do data".

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v pfednastaveném ucetnim
obdobi, které odpovida vybranému archivnimu mésici. Pokud chcete, aby
sestava zpracovala spolehlivé vSechny udaje pro dané ucetni obdobi,
ponechte kolonku ,Do data" prazdnou.

4.7.4.8 Realizace skladu dle typu pohybu

Tato sestava se zabyva finanénim vyjadfenim jednotlivych pohybu na
skladovych kartach. Pohyby jsou souctovany podle polozky ,typ pohybu" (viz.
Knihovny-druhy pohybt). Nejprve vyberete, zda ma sestava pracovat pro
jeden vybrany sklad nebo pro v8echny sklady a pak odsouhlasite v dal$im
okénku, pro jaké ucetni obdobi sestava funguje, pfipadné Ize opét zpracovani
omezit zadanim kolonky "Do data", jak jiz bylo popsano u pfedchozich
sestav.

Pro kazdy vybrany sklad vysouctuje sestava jednotlivé typy pohybu a
nechybi zde ani udaj o po¢ate¢ni a koncové hodnoté skladu. VSe se udava v
nakupnich cenach. Typy pohybd rozumime : ,pfijem", ,vydej", ,pfevod",
Ldotizeni", ,likvidace", ,spotfeba", ,poc. stav", ,bouraci list", ,nahradni prodej".

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v pfednastaveném Ucetnim
obdobi, které odpovida vybranému archivnimu mésici. Pokud chcete, aby
sestava zpracovala spolehlivé vSechny udaje pro dané ucetni obdobi,
ponechte kolonku ,Do data" prazdnou.

4.7.49 Realizace skladu dle druhu pohybu

Tato sestava se zabyva finanénim vyjadfenim jednotlivych pohybud na
skladovych kartach. Pohyby jsou sou¢tovany podle polozky ,druh pohybu"
(viz. Knihovny-druhy pohybu). Nejprve vyberete, zda ma sestava pracovat pro
jeden vybrany sklad nebo pro vSechny sklady a pak odsouhlasite v dalSim
okénku, pro jaké Ucetni obdobi sestava funguje, pfipadné Ize opét zpracovani
omezit zadanim kolonky "Do data", jak jiz bylo popsano u pfedchozich
sestav. Pfi vybéru varianty ,Za vSechny sklady", je mozné vybrat navic
zpUsob zpracovani ,Detailné" nebo ,Suma za sklady".
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Pro kazdy vybrany sklad vysouctuje sestava jednotlivé druhy pohybl a
nechybi zde ani udaj o po€atecni a koncové hodnoté skladu. VSe se udava v
nakupnich cenach. Druhy pohyb( jsou obsazeny v ¢iselniku druhi pohybud
(viz. Knihovny-druhy pohybu). Popisovana sestava je jedna ze stéZejnich
sestav a je ur¢ena pro Ucetni zpracovani pohybl na skladech.

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v pfednastaveném ucetnim
obdobi, které odpovida vybranému archivnimu mésici. Pokud chcete, aby
sestava zpracovala spolehlivé vSechny udaje pro dané ucetni obdobi,
ponechte kolonku ,Do data" prazdnou.

4.7.4.10 Realizace skladu dle druhu pohybu a zbozi

Tato sestava je tfeti variantou realizacnich sestav. Obsluha zde pfedevSim
vybird, které druhy pohybu ji zajimaji. Z nabidky druh pohyb( Ize vybrat i
vice pohybl sou€asné a to pomoci klaves "shift+mezernik". Nasleduje dotaz,
zda ma sestava pracovat pro jeden vybrany sklad nebo pro vSechny sklady.
Ve tfetim okné se pak odsouhlasi pfednastavené ucetni obdobi , pfipadné se
upfesni interval ,Od data, ,Do data". Je zde i moznost vybéru tfidéni sestavy,
bud podle ,Cisla surovin" nebo podle ,Druhti zboZi". Pro variantu zpracovani
"Za vSechny sklady" se rovnéz vybira zplsob zpracovani ,Detailné" nebo
»~Suma za sklady". Kromé toho se da provadét vybér jednotl. polozek (surovin
nebo druhl zbozi), které ma sestava zpracovavat (opét se uplatiiuji klavesy
"shift+mezernik" pfi sou¢asném vybéru vice polozek).

Tato sestava je vhodna pro ucetni kontrolu pohybi urcitych vytipovanych
komodit na skladech. Snadno napf. mlizete zjistit, jaka byla v daném u¢.
obdobi hodnota nakupu pro druh zboZi ,Mouky" nebo hodnota
spotfebovanych surovin ,Cukr moucka", ,Cukr krystal" a pod.

Upozornéni :
Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v pfednastaveném ucetnim
obdobi, které odpovida vybranému archivnimu mésici. Pokud chcete, aby

sestava zpracovala spolehlivé vSechny udaje pro dané ucetni obdobi,
ponechte kolonku ,Do data" prazdnou.

4.7.4.11 Bilance hospodafreni

Ugelem této sestavy je poskytnout uZivateli celkovy prehled o hospodateni
daného subjektu. Aby sestava informovala tim spravnym zplisobem, musi
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nejprve obsluha nadefinovat prostfednictvim &iselniku druhli pohybd, jak maji
byt sestavou chapany jednotlivé druhy pohybt. V kolonce nazvané ,Naklady /
vynosy" v jiz zminéném ¢&iselniku druh( pohybud je mozné pres funkci ,F2-
oprav" nastavit pomoci mezerniku bud’ vyraz ,Naklady" nebo ,Vynosy",
pfipadné muze kolonka zlstat prazdna. Kromé toho se v nasledujicim poli
nastavuje kladné nebo zaporné znaménko, které vyjadfuje, zda se ma dany
pohyb do nakladu (resp. vynosu) pfi¢itat nebo naopak odecitat. V zasadé je
mozna dvoji definice nakladl a vynosu. Bud pohlizime na sklad z pohledu
jednoduchého ucetnictvi (pak napf. pfijemku je mozné chapat jako ,Naklad")
nebo z pohledu Ucetnictvi podvojného (,Naklad" je az odepsana surovina ze
skladu napf. pohybem ,Spotfeba"). Pozadejte autory programu, aby Vam v
ramci Uvodniho zaSkoleni nastavili tu spravnou variantu definice nakladu a
vynosu.

Tak jako u vSech predeslych sestav i zde figuruje polozka ucetni obdobi,
ktera je pfednastavena podle zvoleného archivniho mésice. Zpracovani je
mozné také omezit prostfednictvim polozky ,Do data". Pfed vlastnim
zapocetim zpracovani je jeSté mozné zadat v samostatném okné dals$i
parametry, ovliviujici hospodareni firmy: ,Naklady na energii", ,Naklady na
mzdy", ,Ostatni naklady", ,Mimofadné vynosy". Jedna se o udaje, které
nemaji se skladovym hospodarstvim pfimou souvislost a je proto nutné je do
sestavy zadavat tak fikajic mimo systém. Jako ,vynos" se v sestavé se
projevi automaticky také trzby z pokladen, zaznamenané prostfednictvim
dennich zavérek.

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v pfednastaveném ucetnim
obdobi, které odpovida vybranému archivnimu mésici. Pokud chcete, aby
sestava zpracovala spolehlivé vSechny udaje pro dané ucetni obdobi,
ponechte kolonku ,Do data" prazdnou.

4.7.5 Prehled korekci

Tato funkce poskytuje v ramci pfednastaveného ucetniho obdobi prehled
o korekcich, které byly provedeny. Z tabulky je mozné se doc€ist kdo korekci
provadél, kdy to bylo a s jakym vysledkem. Pro kazdou korekci Ize znovu
vytisknou tzv. ,protokol o provedené korekci" (pomoci klavesy ,F7"), kde je
detailné po jednotlivych surovinach uvedeno, jaky stav dané polozky byl pfed
korekci, kolik se korigovalo, jakym zplsobem a kone¢ny stav po provedené
korekci. Ve spodni ¢asti této sestavy se také dozvite finanéni vyjadieni pro
jednotlivé korekéni pohyby a jsou zde také uvedeny &isla doklad(, které byly v
ramci provadéni dané korekce vytvoreny.

Upozornéni :

Popisovana sestava je schopna pracovat pouze v pfednastaveném ucetnim
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obdobi, které odpovida vybranému archivnimu mésici. Pokud chcete, aby
sestava zpracovala spolehlivé vSechny udaje pro dané ucetni obdobi,
ponechte kolonku ,Do data" prazdnou.

Cti také: 4.4.3. Korekce stavu na skladu

4.7.6 Archiv kontrolni pasky

Je to soubor, ve kterém jsou pro dané archivni u€etni obdobi uloZeny
informace o déni na pokladnach. Kazda operace, ktera se na kase vykonala,
byla zaznamenana do kontrolni pasky formou samostatného fadku. Je zde
presné zaznamenano o jakou operaci se jednalo, datum a ¢as vykonani
operace, Cislo kasy a Cislo obsluhy. Pokud se operace tykala néjakého
konkrétniho Uctu, je zapsano rovnéz jeho Eislo, spolu s Eislem pofadovym.
(Cislo uétu uréuje &isnik, pofadové &islo U&tu ovlada pokladni systém sam).
Detailni informace k danému zaznamu je mozné ziskat z pfidavného okna,
umisténého v prave dolni ¢asti obrazovky. Pfes klavesu ,F7" jsou pfistupné
sestavy, pracujici na zakladé informaci ziskanych z kontrolni pasky. Funkce
,F11-filtr* dovoluje vybrat z celé kontrolni pasky jen ty zaznamy, které
vyhovuji zadanym podminkam. Klavesou ,F10“ nebo ,Escape" zafidim
ukonceni prace s popisovanou funkci.

Cti také: 7.3.3. Aktualni kontrolni paska, 7.5. Kumulovana kontrolni paska

4.7.7 Obnova dat po vypadku

Provadi revizi a pfipadnou napravu datovych soubord vybraného
archivniho adresare. Funkci pouzijte v pfipadé, Ze mate pochybnosti o
spravné cinnosti ,archivu skladl a kontrol. pasek”. Pokud funkce prohlédne
vSechny soubory a nenahlasi zadny problém, mlzete si byt jisti, Ze datové
soubory jsou z hlediska Citelnosti v naprostém poradku. Pokud by se béhem
kontroly vyskytl problém, bude ho program signalizovat hlaSenim o chybé.
Pak radeéji zavolejte autory programu a konzultujte nastalou situaci s nimi.

4.7.8 Archivace

Funkce umozriuje zalohovat data obsazena v archivu skladu a kontrol.
pasek. Kazdé archivni u¢etni obdobi se zalohuje samostatné. Zalohovani se
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muze smérovat bud' na pevny disk nebo na disketu. Pfed vlastnim
provedenim zalohy, nabidne program cestu k archivaci s obecnym nazvem
archivniho souboru ,REST [ RRMM ]", kde pismena ,[| RRMM ]" nahradi
Ucetni obdobi ve tvaru ,[rok rok mésic mésic]". Toto obecné jméno Ize podle
potfeby zménit. Nazev souboru vSak nesmi obsahovat zadnou pfiponu !
Pokud po zadani jména zalozniho souboru a jeho odklepnuti klavesou ,Enter
program zjisti, Ze na zadaném misté (na disku nebo disketé) jiz udany zalozni
soubor existuje, upozorni na tuto skute¢nost obsluhu a zepta se, jestli ma
dany soubor pfepsat novym. Jestlize nebudeme s pfepsanim souhlasit, vrati
nas program zpét do okénka se zadavanim cesty a jména archivniho
souboru. Zde mizeme bud nastavené jméno zalohy (nebo celou cestu)
zmeénit a znovu se pokusit archivaci provést nebo mizeme pomoci klavesy
~Escape” celou operaci prerusit, bez provedeni zalohy.

%

4.7.9 Obnova arch. dat

Jedna se o opacnou funkci k vySe popsané operaci ,Archivace®. ,Obnova
archivnich dat” slouzi tedy k
pfipadnému zpétnému rozbaleni zalohy archivu skladu z disku nebo diskety a
k jejimu pfekopirovani zpét do platnych archivnich soubort. Tuto funkci smi
provadét pouze obsluha s pravy manazera, protoze jeji ukvapené vykonani
muze mit katastrofalni nasledky. Radéji se vzdy pred provedenim této funkce
poradte s pracovniky firmy Siroko, aby nedo$lo ke zcela zbyteéné ztraté
aktualnich dat !

4.8 Generace prevodnich soubort

Funkce umozniuje generovat pro vybrané Gcetni obdobi (i zpétné),
kumulovanou nebo nekumulovanou verzi pfevodniho souboru ze skladového
hospodafstvi, pro zpracovani v uéetnictvi. Aby generace mohla fungovat, je
potfeba nejprve preddefinovat Uty ve funkcich ,Knihovny-sklady“ a
+Knihovny-druhy pohybu*.

Cti také: 3.2. Sklady, 3.4. Druhy pohyb

5 POKLADNA

Toto menu je v ramci programu RESTIS nutno chapat pouze jako
doplrikové. Jedna se o bézny pokladni denik, ktery eviduje finanéni pfijmy a
vydaje. Svym zaméFenim spada jiz spiSe do problematiky Uc€etnictvi, ale
Gasto pomaha jako podpurna funkce pro evidenci pfiru¢nich pokladen,
umisténych pfimo na provoze.
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Aby bylo mozno pokladni denik vabec pouzivat, musi byt v menu
+Knihovny-Rastry pokladny“ nejdfive nadefinovan alespon jeden pfijmovy a
jeden vydajovy rastr. Zpusob zadani rastr( je nasleduijici :

[pismeno]+[Cislo]+ [€Cislo]

- [pismeno]..... W pfijem do pokladny
,O* . vydej z pokladny
- [Cislo]+[¢islo] ... dvouuferne poradové &islo rastru

(dovolené hodnoty 01 az 99)

5.1 Polozky pokladny

Zde se vytvareji a dale uchovavaji pokladni doklady. Zadani nového
dokladu se dé&je pres klavesu ,F3“. Nejdfive je potfeba vybrat druh dokladu
(Ize si napovédét klavesou ,F 1, pficemz jednotlivé druhy pokladnich dokladi
je nutné nejdfive nadefinovat v menu ,Knihovny-Rastry pokladny“). Pak
pokraCujeme vypliiovanim dalSich poloZek s nasledujicim vyznamem :

- »,Datum vystaveni dokladu®...nabizi se aktualni datum,
Ize v8ak upravit dle potfeby.

- ,Uéetni obdobi* ... aktualni, probihajici u¢etni obdobi,
které Ize v pfipadé potfeby za dodrzeni urcitych pravidel i zménit.

- »Zaklad 5.0%"“ zadava se hodnota pro zaklad 5%
DPH.
- »DPH 5.0%* zadava se (nebo se sama spocita)

hodnota 5% DPH.

- »Zaklad 22.0%"“ zadava se hodnota pro zaklad 22%
DPH.
- »DPH 22.0%*“ zadava se (nebo se sama spocita)

hodnota 22% DPH.

- ,,Obaly* hodnota obalt

- ,Osvobozeno* hodnota zbozi osvobozeného od
dané

- ,Bez dané“ hodnota zbozZi bez dané

- ,»Celkova ¢astka“ soucet vSech finanénich hodnot na

dokladu. V prlpade Ze Je ¢astka rovna nule, dojde k automatickému
vypoctu a dosazeni celkové hodnoty. Jestlize jiz pole ,Celk. Castka“
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né&jakou hodnotu obsahuje, k vypoctu nedojde, pouze se zobrazi
upozornéni, ze sou€et hodnot nesouhlasi s celkovou ¢astkou.
Opétovny soucet Ize vyvolat pomoci klavesy ,F8, blika-li kurzor na
poli ,Celkova ¢astka“.

- ,»Stfedisko* doplnkova informace o stfedisku
- ~Zakazka“ doplnikova informace o zakazce
- L0~ ICO dodavatele (pfipadné

odbératele). Pokud se vyskytne vice dodavatelt se stejnym ICO,
nabidnou se k vybéru.

- ,Dodavatel Cislo dodavatele, které mu bylo
pfidéleno pfi zapisu do adresare dodavatelu (viz. ,Knihovny-
Dodavatelé®). Lze také pouzit napovédu ,F1*.

- »Popis“ . vyplni se automaticky nazvem rastru,
obsah je mozné pOZdejI upravit.

- ,,Od koho/lkomu*“ ... vyplni se nazvem dodavatele, da se
v8ak zménit

Poslednim stisknutim klavesy ,Enter” na kolonce ,Od koho/komu*, dojde k
zapisu dokladu a k pfidéleni jeho €isla. Program ihned nabizi dalSi doklad k
vypInéni. Pokud jiz nechci dalSi doklad pfidavat, staci stisknout klavesu
+Escape".

Poznamka :

Vy$e popsané kolonky ,Zaklad" a ,DPH*, funguji ,obousmérné“. Pokud
zadam zaklad, spocita se mi automaticky DPH a naopak, zadam-li DPH,
spocita se zaklad. Pozor, vypoCet prob&hne pouze tehdy, jestliZze jsou obé
kolonky (zaklad i DPH) pfed zadavanim nulové !

Jestlize je potfeba predchozi $patné zadani vynulovat, Ize pouzit klavesu
,F8%, pfiéemz kurzor musi blikat na poli ,Zaklad" nebo ,DPH".

Pro kolonky ,Zaklad® a ,DPH" Ize rovnéz pouzit funkci ,F5-pfepocet DPH".
Tato funkce dovede souctovat vice €astek s dani (napf. z paragont) a pak
celkovou sumu zpétné rozdéli na zaklad dané a DPH. Zalezi na tom,
spoustim-li funkci ,F5° pfi pozici kurzoru na polozkach ,Zaklad 5%", ,DPH
5%" nebo na polozkach ,Zaklad 22%", ,DPH 22%".
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Pfiklad :

Potfebuji secist nékolik paragonut z drobného nakupu a zapsat v&e jednim
vydajovym dokladem, pfi€emz se jedna o nakup s 22% DPH. To znamena, ze
musim dostat kurzor béhem zadavani dokladu az na kolonku ,Zaklad 22%"
nebo ,DPH 22%". Pak stisknu klavesu ,F5°. Objevi se okénko s dvéma
polozkami : ,Celkova cena s DPH* a pod ni kolonka ,Pfipocitej ¢astku®. Do
spodni kolonky budeme postupné zapisovat jednotlivé utracené ¢astky z
paragonu a kazdou samoziejmé odklepneme klavesou ,Enter‘. Kazda zadana
Gastka se ihned pfi¢te do horniho Udaje. Jestlize na zavér klepneme do
klavesy ,Enter” bez zadani ¢astky, dojde k rozpocitani a naslednému
preneseni hodnot do kolonek ,Zaklad 22%"“ a ,DPH 22%".

5.2 Pokladni denik

Na zakladé zapsanych pokladnich dokladu Ize vytvofit posléze sestavu
nazvanou ,Pokladni denik®. Sestavu vybirame vzdy pro urcité ucetni obdobi
(Ize zadavat i zpétné&) a mohu ji dale omezit vybranim pouze urcitého rastru.
Rovnéz Ize omezit zpracovavany interval zadanim kolonek ,Od data®, ,Do
data”“.

Pozor!

Pocate¢ni datum (kolonka ,Od data“) by se neméla ménit. Program si tento
udaj nastavi sdm a dané datum pak odpovida prvnimu dokladu v zadaném
Ucetnim obdobi. Poc¢atek v pokladnim deniku bude vzdy vztazen k tomuto
datu, i kdyz ho obsluha zméni ! Smysl ma tedy ménit pouze koncové datum
pro dané obdobi (kolonka ,Do data®).

5.3 Soucet podle rastra

Jedna se o sestavu, ktera za vybrané ucetni obdobi vysouctuje jednotlivé
pouzité pokladni rastry. Jedinym parametrem, ktery se da pfes spusténim
sestavy ovlivnit, je u€etni obdobi. To Ize v daném pfipadé nastavovat i
dozadu.

5.4 Vyuétovani prijmua a vydajt

DalSi sestava, ktera pracuje s pokladnimi doklady. Umozriuje pro zvolené
Ucetni obdobi a pfipadny datovy interval, ziskat samostatny prehled
pfijmovych nebo vydajovych dokladd. Doklady jsou v sestavé fazeny vzdy
chronologicky, tedy podle jejich Cisel.
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5.5 DPH z pokladny

Tato funkce poskytuje informaci o DPH z pokladnich dojklad(. Opét
volime Ucetni obdobi (muze byt zadano i dozadu) a pfipadny datovy interval.
Lze ziskat bud detailni sestavu, kde jsou uvedeny jednotlivé pokladni doklady
nebo pouze rekapitulaci, ktera obsahuje uz jen vysouctované hodnoty DPH
pfijmovych a vydajovych dokladd.

5.6 Generace prevodnich souboru

Na zéakladé pfedem provedené definice uctu pro jednotlivé rastry (viz.
menu ,Knihovny-Rastry pokladny“), Ize obdrzet pro zadané ucetni obdobi
kumulovanou nebo nekumulovanou verzi sestavy pro pfevod do ucetnictvi.

6 PROVOZ

Pod timto souhrnym nazvem se skryvaji veskeré funkce, které maji
néjakou spojitost s cenikem zbozi, kalkulacemi nebo prodejnimi kody
(pokrmy).

6.1 Cenik zbozi

Jak jiz bylo dfive Fe€eno, je cenik zbozi seznamem vSech surovin, které se
mohou v programu pouzivat. Kazda surovina ma své Sestimistné Cislo,
kterym je jednoznacné ur€ena. V levé €asti okna jsou ve sloupci pod sebou
zobrazeny nazvy jiz existujicich surovin a v pravé ¢asti okna pak vidime dalsi
informace k dané suroviné:

- »Cena nakupni “ ... primeérna nakupni cena dané
suroviny (bez DPH). Je to vlastné prdmér primérnych cen dané
suroviny na jednotl. skladech.

- »Cena kalkulaéni “... je to cena, prostfednictvim které se
dale pocitaji kalk. ceny pokrmu a kalkulaci. Hodnota kalk. ceny
zavisi na parametru ,kalkulaéni index* v menu ,Konfigurace
uzivatele“. Pokud neni ,kalk. index” vypInén, je hodnota kalk. ceny
shodna s cenou nakupni.

- »Cena uzivatelska“ pomoci této polozky Ize
odhadovat kalkulaéni ceny pokrmu v zavislosti na nahlych zménach
nakupnich cen uréitych surovin, aniz bychom zasahovali do stavu
zasob na skladech. Uzivatel si prosté do této kolonky u uréenych
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ocekava na trhu. Z téchto hodnot pak program spocita tzv.
uzivatelskou cenu celé kalkulace (Viz. kap. ,Kalkulace®). Cena
uzivatelska neovliviiuje Zadnym

zplsobem cenu nakupni nebo kalkulaéni. UzZivatel si naopak mize
porovnanim kalkulaéni a uzivatelské ceny zjistit, jestli nebude
potfeba dany pokrm zdrazit.

»Mérna jednotka“ ... udava, v jaké mérné jednotce
evidujeme danou surovinu. (Viz. kap. ,Mérné jednotky®).

»Druh zbozi“ je dan jiz pfi zapisu nové suroviny do
ceniku. V té chvili je totiz obsluha vyzvana k vybéru nékterého z
definovanych druhl zbozi. Do tohoto druhu zbozi pak nalezi nové
zapisovana surovina (Viz. kap. ,Druhy zbozi®).

»Ztrata opracovanim®... umozfuje vyjadfit v procentech
ztratu, ktera vznika napf. ocisténim dané suroviny. Pokud ma dana
surovina ztratu opracovanim zadanou, dojde pfi jejim pouZiti v
kalkulacich k automatickému vypoctu hodnoty Cisté hmotnosti. (Viz.
kap.(Kalkulace").

»Posledni nakup“ ... informuje o tom, za jakou cenu byl
proveden posledni nakup dané suroviny.

»ze dne“ informuje o tom, kdy byl proveden
posledni nakup dané suroviny.

»DPH nakupu“ uréuje hodnotu DPH pfi nakupu

»Finanéni polozka“... pro normalni zbozi plati zadani ,Ne*.
Pouze v pfipadé, jde-li o tzv. finan¢ni polozku, ktera neodpovida
zadné skute€né suroviné na skladu, vyplnime Ano®. Je dobré mit v
ceniku alespori jednu finanéni polozku, pomoci které dochazi k
automatickému vyrovnavani cenovych odchylek, které jsou
dasledkem pramérovani nakupnich cen na skladu. (Viz. kap.
~Sklady®).

»Mnozstvi“ informuje o celkovém mnozstvi dané
suroviny na v§ech skladech Pokud bychom chtéli vidét stavy na
jednotlivych skladech, mizeme pouzit funkci ,F9- stavy”.

Klavesou ,F2-oprava“ Ize opravit nazev suroviny, jeji mérnou jednotku,
ztratu opracovanim, procento DPH a také kolonku ,finan¢ni polozka*“.
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Jestlize budu provadét zménu mérné jednotky (napf. z kilogramu na kusy),
musim pocitat s tim, Ze bude potfeba provést opravu stavu na skladové
karté !

Klavesa ,F3-pfidani“ slouzi k zadavani nové suroviny do ceniku. Nejprve
musi obsluha vybrat druh zbozi, ktery nejvic odpovida nové zadavané
suroviné. Podle vybraného druhu zboZzi je pak generovano i nové Cislo
suroviny (prvni tfi cifry vzdy odpovidaji danému druhu zbozi, zbyvajici i cifry
jsou pofadovym cCislem v dané skuping€). Obsluha je postupné béhem
zadavani nové suroviny dotdzana na potfebné udaje, které musi byt u nové
zadavané suroviny vyplnény. Kazdy udaj musi byt samozfejmé odeslan
pomoci klavesy ,Enter”. Pozor, jestlize obsluha béhem zadavani udaju u nové
suroviny stiskne klavesu ,Escape”, nova surovina se do ceniku vibec
nezapise !

Kazda surovina miize mit nastavenou pro kazdy sklad ur¢itou ,prodejni
cenu* a to pomoci funkce ,F4-prodejni ceny”. Jde o to, aby se dal libovolny
doklad ve skladu tisknout nejen v nakupni ceng, ale i ve zminéné cené
prodejni. Pouziti mize byt pfi prodeji zbozi ze skladu na fakturu nebo pfi
Uhradé manka na skladu zodpovédnou osobou. Prodejni cena se muze do
ceniku dostat také prostfednictvim zadani dokladu ve skladech (viz. kap.
,Doklady”). PFi zapisu prodejni ceny se vzdy nabizi novy zaznam a to tak
dlouho, dokud neprerusime pfidavani klavesou ,Escape®. Dalsi stisknuti
klavesy ,Escape“ nebo klavesy ,F10“ nas vraci do zakladniho okna ceniku.

Ke kazdé suroviné Ize také nadefinovat libovolny pocet surovin
nahradnich. Dé&je se tak pomoci funkce
,FB6-nadhrady”. Tyto nahradni suroviny se uplatni v pfipadé, Zze plvodni
suroviny bude na skladu nedostatek (detailni popis problému nalezne &tenar
v kap. ,Chyby v D.U.). Navrat z funkce ,F6" je stejny jako v pfedchozim
pfipadé. Nedrive klavesou ,Escape” pferusime pfidavani nového zaznamu a
pomoci opétovného stisknuti klavesy ,Escape” nebo ,F10“ vysko€ime zpét do
zakladniho okna ceniku.

Klavesou ,F7-tisk” Ize vytisknout cely seznam zbozi a to bud setfidény
abecedné, nebo podle Cisla zbozi. Jestlize se dana surovina dosud
nevyskytuje na skladu (je zapsana v ceniku, ale nema zatim skladovou kartu),
Ize ji z ceniku vymazat pomoci klavesy ,F8-vymaz®. Pfed vlastnim vymazem
se vSak provadi fada kontrol na existenci dané suroviny v kalkulacich nebo
pokrmech. Obsluha je o vysledku kontrol informovana a mize se v€as
rozhodnout zda bude chtit funkci vymazu prerusit.

Funkce ,F9-stavy“ dovoluje zjistit stav suroviny na jednotlivych skladech.
Funkce ,F11-filtr* umoznuje nastavit vyhledavaci filtr pro snadnéjsi vyhledani
pozadované suroviny. Zatimco bézné vyhledavani pres klavesu ,F1" funguje
pouze na principu shodnosti po¢ate¢nich pismen, ve funkci ,F11-filtr” Ize
zadat do kolonky ,Nazev zbozi* libovolnou sekvenci pismen o nichz vime ,ze
se v nazvu suroviny nékde vyskytuji. (Nemusi to byt vlibec na zacatku nazvu).
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Soucasné je mozné ve filtru zadat i podminky do dalSich kolonek :

- ,Mérna jednotka“

- ,Druh zbozi
- L,DPH"

VSechny udaje zapsané do filtru se berou v Uvahu soucasné. Filtr ukaze
tedy jen ty suroviny, které vyhovi vS§em souc¢asné zadanym podminkam.

Cti také: 6.2. Kalkulace, 6.3. Pokrmy

6.2 Kalkulace

Funkce dovoluje vytvaret a opravovat libovolné mnozstvi statnich nebo
vlastnich receptur a to pravé pomoci jednotlivych surovin, definovanych v
ceniku. Zakladni okno je rozdéleno do tfi hlavnich €asti. Vlevo je umistén
svisly sloupec,ve kterém je prehled Cisel jednotlivych kalkulaci. Kazdé &islo
pfitom zacéina pismenem "K".

Dale je tu hlavicka kalkulace, ktera se nachazi v horni ¢asti okna a podava
zakladni informace o pravé prohlizené kalkulaci. Obsahuje nasledujici
polozZky:

- ,Nazev* vyplni se nazev kalkulace

- ,Pocet porci“ udava se, na kolik porci se dana
kalkulace vytvafi

- ,Hm* kolonka pro nastaveni vahové

varianty, miZze obsahovat jednou ze tfi hodnot :

»V< ... vytvafi se pouze velka porce
M ... vytvafi se pouze maléa porce
’ ... vytvafi se velka i mala porce

V zavislosti na vyplnéni udaje ,Hm" Ize pak zadavat bud informace pro velkou
porci nebo pro malou porci, pfipadné pro porce obé.

- »Hmotnost porce mala / velka“... udava velikost hmotnosti
porce (vyplfiuje se automaticky)

- »,Hmotnost masa mala / velka“... udava hmotnost masa v
gramech pro zadany pocet porci
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- ,Hmotnost ztrat mala / velka“... udava v gramech hmotnost
celkovych ztrat pro danou kalkulaci , které jsou dusledkem
tepelného zpracovani surovin

- ,Cista hmot. mala / velka“ ... udava cCistou vahu v
gramech na udany pocet porci (poc€ita se automaticky)

- »Cena porce mala / velka“ ... je to kalkulaéni cena jedné
porce (pocita se automaticky)

Treti ¢ast informaci je obsazena ve funkci ,F4-suroviny”, kde se uzivatel
dozvi, z jakych surovin je dana kalkulace sloZzena. Po stisku klavesy ,F4" se
ve spodni ¢asti obrazovky objevi okénko se seznamem surovin.

Vyznam jednotlivych poli je nasleduijici :

- »Cislo suroviny“ je to &islo, pod kterym je
surovina evidovana v ceniku.

- »Nazev suroviny“ nazev suroviny z ceniku

- »KsMa“ kusy pro malou porci
(kolonka je pfistupna pouze tehdy jeslize ma dana surovina
mérnou jednotku 1.0 J , tedy 1kus).

- »KsVe“ kusy pro velkou porci
(kolonka je pfistupna pouze tehdy jestlize ma dana surovina
mérnou jednotku 1.0 J, tedy 1 kus).

- »HmoHrMa“ hmotnost hruba pro malou
porci

- »HmoCiMa*“ hmotnost Cista pro malou
porci

- ,HmoHrVe“ hmotnost hruba pro velkou
porci

- ,HmoCiVe* hmotnost ¢ista pro velkou
porci

- »Cena mala“ nakupni cena suroviny pro
malou porci

- »Cena velka“ nakupni cena suroviny pro
velkou porci
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Mezi hrubou a ¢istou hmotnosti mize byt samozrejmé rozdil. V tom pripadé
jde o ztratu, ktera je disledkem ocisténi nebo jiného opracovani suroviny. Ve
spodni ¢asti okénka jsou viditelné momentalni hodnoty gramazi pro velkou a
malou porci.

Jestlize je néjaka surovina pouzita v kalkulaci, ale jeji kalkulaéni cena je
nulova (nebyla dosud nakoupena na sklad), pak se tato nulova cena zvyrazni
Servenym pozadim. Jde o varovani, ze cena kalkulovaného jidla, jak je
uvedena v hlavi¢ce kalkulace, neni jesté kompletni, protoze schazi zapocitat
pravé suroviny takto oznacené.

PopiSme si nyni postup pfi tvorbé nové kalkulace :

1. Uderem klavesy ,Enter“ na menu ,Kalkulace* (pfipadné kliknutim
mysi) se octneme ve vySe popsaném okénku se zakladnim seznamem
kalkulaci.

2. Stisknutim klavesy ,F3-pfidani“ se objevi nabidka na vybér druhu
nové kalkulace. Sipkou si najedeme na potiebny druh a stiskneme klavesu
+Enter. V levém sloupci se objevi ervenobilé Cislo nové zadavané kalkulace,
jak je program sam vygeneroval. UzZivatel ma nyni moznost zadat nazev noveé
kalkulace, pocet porci a zvolit pomoci kolonky ,Hm* vahovou variantu. Déle
se muze vyplnit hmotnost masa a hmotnost celkovych ztrat. V okamziku
vypInéni v8ech udajl v hlaviéce a stisknutim klavesy ,Enter, dojde k jejimu
zapisudo seznamu. Program vSak ihned nabizi pfidani hlavicky dalsi
kalkulace, takZze pokud chceme proces pfidavani prerusit, musime nyni pouzit
klavesu ,Escape". Teprve pak je mozné k vytvorené hlavi¢ce kalkulace zacit
definovat jeji slozeni (pomoci funkce ,F4-suroviny®). Kazdou surovinu je
potfeba zadat jejim Sestimistnym &islem, pod kterym je evidovana v ceniku.
Prostfednictvim klavesy ,F1-pomoc® Ize cenik vyvolat a potfebnou surovinu
vyhledat podle nazvu. Jestlize surovina v ceniku schazi, mohu ji rovnou do
ceniku pfidat a pak ji pouzit do polozek pravé vytvarené kalkulace. Podle
zadané vahové varianty v hlavi¢ce kalkulace (kolonka ,Hm®), Ize pak
vyplfiovat jednotlivé udaje o kusech a gramazich a to vzdy jen pro tu variantu
porce, ktera je pfistupna. Pozor, vahové Udaje se zapisuji v gramech, objem
obdobné v mililitrech. Pokud je surovina zadana v mérné jednotce 1.0 J (kus),
pak jsou pfistupné kolonky ,KsMa“ nebo ,KsVe* a je dilezité nezapomenout
je vyplnit ! Odecet takovéto suroviny ze skladu zavisi pravé na vyplnéni
téchto kolonek. JestliZze je surovina zadana s mérnou jednotkou 1.0 K nebo
1.0 L (kilogram, litr), pak jsou pfistupné pouze udaje ,HmoHrMa*“,
,HmoCiMa", pfipadné ,HmoHrVe*, ,HmoCiVe". Zadavané udaje musi byt v
gramech nebo mililitrech ! Jestlize ma surovina v ceniku zadanu procentualni
ztratu opracovanim, dojde po vypInéni hrubé hmotnosti k automatickému
pfepoétu hmotnosti Cisté. Vypoctenou hodnotu Ize ruéné upravit. (Dodate¢na
zména hodnoty proc. ztraty opracovanim v ceniku pak zpétné ovliviiuje
hrubou hmotnost suroviny v kalkulacich).

Po zadani vSech potfebnych surovin pferusime pfidavani dalSiho

55



fadku klavesou ,Escape”. Tim dojde k vyplnéni kolonek ,Hmotnost porce” a
,Cista hmotnost porce” v hlaviéce kalkulace. Dal$im stiskem klavesy
,Escape” (nebo ,F10“) se dostaneme zpét do zakladniho okna pro listovani v
kalkulacich. Pfipadna oprava hlavicky kalkulace je mozna pomoci klavesy
,F2-oprava“. Rovnéz je mozné provést zruseni jiz vytvofené kalkulace a to
pomoci klavesy ,F8-vymaz“. Pfed vlastnim zruSenim probihaji kontroly na
existenci dané kalkulace ve slozeni pokrm0 (viz. kap. ,Pokrmy*), aby se
obsluha mohla pfipadné v&as rozhodnout, ze od vymazu upusti. Opravovat
nebo mazat mizete samozrejmé nejen hlavicku ale i polozky kalkulace. Za
tim Ucelem se ovSem musi nejdfive zobrazit (pomoci klavesy ,F4-suroviny“),
spodni okno s jednotlivymi polozkami kalkulace.

Ke kazdé kalkulaci Ize zadat i jeji popis pfipravy. Lze tak u€init v ramci
funkcei ,F3-pfidani" nebo ,F2-oprava", kdy se mysi nasmérujeme do pole
,popis pfipravy". V okamziku, kdy se zméni barva pole ,popis pfipravy" na
Eernozluté (zluté pismo na ¢erném podkladu), muzeme slovni popis zadat.
Mysi se pak muzeme premistit na jiné pfistupné kolonky v hlavi¢ce, pfipadné
rovnou kliknout na tlagitko Zapis. Pozor, kazdy uhoz na klavesu ,Enter” v
okénku ,popis pfipravy" bude znamenat novy fadek !

Pomoci klavesy ,F7-tisk” Ize vytisknout libovolny interval kalkulaci. Vzdy
se nabidné k tisku interval pouze pro jednu kalkulaci a to pro tu, na které
pravé stojime. Interval je samozfejmé mozné libovolné zménit. V seznamu
kalkulaci Ize vyhledavat recepturu bud podle nazvu nebo ¢&isla. Vyhledavani
aktivujeme stiskem klavesy ,F1-hledani”, objevi se vyhledavaci okénko, do
kterého zadate pocatecni pismena kalkulace nebo jeji Cislo. Klavesou ,Enter”
pak vyhledani spustime. Jestlize se potfebny nazev nepodafi najit, program

seznam kalkulaci se vzdy pretfidi podle zptsobu provedeného vyhledavani.

Hledame-li podle Cisla, je rovnéz Ciselnik setfidén podle &isla kalkulaci.
Hledame-li podle nazvu, setfidi se soubor také podle nazvu kalkulaci.

Funkce ,F11-filtr" dovoluje omezit po€et zobrazenych kalkulaci podle
zadanych vyhledavacich kriterii. Plati, ze vSechny zadané podminky musi byt
spinény u kazdé kalkulace soucasné. Do filtru Ize zadavat tyto udaje :

- ,Nazev kalkulace* ... staci zadat libovolny Usek z nazvu
hledané kalkulace, ktery se ur€ité v nékterém misté nazvu
vyskytuje (a nemusi to byt pravé zacatek).

- »Pocet porci“ budou vyhledany jen kalkulace se
stejnym poctem porci.

- »Porce‘ budou vyhledany jen kalkulace se
stejné vyplnénou kolonkou ,Hm®*.

- »Surovina“ vyhleda jen ty kalkulace, ve kterych
je obsaZena zadana surovina.
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Filtr je aktivni pouze tehdy, je-li v pravém hornim rohu zobrazeno hlaseni
LFiltr nastaven 1“. Zrusit filtr
jde jeho opétnym vyvolanim pres klavesu ,F11" a naslednym stiskem klavesy
+Escape".

Poznamka :

Je potfeba se zminit o skute¢nosti, Ze kromé zakladnich kalkulaci, které jsou
tvofeny vzdy jen odkazem na suroviny z ceniku, je mozné vytvaret také
kalkulace, v jejichz polozkach (funkce ,F4-suroviny®) se vyskytuje jina, jiz
hotova kalkulace. V takovém pfipadé hovofime o tzv. vnofené kalkulaci. Pro
snadnéjSi vyhledavani téchto kalkulaci staci pfed zapisem cisla suroviny
zadat pismeno ,K“ a stisknout klavesu ,F1“. Pak nebude provedena napovéda
do ceniku, ale do seznamu hotovych kalkulaci. V tomoto seznamu Ize opét
vyhledavat podle nazvu.

6.3 Pokrmy

Seznam pokrmd je vlastné soubor vSech polozek, které se daji markovat
na pokladné (pokladnach). Zakladni okno je velmi podobné tomu, které bylo
popsano v kap. ,Kalkulace®). Opét je zde vlevo umistény sloupec Cisel, ktera
v tomto pfipadé oznaduji jednotlivé pokrmy. V horni ¢asti obrazovky se
vyskytuje hlavicka pokrmu, zatimco ve spodni poloving je mozné vyvolat bud
funkci ,F4-slozeni“ nebo ,F9-prod. ceny*. PFi definici nového pokrmu
postupujeme nasledovné:

Pomoci klavesy ,F3-pfidani“ zahajime tvorbu nového pokrmu. Objevi se
nabidka pro vybér druhu pokrmu (viz. menu ,Knihovny-Druhy pokrm*).
Sipkou nalezneme pottebny druh pokrmu, ktery hodlame zadavat a po
stisknuti klavesy ,Enter” se objevi v levém sloupci Zlutocerné &islo nového
pokrmu. Odsouhlasime ho klavesou ,Enter” a pfejdeme na zadani nazvu
nového pokrmu. Nazev je mozné zadat celkem péti jazyky. Pokud je nazev
pokrmu pfili§ dlouhy, je mozné pouzit okénko nazvané doplhujici popis. V
tom pfipadé je potfeba pomoci mysi pfemistit kuzor na pfislusné okénko a
kliknout. Tim se zméni barvevna kombinace daného okna na ¢ernozlutou a
bude mozné zde doplnit tu ¢ast nazvu pokrmu, ktera se do horniho pole s
pevnou délkou nevesla. Jestlize vstupujeme do prazdného okna doplriujiciho
popisu, samocinné se do néj prekopiruje text, jiz dfive zadany do horniho pole
s pevnou délkou.Nyni je mozné do okénka dopsat potfebny zbytek nazvu
pokrmu a to bez ohledu na to, kolik fadku zabere. Pozor, v tomto okénku
nepouzivejte klavesu ,Enter* ! Slovo, které se jiz nevejde na dany fadek,
samo prejde na fadek novy. Zapis okénka ukonéime klavesou ,F10“. Pozor,
kazdy jazyk ma své samostatné okénko, které se da vyvolat popsanym
zplsobem pomoci mysi.

Do kolonky ,Na kase“ se zapiSe zkraceny nazev pro zobrazovani nazvu
pokrmu na pokladné. Dale nasleduiji pole :
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- ,Hmotnost pokrmu*... vyplni se gramazi porce jidla nebo
objemem u polévek a napojt (napt.: ,100 g“,,0.331“, a
podobné).

- »Spotf. dan“ vyplni se procentem spotfebni dané.

- »Menu* jde-li o bézny pokrm, necha se
kolonka prazdna. V prlpade Ze by se jednalo o takovy pfipad, ze
&ast surovin daného pokrmu se ma odecitat z jednoho skladu a
zbytek surovin z jiného skladu, pak jde o tzv. ,Menu“ a zadame zde
proto pismeno ,M*
(jen ve velmi vyjmecénych pfipadech).

Po zapsani hlavicky nasleduje zadani slozeni pokrmu (klavesa ,F4-
suroviny“). Ve spodni ¢asti obrazovky se objevi okénko s nabidkou prvniho
zaznamu. V kolonce ¢islo se o¢ekava bud ¢islo suroviny z ceniku nebo Eislo
kalkulace z ¢iselniku kalkulaci. Opét je mozné si vypomoci klavesou ,F1-
pomoc®, stejné jako tomu bylo u kalkulaci. Pokud chci vyvolat napovédu do
ceniku, stisknu rovnou klavesu ,F 1, pokud chci napovédu do kalkulaci, pak
nejprve zadam pismeno ,K“ a teprve po ném stisknu klavesu ,F1“. V praxi
plati, Ze zadavam-li skute¢né jidlo, pak bude zfejmé vhodné provést odkaz na
kalkulaci, zadavam-li napoj, pak zfejmé postaci udélat odkaz pfimo na
surovinu do ceniku. Pokud potfebnou surovinu nebo kalkulaci pfes napovédu
v Ciselniku nenaleznu, mohu pfimo z této pozice zafidit jeji dodefinovani a
pak ji ihned zadat do sloZeni pravé zadavaného pokrmu.

Po zadani Cisla suroviny nebo kalkulace se objevi jeji nazev. Zadani
pokracuje pres kolonku ,Porce”, kde v pfipadé kalkulace definuji, zda se bude
pracovat s hodnotami surovin ve velké nebo malé porci. Pokud zadavam do
sloZeni pokrmu pfimo surovinu, nastavi se kolonka ,Porce” automaticky na
hodnotu ,V*.

V pfipadé, Zze dany pokrm neni ,Menu“ (kolonka ,Menu*“ v hlavi¢ce neni
vyplnéna), jsou kolonky ,Sklad® a ,Kasa“ v okénku slozeni pokrmu
vynechany. Cena suroviny nebo kalkulace se vyplfiuje automaticky a zavisi
na pfijmu na sklad. Posledni kolonka ,Pocet‘ rozhoduje o mnozstvi suroviny,
které se bude odecitat ze skladu. V pfipadé, ze zadavame odkaz na kalkulaci,
bude do kolonky pocet zadana nabizena hodnota, tedy 1, protoze mnozstvi k
odectu je vyjadfeno uvnitf kalkulace. Jestlize se ale odkazujeme pfimo na
surovinu do ceniku, je tfeba vyjadfit pomoci kolonky ,Pocet* potfebné
mnozstvi k odectu. Ma-li se napfiklad odec€ist 2 dl vina, musime do kolonky
LPocet* zadat hodnotu 0.2 a podobné. Pouze v pfipadé, Ze danou surovinu
prodavame na kusy, ponechame kolonku ,Pocet‘ na hodnoté 1. Pfidavani
nového fadku prerusime pomoci klavesy ,Escape”. Navrat do horniho okénka
je mozny pres klavesu ,F10“ nebo opét ,Escape”“. Samoziejmosti je moznost
opravy zadanych surovin ve sloZzeni pokrmu nebo jejich vymaz (funkce ,F2-
oprava“, ,F8-vymaz").

PopiSeme si jesté pfipad, kdy pokrm je menu (v hlavi¢ce je kolonka
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,Menu" nastavena na hodnotu ,M"). V tom pfipadé jsou ve sloZzeni pokrmu
zpfistupnény kolonky ,Sklad“ a ,Kasa“. Pro kazdou kasu Ize pak zadat
variantu odectu ze skladu. Napfiklad jde-li o kavu se Slehackou, pak jeden
zdznam muze byt surovina ,kava“, ktera se bude odecitat ze skladu ,bar”,
zatimco druhy zaznam bude surovina ,Slehacka“, ktera se bude odecitat ze
skladu ,kuchyné®. Suroviny i sklady by samoziejmé byly definovany pomoci
svych &isel. Tento stav muze ovSem platit pouze pro kasu ¢.1 a pro ostatni
kasy maze byt definice sloZzeni pokrmu a odectu surovin UpIné jina. Plati
pravidlo, ze zdznam, u kterého neni uvedeno Cislo kasy je platny pro vSechny
ostatni pokladny, které nejsou uvedeny na fadcich ve slozeni pokrmu.
Chapejme tento zpusob zadani odectu surovin jako viceméné velmi
vyjmec€ny. Valna ¢ast pokrm( se jako ,Menu® definovat nemusi a definice
skladu pro odecet surovin se pak realizuje az pres funkci ,F9-prod. ceny*.

Funkce ,F9-prodejni ceny* definuje pro jednotlivé pokladny (nebo-li kasy)
prodejni ceny. Cenovych hladin mGze byt vétSi mnozstvi a jejich pocet zavisi
na dohodé s uzivatelem. Cislo kasy je nutné vyplnit v souladu s &iselnikem
kas (viz. menu ,Knihovny-Kasy"). V pfipadé nutnosti zde funguje opét
napovéda ,F1“. Totéz plati pro Cislo oddéleni, které je rovnéz pfeddefinovano
(viz. menu ,Knihovny-Oddéleni*). Kazdé oddéleni pak jiz pfimo ukazuje na
urcity sklad, ze kterého se budou odecitat suroviny, uréené k odpisu u daného
pokrmu pfes funkci ,F4-suroviny“. Nasleduje kolonka ,KT*, ktera se vyplni
pouze v pfipadé, Ze uzZivatel disponuje ve svém systému kuchyrnskou
tiskarnou. Pokud tomu tak je, zadava se zde jeji €islo a to v tom pripadé,
jestlize chceme, aby objednavka daného pokrmu byla vytisténa pfimo v
kuchyni. Kolonka ,Oblast* umoznuje rozvrhnout si seznam vSech pouzitelnych
pokrm0 (kédd) do jednotlivych jidelnich listkl, které pak mGzeme samostatné
tisknout (viz. menu ,Knihovny-Texty jidelni¢k(). Nasleduje kolonka ,Poslat®,
ktera rozhoduje o tom, jestli ma byt dany pokrm poslan do kasy nebo ne.
Pokud zadame pismeno , A (Ano), pokrm se do kasy dostane a da se
markovat. Tim padem bude i pfitomen na jidelnim listku (viz. kap.
LJidelnicky*). Jestlize zadame pismeno ,N“ (Ne), pokrm se do kasy, ani na
jidelni listek nedostane a je pouze v zalozni evidenci, pfipraveny pro pouziti v
jiny den.

V pravé ¢asti okna se pak zadavaji jednotlivé prodejni ceny a to pro
kazdou existujici cenovou hladinu
zvlast. U kazdé hladiny je potfeba dodefinovat platnou hladinu DPH, coz se
déje pomoci ¢iselného odkazu (opét funguje napovéda ,F1“). Definovani
prodejni ceny Ize délat dvojim zpisobem. Bud zadavam vlastni prodejni cenu
a program mi spocitd, jakou pfirdZku vzhledem ke kalkulaéni cené& mam,
nebo naopak zadam pozadovanou pfirazku a program spocita prodejni cenu.
Tento druhy zplsob Ize ovS§em praktikovat pouze v pfipadé, Ze jsou jiz znamé
kalkulaéni ceny surovin a receptur, tedy zboZi jiz bylo na sklad pfijato.

Pridavani novych fadkd se ukonéuje klavesou ,Escape* a navrat do horni
¢asti Ciselniku zajisti klavesa ,F10“ nebo opét ,Escape®). Také i zde existuje
moznost provadét opravu pres klavesu ,F2-oprava“ nebo vymazat cely fadek
prostfednictvim funkce ,F8-vymaz“. Také mizeme pouzivat funkci ,F12-posli
A/N“, ktera umozriuje samostatné a pro kazdou kasu zvlast, ménit kolonku
,Poslat’. PopiSme si jesté zbyvajici funkce, které jsou pfistupné v zakladnim
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Ciselniku :

- »F1-hledani" v seznamu pokrm0 mohu vyhledavat
bud pomoci Cisla nebo zacate€nich pismen nazvu pokrmu. V
okamziku vyhledavani nesmi byt v uzivani funkce ,F2-oprava®, ,F3-
pfidani“ nebo ,F8-vymaz®. Postupnym zadanim nékolika
pocatecnich pismen pokrmu se tyto objevi ve vyhledavacim okénku
s nadpisem ,Hledam®. Stiskem klavesy ,Enter dojde pak k pokusu
vyhledat pokrm za(':inajl’ci na zadané pismena Pokud neni
vyhovujici zaznam. Obdobne Ize vyhledavat i podle &isla pokrmu.
Jeslize provedu hledani podle nazvu, setfidi se seznam pokrmi
abecedné. Pokud hledam podle
Cisla, pretfidi se soucasné seznam pokrmu podle Cisel.

- »F2-oprava" oprava jiz vytvofeného pokrmu,
umozfiuje pfistup k pokrmu jiz dfive zapsaném.

- »F6-rychly edit" ... setfidi pokrmy na jednotlivé fadky
tak, aby bylo sou¢asné viditelné maximum informaci

- »F7-tisk" dovoli vytisknout sestavu, ktera
informuje o kompletnl definici daného pokrmu

- »F8-vymaz" . zrusi jiz vytvoreny pokrm (to je
dovoleno pouze za podmmky, Ze pokrm neni tzv. ,Aktivni“ na kase.
(Viz. kap. ,Jidelnicky").

- »F11-filtr" nékdy vSak vysSe popsané hledani
podle po¢atecnich pismen neni UspéSné. Pak je mozné pouzit
funkci ,F11-Filtr". Ta dovede podle zadanych kriterii omezit seznam
pokrm0 jen na ty, které zadanym podminkam vyhovuji. Ostatni
pokrmy jsou po dobu aktivnosti filtru ,neviditelné“. Nazev pokrmu ve
filtru nemusi obsahovat pravé po¢ate¢ni pismena hledaného
pokrmu, ale staci jakakoliv sekvence pismen o které jsme
presvédceni, ze se v nazvu pokrmu nékde vyskytuje. Lze také
vybirat pouze ty pokrmy, které jsou ,Menu®. Jde také vyhledat jen ty
pokrmy, které se odkazuji na urcitou surovinu nebo kalkulaci. V tom
pripadé staci zadat Cislo doty&né suroviny do kolonky ,Surovina®.

6.4 Jidelnicky

Toto menu soustfeduje operace, které souvisi s tvorbou a tiskem jidelnich
listku.
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6.4.1 Generovani jidelnicku

Jde o operaci, ktera vytvafi seznam hotovych pokrmd, pfipravenych pro
prodej. Do seznamu hotovych pokrmud budou zafazeny jen ty pokrmy, které
maji vyplnénou kolonku ,Poslat® ve funkci ,F9-prodejni ceny“ na hodnotu ,A“.

6.4.2 Aktualni jidelni¢ek

Funkce po spusténi umozriuje prohlizet seznam hotovych pokrma,
pfipravenych pro prodej na dané kase. Kazdy pokrm je pfitom definovan
kromé ceny a oddéleni také polozkou ,Oblast®. Tato polozka umoziiuje
rozdélit seznam v8ech prodejnich koédd na jednotlivé jidelni nebo napojové
listky. Tisk konkrétniho listku se realizuje pomoci klavesy ,F7“. Pfed vlastnim
tiskem je obsluha vyzvana k vybéru hlavicky listku a dale pak musi zadat
oblast, cenovou hladinu a jazykovou mutaci listku. Pak jiz dochazi k
vlastnimu tisku listku, ktery se da smérovat bud’ na tiskarnu nebo na
obrazovku. Tteti moZnosti je zvolit tlagitko ,Uprava", které dovoluje pred
vlastnim vytiSténim jidelniho listku provést libovolné Upravy v tiskové sestavé.
Tyto upravy se provadi prostfednictvim programu Word, ktery si pfimo otevre
dany jidelni listek. Je tedy mozné vyuzivat veskérych moznosti, které jsou v
programu Word implementovany.

Zvlastni vyznam nyni vénujme kolonce, ktera je v seznamu pokrmu
nadepsana jako ,Akt* (neboli ,Aktivni"). Pokud ma pokrm v této kolonce
vyplnéné pismeno ,A“, znamena to, ze pokrm s danym ¢islem je jiz pfenesen
na kasu a je mozné ho namarkovat. Jestlize kolonka ,Akt" dosud vyplnéna
neni, znamena to, Ze kasa o takovém prodejnim kédu jesté nevi. Takové
kédy se mohou do seznamu dostat jediné prostfednictvim funkce
»Generovani jidelnicku", jestlize je pfedtim uzivatel dodefinoval do Ciselniku
pokrm0. Aby se o novych kédech kasa dozvédéla, je nutné zavolat funkci
.Kasy-Jidelni¢ek do kasy", ktera je pfehraje do kasy. Druhou moZnosti je
spusténi denni uzaveérky, kterd ovSem zaktualizuje kompletné cely seznam
prodejnich kédd, nikoliv jen nové polozky.

Pomoci kolonky , Tisk” Ize zakazat tisk daného pokrmu na jidelni listek. V
tom pfipadé bychom zadali do zminéné kolonky volbu ,Ne®. Pfestoze pokrm
nebude vytistén, bude mozné ho na kase namarkovat, jako kazdou jinou
polozku. Kolonka ,Tisk" se vzdy pfi vstupu do funkce ,Tisk jidelni¢kd“ nastavi
pro v8echny pokrmy na hodnotu ,A“. A jeji obsah Ize pak zménit pomoci
funkce ,F2-oprav“. Nasleduje pfehled dalSich funkci :

Upozornéni :
Zmény, které se prostfednictvim Wordu provedou neni mozné zpétné ulozit

do programu Restis ! Je ale mozné upraveny jidelniek prostfednictvim
Wordu ulozit do samostatného souboru s pfiponou ,DOC".
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»F5-gastrosled” ... pokud uzivateli nevyhovuje pofadi jednotlivych
pokrma, vytisténych na jidelnim listku, Ize pouzit k jeho upravé funkci ,F5-
gastrosled®. Tato funkce umozni trvale zménit pofadi pokrm0 na jidelnicku.
Funkce se pfi spusténi dotaze na oblast, kterou chceme tfidit (tedy vlastné
konkrétni listek). Nasledné uvidime tabulku, ve které jsou specialnim
zpUsobem zobrazeny jednotlivé skupiny pokrmu. Kazda nadepsana skupina
pokrm0 je pro prehlednost oddélena ,vyhvézdickovanymi“ fadky. Pod ndzvem
skupiny pokrm0 pak jiz nasleduji fFadky s vilastnimi pokrmy. Vievo ve
sloupcich jsou u kazdého fadku dveé Ciselné fady: ,Skupina“ - udava, do které
skupiny pokrm{ dany pokrm nalezi a potom ,Pofadi skupiny“ - ur€ujici vlastni
poradi (pozici) pokrmu ve skupin&. Cislo skupiny je dano nastavenim (viz.
menu ,Knihovny-Druhy pokrm(“), zatimco ,Pofadi skupiny* je pfi prvnim
spusténi nevyplnéno. Pokud uzivatel potfebuje dané pokrmy ve skupiné
pretfidit, docili toho vyplnénim kolonky ,Pofadi skupiny“ pomoci funkce ,F2-
oprav®. Kazdému pokrmu je mozné udélit libovolné tficiferné Cislo, které bude
napfisté urcovat trvale jeho pozici v dané skupiné pokrma. Tuto pozici je
mozné v budoucnu opét kdykoliv zménit.  Jestlize zménime ¢&islo, uvedené
v kolonce ,Skupina®“, dojde k pfemisténi daného pokrmu z momentalni
skupiny pokrmu do jiné, nami zadané. Tato varianta opravy pfichazi v ivahu
tehdy, byl-li pokrm jiz pfi své definici v souboru pokrm0 zafazen do Spatné
skupiny.

Po takto provedeném pfetfidovani mohu uskutenit viastni tisk jidelniCku
(klavesa ,F7-tisk”). Jesté jednou zduiraznéme, Ze veskeré zmény, provedené
funkci ,F5-gastrosled” maji trvaly charakter, jsou tedy programem Restis
zapamatovany !

6.4.3 Jidelni¢ek na zitra

Zatimco funkce ,Aktualni jidelni¢ek“ zobrazuje platny seznam prodejnich
kodl na kase, umozriuje funkce ,jidelniCek na zitra" spatfit seznam
prodejnich kédu v takové podobé, jak jsou pravé nastaveny v Eiselniku
pokrm0. Zohledriuji se tedy v8echny pfipadné Upravy v sortimentu, cené a
podobné, provedené od posledni denni uzavérky.

Jestlize tedy pfi béZném provozu tvofime novy jidelni€ek a chceme jej
ihned spatfit ve své nové podobé, pouzivame pravé funkci ,Jidelni¢ek na
zitra“. Zde uvidime okamzité vSechny zmény, které jsme pfedtim v Ciselniku
pokrmtl provedli. Cisla pokrm0, u kterych byla po posledni provedené denni
zaveérce uskutecnéna néjaka zména (napf. zména nazvu, prodejni ceny a
pod.) jsou oznaceny Eervenym pozadim. Timto zplsobem program
signalizuje, které kody jidelni€ku na zitra nesouhlasi s udajem v kase.

V pfipadé nouze existuje zpUsob, jak dostat zmény v pokrmech okamzité
do kasy. Tuto operaci umozriuje funkce ,F12-inicializace". Tato funkce se
zajima pouze o vySe zminéné Cervené oznacené pokrmy, u kterych doslo po
posledni denni zavérce k néjaké zméné. U téchto pokrmu se nejdfive nacte
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stavajici prodej, zapiSe se do samostatného souboru a v kase je informace o
prodeji vynulovana. Pak se teprve do kasy nahraji zmény informaci u

pfi¢tou rovnéz udaje, ulozené predtim samostatné v souboru.

Upozornéni :

Funkce ,F12-inicializace" umi pouze aktualizovat stavajici pokrmy nebo
pridavat do kasy pokrmy nové. Neni ur¢ena pro ruseni pokrm u kterych
obsluha zménila parametr ,Poslat" na hodnotu ,N". Zrusit takovéto pokrmy z
kasy dovede pouze funkce ,Denni uzavérka".

Funkce ,F5-gastrosled” a ,F7-tisk”, funguji zde stejnym zplsobem, jaky
byl popsan ve funkci , Tisk jidelniCku®.

6.5 Prace s cenami

Pod timto nazvem se skryva vétsi pocet uzite¢nych funkci, které Vam
usnadni praci s programem. Funkce jsou rozdéleny tematicky do nékolika
oddilt , coz je znazornéno pomoci ¢ar ve vlastnim menu.

6.5.1 Vyskyt suroviny nebo kalkulace

Funkce dovoluje zjistit prehled kalkulaci a pokrmd, ve kterych je vytvoren
odkaz na ur€itou surovinu nebo kalkulaci. PFi spusténi jste dotazani na
hledanou polozku. Je nutné zadat bud surovinu nebo kalkulaci. V pfipadé
potfeby je pfitomna i napovéda pies klavesu ,F1“. Po zadani polozky se
objevi jeji nazev, ktery jesté odsouhlasime klavesou ,Enter”. Pomoci funkce
LF7" pak zahajime vlastni vyhledavani kalkulaci a pokrmd, které maji odkaz
na zadanou polozku. Vysledna informace je pak podana formou tiskové
sestavy. Ukonceni této vyhledavaci funkce zajiStuje klavesa ,F10", pfipadné
~Escape".

6.5.2 Nahrada suroviny nebo kalkulace

Funkce dovoluje hromadné nahradit jednu polozku (surovinu nebo
kalkulaci) za polozku jinou. Nahrada je provedena v celém rozsahu, tedy pro
vS8echny kalkulace, pfipadné pokrmy. Vlastni spusténi operace nahrady se
déje pres klavesu ,F8". Funkce opét poda hlaseni formou sestavy, kde
informuje obsluhu o provedenych nahradach. Popisovana funkce se hodi
zejména v pripadech, kdy se zacne trvale pouzivat néjaka nahradni surovina,
misto plvodni suroviny, ktera je v daném roénim obdobi nedosazitelna.
Ukongeni této funkce opét zajistuje klavesa ,F10", pfipadné ,Escape".
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6.5.3 Prepocet ceny pokrmu dle absolutni pfirazky

Dovoluje zrealizovat prepocet koncové prodejni ceny pokrm( pro vybrané
kasy. Pfed vlastnim pfepoctem je nutné vybrat kasy, zadat interval Cisel
pokrm0 a pfes mezernik vybrat cenovou hladinu. Rovnéz se musi zadat
procento absolutni pfirazky s jakym bude prepocet pracovat.

Vlastni vypocet probéhne tak, ze z dané kalkula¢ni ceny pokrmu se znovu
vypocita prodejni cena dle zadané absolutni pfirazky. Vypocet ovSem
probéhne pouze pro vybrané kasy, v zadaném intervalu pokrmd a pro
uréenou cenovou hladinu.

Poznamka :

Vybér vice jak jedné kasy uskutecnite pomoci klaves ,Shift+mezernik".
6.5.4 Prepocet ceny pokrmu dle relativni pfrirazky

Tato funkce je obdobou pfedchozi, pouze s tou zménou, Ze danou
prodejni cenu pokrmu nepfepocitava celou znovu (z ceny kalkulacni), ale
pouze ji zvySi nebo snizi o zadané procento relativni pfirazky.

6.5.5 Tisk ceniku kalkulaci

Jedna se o sestavu, ktera poskytuje prehled kalkulaci a kalkulacnich cen
ve vybraném intervalu. Pfed vlastnim tiskem sestavy si obsluha mlze
nastavit nezavisle na sobé tfi procentudlni pfirazky ke kalkulacéni cené, které
jsou pak v sestavé vyjadreny finan¢né.

6.5.6 Tisk prehledu pokrmu

Pro vybrany interval pokrm(, zadanou cenovou hladinu a ve vybraném
zpusobu tfidéni se tiskne pfehled definovanych pokrmu. U kazdého pokrmu je
informace o kalkulaéni cené, oddéleni, kase, oblasti a dané prodejni cené.

6.5.7 Tisk pfirazek pro vybrané pokrmy

V zadaném intervalu pokrma, pro vybranou cenovou hladinu a pro uréenou
kasu se tiskne pfehled pokrmu s jejich kalkulaéni cenou, pfirazkou
(spocitanou z prodejni ceny bez DPH vzhledem k cené kalkula¢ni) a cenou
prodejni s DPH.
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6.5.8 Prepocet primérné ceny v ceniku

Funkce, ktera hromadné prepocitava primeérné ceny v§ech surovin z
ceniku. Za normalnich okolnosti se tento pfepocet odehrava automaticky a
tato funkce se tedy pouziva pouze v pfipadé néjaké havarie na pocitaci.
Nicméné jeji pripadné spusténi nemuze nikdy systému uskodit.

6.5.9 Prepocet kalkulaci

Jestlize je ve funkci ,Servis-Konfigurace uzivatele® nastaven parametr
JAut. pfepocet kalkulaci“ na hodnotu ,Ano“, provadi se prepocet kalkulaci
automaticky, vzdy pfi jakémkoliv pohybu na skladech. Tuto funkci pak neni
potfeba spoustét.

Pokud v§ak bude vySe zminény parametr zablokovan (hodnota ,Ne®), pak
je nutné ¢as od ¢asu popisovanou funkci tzv. ,ruéné" spustit, v zajmu
narovnani kalkulacnich cen u receptur a pokrma. Spusténi této funkce
rozhodné nem0ze byt nikdy na $kodu, zvlasté pak v pfipadech nenadalych
poruch pfi chodu programu.

VedlejSim produktem této operace je navic kontrola kalkulaci, ktera
informuje prostfednictvim tiskové sestavy o recepturach, které jsou nespravné
nebo nevhodné zadany.

6.5.10 Prepocet pokrmu

Opét plati odkaz na vySe zminény parametr ,Aut. pfepocet kalkulaci*.
Jestlize je pfepocet zapnut (hodnota ,Ano“), nemusi se funkce ,Prepocet
pokrm0“ vliibec poustét, protoze program si prepocty kalkulaci a pokrmU
obslouzi automaticky. Pouze v pfipadé, Ze by byl zminény parametr vypnut
(hodnota ,Ne*), bylo by nutné provadét ruéné prepocet kalkulaci a nasledné
prepocet pokrmda.

Obdobné jako u pfedeslého prepoctu kalkulaci i zde je zabudovana
kontrola nastaveni jednotlivych pfepocitavanych pokrmi. Prostfednictvim
sestavy je obsluha upozornéna na Spatné nebo nevhodné nastavené pokrmy.

Poznamka :

V pfipadé havarie, kterd by mohla postihnout data v programu Restis,
doporuc¢ujeme bez ohledu na to, zda je automaticky prepocet kalkulaci zapnut
nebo vypnut, provést po sobé v nasledujicim poradi vSechny tfi popisované
prepodty :

Prepocet prGmérné ceny v ceniku
Prepocet kalkulaci
Prepocet pokrm0

wh -~
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6.5.11 Uprava nazvu a mér. jednotky surovin dle ceniku

Opét i tato funkce je pouze pojistkou pfi nesrovnalostech v ramci chodu
programu. Funkce srovnava a v pfipadé nutnosti upravuje nazvy surovin na
skladovych kartach podle nazvu surovin v ceniku. Za normalnich okolnosti je
shodnost nazvl surovin zaji$téna automaticky, pouze pfipadna havarie pfi
chodu software si mGze vynutit ruéni spusténi této funkce.

6.6 Slozeni pokrmi a kalkulaci

Tato funkce umozriuje zadat libovolné mnozstvi pokrm0 a kalkulaci. Podle
udaného poctu porci nebo
podle gramaze kalkulace se spoc€ita mnozstvi zakladnich surovin, které jsou
potfeba k uvareni daného mnozstvi pokrm0. Vypocet surovin provadi funkce
LF7" alze jej provést bud jednotlivé nebo za vSechny zadané polozky
dohromady. Jestlize je potfeba za do tabulky vétSi pocet kalkulaci nebo
pokrm0, je mozné vyuzit pro jejich hromadné dosazeni funkci ,F5". Toto
dosazeni vyzaduje zadat urcity spojity interval pokrmt nebo kalkulaci.

Popisovana funkce muze slouzit jak ke kontrolnim ucelim (ovéfeni
spravnosti kalkulaci), tak i pfi kazdodenni praxi, kdy je potfeba dany pokrm v
zadaném poctu porci rozpadnout na zakladni suroviny a ty pak odecist ze
skladu (viz. kap. ,Doklady", popis funkce ,F5-rozpad®).

Cti také: 4.1. Doklady

6.7 Stravovani podle limita

Tato funkce umoznuje evidovat po jednotlivych dnech tzv. limitni
stravovani a to v ramci preddefinovanych druht (viz. kap. 3.14. Druhy
stravovani). Strava se definuje vzdy k urcitému dni a pro konkrétni druh. Tyto
informace se vyplni v levém okné prostfednictvim funkce ,F3-pfidej“. Pak se
prejde pomoci funkce ,F9-strava“ do pravého okna, kde se zadaji samostatné
pro snidané, obédy a vecefe konkrétni porce vybrané kalkulace. Nasledné se
vola funkce ,F4-suroviny®, ktera (pokud je volana pro danou kalkulaci poprvé),
provede po souhlasu obsluhy jeji rozpad na suroviny. Ty je pak mozno
prohlizet, pfipadné i upravovat. Pfehled zadanych kalkulaci véetné rozpadu
na elementarni suroviny je mozné vytisknout prostfednictvim funkce ,F7-
rozpad®“. Obsluha ma moznost kontrolovat, zda nakupni hodnota zadané
kalkulace nepfekracuje limitni hodnotu pro dany druh stravy. Je-li vSe
v poradku, vybarvi se finanéni kolonky zelenym pozadim. Pokud je limit
prekrocen, zbarvi se pozadi do barvy ¢ervené.

Jestlize je slozeni jednotlivych receptur definitivni, mize se spustit
v levém okné funkce ,F12-odpis®, ktera zafidi odepsani surovin z pfislusného
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skladu vybranym pohybem. Pokud odpis ur€ité konkrétni suroviny nelze
uskuteénit dojde k zapisu daného mnozstvi suroviny do funkce ,Chyby z D.U.*
(viz. kap. 8.4.). Dany zaznam se na dlkaz provedeného odpisu vybarvi
zelenym pozadim.

Funkce ,F7-suroviny® poskytuje pro jeden cely stravovaci den (tedy i pro
vice druhu stravovani, jsou-li definovany v daném dni), prehled vsech
kalkulaci s rozpadem na suroviny. Konkrétni den se nabizi podle zaznamu,
na kterém obsluha pravé stoji, je v§ak mozné toto nabizené datum libovolné
zménit.

Funkce ,F6-limit/den” vytvari sestavu s pfehledem limitni stravy pro dany
den. Tabulka obsahuje informaci o poctech porci pro jednotlivé druhy stravy,
jejich nakupni hodnoté a hodnoté limitni. Porovnanim obou hodnot se
vypocita tzv. ,pfenos” pro dany den.

Funkce ,F5-pfehledy” umozriuje obdobné ziskat sestavu meésicnich,
pfipadné ro€nich pfehledd limitniho stravovani. Mésiéni prehled vyzaduje
zadat konkrétni Ucetni obdobi ve znamém tvaru ,rok/mésic” a je mozné ho
vygenerovat ve tfech riznych variantach. Bud pfehled obsahuje pouze
nakupni hodnoty pouZité stravy nebo obsahuje pouze prodejni hodnoty,
pfipadné maze obsahovat hodnoty obé. V tomto tfetim pfipadé je pak
v sestavé vypocitavan pro kazdy stravovaci den a druh stravy rozdil mezi
limitni a nakupni hodnotou.

Pokud si obsluha preje vyvolat funkci v rezimu ro¢niho pfehledu, je nutné
zadat misto celého ucetniho obdobi pouze jeho levou ¢ast, vyhrazenou pro
uréeni roku. Misto za lomitkem musi tedy zUstat prazdné. V takovém pfipadé
bude vygenerovana sestava pro jednotlivé mésice v uréeném roce, ktera
bude opét obsahovat nakupni i limitni hodnoty stravy, v€etné rozdilu jejich
hodnot.

7  KASY

V tomto menu jsou umisténé funkce, které pro svou Cinnost vyzaduji
spojeni s kasou (kasami).

7.1 Jidelniéek do kasy

Tato funkce posila pokrmy, soustfedéné v jidelni€ku (viz. menu
wJidelnicky-Tisk jidelni¢ku“) do vybrané kasy. Pfenasi se pouze ty pokrmy,
které dosud pfeneseny nebyly (pfiznak ,Akt‘ neni vyplnén). ProtoZe se bézné
chod programu nastavuje tak, Ze novy jidelni¢ek posila do kasy pfimo denni
uzaveérka (viz. kap. ,Denni uzavérka®), je funkce ,Jidelni¢ek do kasy* spise
doplfikovou a pouZiva se Casto jen v pfipadé, Ze je potfeba béhem dne
doplnit do kasy né&jaky novy pokrm. V tom pfipadé je potfeba tento novy kod
nejprve nadefinovat v seznamu pokrmd, pak provést funkci ,Generovani
jidelni¢ku® pro danou kasu a na zaveér spustit funkci ,Jidelni¢ek do kasy®. Tim
se novy pokrm pfenese do kasy a Ize ho namarkovat. Pfenesenim se u
nového kédu v seznamu pokrmu (funkce , Tisk jidelniCku®) nastavi pfiznak
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LAkt na hodnotu ,A“ jako signalizace toho, Ze novy pokrm je jiz poslan na
kasu.

7.2 Komunikace

Pod timto menu jsou soustfedény funkce, které ovladaji servisnim
zpUsobem praci kas.

7.21 Prihlaseni kasy

Funkce pfihlasuje kasy do systému (pouze na pfihlaSené kase jde
markovat).

7.2.2 Odhlaseni kasy
Funkce odhlasuje kasy od systému (na odhlasené kase nelze markovat).

7.2.3 Stav kas a obsluh

Poskytuje informaci o stavu jednotlivych kas a obsluh
(pfihlaSena/odhlasena).

7.2.4 Inicializace

Provede aktualizaci vSech dat v kase (kasach). Funkce je pfistupna pouze
pro uzivatele s manazerskymi pravy (viz. menu ,Servis-nastaveni hesel®).

7.2.5 Aktivace systému

Uvadi do provozu cely systém fizeni kas. Plati, ze kasy mohou pracovat
pouze v pfipadé, Ze systém je
aktivovan a kasy jsou pfihlaSené. Funkce je pfistupna pouze pro uzivatele s
pravy manazera.

7.2.6 Méka deaktivace systému

Ukoncuje praci systému Fizeni kas. Po provedeni deaktivace nelze na
kasach markovat ani s nimi jakkoliv komunikovat. Funkce je pfistupna pouze
pro uZivatele s pravy manazera.
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7.2.7 Tvrda deaktivace systému

Ukoncuje praci systému Fizeni kas. Po provedeni deaktivace nelze na
kasach markovat ani s nimi jakkoliv komunikovat. Funkce je pfistupna pouze
pro uZivatele s pravy manazera.

7.3 Real monitor

Funkce poskytuje tzv. redlny , monitorovaci nahled na déni na kasach.
Dovoluje detailné zjistit a kontrolovat praci jednotlivych obsluh.

7.3.1  Monitor provozu

Funkce poskytuje tzv. realny , monitorovaci nahled na déni na kasach.
Dovoluje detailné zjistit a kontrolovat praci jednotlivych obsluh. Kazda
pokladna je znazornéna vzdy jednim okénkem, ve kterém je vidét pravé
pfihlasena obsluha. Pod obsluhou je zobrazena celkova naobjednana ¢astka,
pod ni je celkova vyuctovana ¢astka a na poslednim fadku je vycislen
pfipadny rozdil pfedchozich dvou hodnot, ktery pfedstavuje hodnotu prave
rozmarkovanych stoli. Popisované tdaje se v pravidelnych (asi 30
sekundovych) intervalech aktualizuji, takZe je zaruka, Ze uzivatel sleduje
aktualni déni na kasach.

Upozornéni :

PFi odhlaseni obsluhy od dané pokladny zmizi z okénka nejen jméno obsluhy,
ale rovnéz udaje o obratech. To se dé&je proto, Ze kazd4 obsluha ma
samostatnou evidenci trzeb.

7.3.2 Oteviené ucty

Funkce podava pfehled rozmarkovanych uétu, tedy takovych uétd, na
kterych se provadéla néjaka objednavka a tato nebyla dosud vyucétovana. V
prehledu se ovéem mohou objevit rovnéz stoly s polozkou ,Obrat* rovnou
nule, coz je pripad, kdy ¢idnik do stolu pouze vstoupil a hned z néj zase
vystoupil ven, aniz cokoliv objednaval. Pokud je polozka ,Obrat” rizna od
nuly, mohu si pomoci klavesy ,Enter* vyvolat detail stolu, tedy pfehled
jednotlivych polozek, které se na dany stdl markovaly. Pfehled otevienych
stol(. stejné jako detailni prehled polozZek je neustéle ,aktualizovan®, aby
obsluha méla stale ¢erstvou informaci. Klavesa ,F10“ slouzi jako obvykle k
ukonéeni prace dané funkce.

Upozornéni :
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Jestlize mam na daném stole vyvolan detailni vypis uctu, jsou vypisované
polozky aktualizovany, avSak jen do chvile, nez je ucet zaplacen. Zaplaceny
Ucet bude v prehledu otevienych ucta figurovat tak dlouho, dokud na ném
bude vyvolana funkce ,Detail Gctu”. Teprve kdyz se vratime do zakladniho
pfehledu otevienych uctd, tento zaplaceny stil zmizi.

7.3.3 Aktualni kontrolni paska

Poskytuje detailni informace o déni na pfipojenych pokladnach. Kazda
operace, ktera se na kase vykona, je zapsana do kontrolni pasky formou
nového fadku, kde je pfesné zaznamenano o jakou operaci se jedna, datum a
¢as vykonani operace, Cislo kasy a Cislo obsluhy. Pokud se operace tyka
né&jakého konkrétniho uctu, je zapsano rovnéz jeho €islo, spolu s Cislem
poradovym. (Cislo uétu uréuje &idnik, pofadové &islo Ustu ovlada pokladni
systém sam). Podrobné informace k danému zéaznamu kontrolni pasky jsou
viditeIné v okné umisténém v pravém dolnim rohu obrazovky. Funkce ,F11-
filtr* dovoluje vybrat z celé kontrolni pasky jen ty zdznamy, které vyhovuiji
zadanym podminkam. (Cinnost této funkce byla jiz popsana napt. v kap.
,Cenik® nebo ,Kalkulace®). Funkce ,F12- aktualizace Ano/Ne*, dovoluje
zapinat nebo vypinat pribéznou aktualizaci kontrolni pasky. Jestlize
aktualizaci vypnu, nebudou mi do pfehledu pfibyvat nové zaznamy a aktivni
(vysviceny fadek) zGstane na daném zaznamu. Vypnuti aktualizace je
vhodné, jestlize hledam néjakou starsi informaci, ktera je jiz na pasce
zapsana a nechci byt ruSen neustalym pfeskakovanim aktivniho fadku na
konec souboru, coz se pravé déje pfi aktualizaci kontrolni pasky. Klavesou
,F10“ zafidim ukonéeni prace popisované funkce.

7.4 Nahled na kasy

Tato operace umoziiuje provadét za provozu nahled na kasu, za ucelem
Zjisténi momentalni trzby, jakoz i mnozstvi surovin k odpisu. Pfed vyvolanim
menu s vybérem jednotlivych sestav se program dotaze, jestli
hodlame nacist nové informace z kas. Pokud odpovime souhlasné
(pismenem ,,A“), bude provedeno nové nacteni informaci o prodeji na
vybranych kasach. V opac¢ném pfipadé budeme ¢Eist informace starsi, tedy z
predchoziho nacteni. Nasleduje vlastni vybér sestavy :

- »1rzby celkem" informuje o celkovych
trzbach na dané kase za vsechny Cidniky, ktefi na kase markovali

- ,» 1rzby za ¢isSniky" stejna sestava jako v
predchozim pfipadé, avSak navic rozdélena podle jednotlivych
¢isnika.
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- »1rzby za oddéleni" . sestava poskytuje
informaci o trzbach na Jednollvych oddélenich (kuchyné, bar-alko,
bar- nealko, a pod.).

- ,» 1rzby za prod. zbozi" prehled o prodaném
mnozstvi a cené jednotlivych prodejnich koda.

- »Dnesni spotieba"” informuje o mnozstvi
surovin, pfipravenych k odectu na vybranych skladech.

- ,»,Nahled skladu” . ukazuje novy
zUstatek vybraného skladu, Jestllze by se odecetlo pravé dané
mnozstvi surovin.

- »Ziskovost zbozi “ porovnava danou spotiebu
surovin v nakupnich cenach s hodnotou v cené prodejni, ktera je
vypoctena formou procentualniho zastoupeni dané suroviny na
celkové prod. cené daného pokrmu. Z téchto hodnot je vypocten pro
kazdy pokrm jeho zisk.

7.5 Kumulovana kontrolni paska

Kumulovana kontrolni paska uchovava detailni informace o déni na
pfipojenych pokladnach v daném ¢&ase. Je souhrnem aktualnich kontrolnich
pasek, které se do kumulované pasky pfihravaji pfi procesu denni uzavérky.
Kumulovana paska uchovava data vzdy jen v ramci probihajiciho u¢etniho
obdobi. V okamzZiku spusténi mésicni uzavérky je cely obsah kumulované
kontrolni pasky pro pravé uzavirané meésic¢ni obdobi pfemistén do pfislusného
archivu kontrolnich pasek (viz. ,Archiv skladu a kontrolnich pasek").

Kazda operace, ktera se na kase vykona, je zapsana do kontrolni pasky
formou nového fadku, kde je pfesné zaznamenano o jakou operaci se jedna,
datum a Cas vykonani operace, Cislo kasy a €islo obsluhy. Pokud se operace
tyka néjakého konkrétniho Uctu, je zapsano rovnéz jeho Cislo, spolu s Cislem
poradovym. (Cislo uétu uréuje &i$nik, pofadové &islo Uétu ovlada pokladni
systém sam). Podrobné informace k danému zaznamu kontrolni pasky jsou
viditelné v okné umisténém v pravém dolnim rohu obrazovky. Funkce ,F11-
filtr" dovoluje vybrat z celé kontrolni pasky jen ty zaznamy, které vyhovuiji
zadanym podminkam. (Cinnost této funkce byla jiZz popsana napt. v kap.
,Cenik* nebo ,Kalkulace®).

7.6  Nahradni prodej pokrmu

Je funkce, ktera prostrednictvim jiz dfive nadefinovanych pokrm( a
kalkulaci umoznuje provadét odpis surovin ze skladl. Ve své podstaté jde o
podobny proces, jako provadi funkce "Denni uzavérka" a nasledné v
zaveérkovych tiscich umisténa funkce "F12-odpis surovin". Zatimco v8ak denni
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uzavérka nacita informace o prodaném zbozi z jednotlivych pfipojenych kas,
u nahradniho prodeje pokrm0 si obsluha sama zadava prodané pocty pokrmu
a mlze ovlivnit i jejich prodejni cenu. Jde tedy o prodej hotovych vyrobk
mimo kasy. V kone¢ném dusledku vytvari funkce nahradni prodej odpisové
doklady z pfislusnych skladu, které se daji na prvni pohled rozpoznat podle
druhu pohybu "Nahradni prodej". Tyto doklady si uchovavaiji informaci nejen o
mnozstvi surovin, které se odepsaly z pfislusného skladu, ale také o
pokrmech, jejichz prostfednictvim k odpisu vibec doslo. Pokud nékterou ze
surovin nelze ze skladu odepsat v pozadovaném mnozstvi, odepiSe se
alespon to mnozstvi, které na skladu je k dispozici a zbytek mnozstvi je
zapsan do Ciselniku zvaného "Chyby z dennich uzavérek". Timto
mechanismem je zajisténo, Zze se odpisovy doklad podafi vytvofit i tehdy,
jsou-li potize se stavem surovin na skladu.

PFi vstupu do nahradniho prodeje se nejprve vzdy objevi prazdna tabulka,
do které bude obsluha prostfednictvim funkce "F3-pfidej" nebo "F2-oprav"
zadavat informaci o prodeji. Funguje zde rovnéz napovéda pres obvyklou
klavesu F1, ktera zobrazuje bud jednotlivé pokrmy nebo (stiskne-li obsluha
nejprve pismeno "K") jednotlivé kalkulace. Déle uz je potfeba jen doplnit pocty
prodanych porci, odsouhlasit nebo upravit nabizenou prodejni cenu a hladinu
DPH.

Definitivni zapis se provadi stisknutim klavesy "F12-odpis", ktera nejprve
vyvola okénko pro upfesnéni dalSich potfebnych informaci. Jde pfedevSim o
druh pohybu, ktery se ma pouzit v ramci odpisu surovin ze skladu (obsluha
muze pres klavesu "F1" vybirat pouze z druht pohybu s typem "nahradni
prodej" (viz. "Knihovny-Druhy pohybl") a dale je mozné urcit prostfednictvim
adresare konkrétniho odbératele pro pokrmy obsazené v budoucim dokladu.

Upozornéni :

Doklad bude vygenerovan pouze tehdy, podafi-li se uskutecnit odpis alespon
u jedné ze zuc¢astnénych surovin. Jestlize nepujde odecist ani jednu surovinu,
zahlasi program hlageni "Zadny Gdaj k tisku". Za téchto okolnosti se
nevytvofi zadny odpisovy doklad a ani do funkce "Chyby z denni uzavérky" se
nezapi$i zadné informace.

Cti také: 3.4. Druhy pohybd, 8.4. Chyby z dennich uzavérek

8 UZAVERKY

V tomto menu jsou umisténé operace, které pro svou €innost vyzaduji
spojeni s kasou (kasami). Jsou zde obsazené funkce, které feSi problematiku
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nulovani kas a nasledny odpis surovin ze skladl (tzv. denni uzavérka).
Rovnéz je zde fesena problematika uzavirani sklad(i na konci kalendafniho
mésice (tzv. mésiéni uzavérka).

8.1 Denni uzavérka

Pfenasi informace o prodeji z vybranych pokladen do Restisu, kde dojde k
rozkladu prodanych pokrm( na jednotlivé suroviny. Na zavér se kasy vynuluji
a pokud je patfi¢né nastavena konfigurace uzivatele, dojde i k napInéni
pokladen novym jidelnim listkem. Na po€atku prace se denni uzavérka vzdy
nejprve zepta na datum, se kterym chceme trzbu z kasy zapsat do Restisu.
Obvykle je nejvhodnéjsi zadat datum odpovidajici vzniku trzby na kase.
Spoustime-li tedy denni uzavérku az druhy den rano, je vhodné zadat datum
véerejsi. Na poCatku uzaverky dochazi k odhlaseni pravé uzavirané kasy, coz
znamena, ze zadny ¢i$nik jiz nemuZe na kase pracovat. Povinnosti ¢iSnika je
samozrejmé jesté pred spusténim uzavérky vyuctovat vSechny stoly a
vytisknout na kase obratové sestavy. Vlastni chod denni uzavérky nemuize jiz
kromé problému s rozmarkovanymi stoly (viz. dal$i popis parametru)
prakticky nic prerusit.

Stru¢né si pfipomeneme vSechny parametry, které souvisi se zpusobem
prace denni zavérky :

- Parametr ,,Prihlasit kasu po zavérce*

Méa-li byt kasa po provedené denni uzavérce pfipravena
ihned k markovani, bude nutné kromé poslani jidelni¢ku (viz. predchozi
odstavec), kasu rovnéz prihlasit. Opét Ize nastavit parametrem v menu
LServis-Konfigurace uzivatele®, polozka ,Pfihlasit kasu po zavérce” se nastavi
na hodnotu ,,Ano‘“. Pokud bychom toto automatické pfihlaseni kasy po denni
zavérce zablokovali (hodnota ,Ne*), bude nutné ji posléze pfihlasit ruéné (viz.
menu ,Kasa-Komunikace-Pfihlaseni kasy").

- Parametr ,,Vytvofit a poslat jidelni¢ek béhem D.U.“

Jestlize chceme, aby se béhem chodu denni zavérky
poslal do kasy pfimo novy jidelniek, nastavime v menu ,Servis-Konfigurace
uZivatele* parametr ,Vytvotit a poslat jidelniéek b&hem D.U.“ na hodnotu
+Ano“. Pokud bychom zde nastavili hodnotu ,Ne®, musela by se pro
zprovoznéni markovani na kase pouzit po ukonéeni denni zavérky jesté
funkce ,Generovani jidelni¢ku“ a potom funkce ,Jidelni¢ek do kasy*.

- Parametr ,,Mazat rozmarkované stoly*

Tento parametr rozhoduje o chovani denni uzavérky v
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situaci, kdy se v okamziku jejiho provadéni na kase nachazeji tzv.
neuzaviené stoly. Jsou to stoly, na které €iSnik namarkoval néjakou
objednavku, ale jiz nedoslo k jejimu vyucétovani. To znamena, Ze Castka z
takovychto stolt neni obsazena v zadné platbé. Denni uzavérka v ramci
svého chodu na takovéto stoly kazdopadné upozorni a zepta se obsluhy, jestli
si pfeje uzavérku prerusit. Pokud obsluha odpovi kladné, bude denni
uzaveérka preruSena a tim je dana Sance na dodate¢né douctovani
rozmarkovanych stold na kase. Pokud naopak obsluha odmitne denni
uzaveérku prerusit, zachova se tato pravé v zavislosti na nastaveni parametru
.Mazat rozmarkované stoly“. Jestlize je parametr nastaven na hodnotu ,,Ano*,
dojde ke zruSeni rozmarkovanych stold, zatimco v pfipadé nastaveni na
hodnotu ,Ne* rozmarkované stoly zlistanou i po uzavérce k dispozici. At uz je
parametr nastaven jakkoliv, dojde v tomto pfipadé u dotéeného ¢&iSnika ke
vzniku rozdilu mezi ¢astkou objednanou a vyuctovanou.

8.2 Automaticka denni uzavérka

Chova se naprosto stejné jako jiz popsana denni uzavérka, pouze s tim
rozdilem, ze automaticka denni
uzavérka se neprovede ihned, ale az ve zvoleny &as. PFi vyvolani této funkce
se na monitoru zobrazi dvé okna. Levé okno obsahuje kalendar (tedy prehled
jednotlivych dni) s mési¢nim pfesahem dozadu i dopfedu. Aktualni zaznam
odpovida pravé probihajicimu dni. Pokud chci naplanovat spusténi néjaké
denni uzavérky, musim se pfepnout pomoci klavesy "F9-Terminy" do pravého
okna, kde mohu pres klavesu "F3" pfidavat nové ukoly na provedeni
uzaveérek. VZdy je nutné zadat pfesny €as spusténi uzavérky, vybrat patfi¢nou
kasu prostfednictvim jejiho Cisla a zadat datum pro ulozeni trzby. Je jasné, ze
nemohu popisovanym zpisobem zadavat ukoly na spusténi uzavérky zpétné.
Pro lepsi nazornost jsou dny, které jiz uplynuly znazornény v levém okné
Sedym pozadim. Pro takovéto dny jiz nelze naplanovat Zzadnou uzaveérku.
Planovani uzavérek na aktualni den ma zase obdobnym zplsobem hlidano,
aby Cas spusténi uzavérky byl alespon o 30 minut vétsi, nez je €as aktualni.

Pozor, kazdy fadek v pravém okné znamena spusténi uzavérky pouze pro
jednu kasu ! Pokud chcete spustit v dany den a hodinu uzavérky na vice
kasach, musite kazdou zadat na samostatny radek.

Ma-li byt nastavena uzavérka opravdu vykonana, musime se pomoci klavesy
"F10" pfepnout zpét do levého okna, kde je nutné aktivovat prostfednictvim
klavesy "F12" tak zvany ¢asovacg. Ten v pravidelnych intervalech porovnava
aktualni datum a €as s nastavenymi ukoly a je-li ten spravny okamzik, spousti
denni uzavérku. Uspé&sné provedena uzavérka je oznadena slovem
"HOTOVQ" a zelenym pozadim. Dosud neprovedené uzavérky jsou oznaceny
Eervenym pozadim.

Pozor, pokud se opakované pomoci funkce "F9-Terminy" pfepnete do
pravého okna pro planovani uzaveérek, musite pfi opétovném navratu do okna
levého znovu aktivovat funkci "F12-Casovag" ! (Funkce "F9-Terminy" totiz
vzdy ¢asovac vypina!)
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Upozornéni :

Automaticka denni uzavérka se provede pouze tehdy, nachazi-li se program v
pFisludnou dobu v popisovaném menu a je-li aktivovana funkce "F12 -
Casovad" !l Opozdéné aktivovani asovade (o jeden a vice dni) vzdy
znamena, Ze naplanovany ukol se jiz nikdy neprovede a takovato uzavérka
bude oznadena slovem "POZDE". JestliZe je asovad aktivovan sice se
zpozdénim, ale jeSté tyz den jako je naplanovany ukol, je pfipadné opozdéné
spusténi uzavérky pojisténo dotazem.

8.3 Zavérkové tisky a odpis skladl

Tato funkce prfedevsim poskytuje pfehled o provedenych uzavérkach na
jednotlivych kasach. Prehled je umistén v samostatné tabulce, ze které je
patrno, ktera uzavérka ma jiz odec¢tené suroviny ze skladu a ktera jesté
nikoliv. Pomoci klavesy "F4-tfidéni" Ize nastavit dva zplsoby tfidéni, bud
podle Cisla zavérky nebo podle data zavérky.

Pomoci klavesy "F6-Statistiky" je mozné ziskavat rGzné tfidéné informace
o trzbach z vybranych kas a za zvoleny ¢asovy Usek. Kazda ze sestav
pozaduje zadat uc¢etni obdobi, které je mozné pfipadné jesté doplnit
intervalem "od data - do data" nebo "od zavérky do zavérky". (Stiskem
klavesy F1 se pro zadané ucetni obdobi automaticky doplni do intervalu "od
data-do data" poc¢ate¢ni a koncové datum nebo do intervalu "od zavérky-do
zavérky pocatecni a koncové &islo uzaverky). Existuji dva zakladni rezimy
prace pro statistické sestavy. Jejich vybér zavisi pravé na zplsobu vyplnéni
polozky "ucetni obdobi". Pokud zadame kompletni t¢etni obdobi (rok i
meésic), pak budou statistické sestavy pracovat v rezZimu mési¢niho prehledu.
Kazdy fadek v sestavé pak predstavuje jednu konkrétni uzavérku. Jestlize v
ucetnim obdobi vypIinime pouze rok a mésic ponechame prazdny, bude
sestava pracovat jako ro¢ni pfehled. To znamena, Ze jeden Fadek predstavuje
jeden mésic. K dispozici jsou Ctyfi druhy sestav :

- Celkové trzby - prehledy plateb ..... poskytuje prehled o
celkovém obratu a jednotlivych platbach.

- Cisnici - prehledy trzeb .................. poskytuje prehled o celk.
obratu a trzbach za jednotlivé €iSniky.

- Oddéleni - prehledy trzeb .............. poskytuje prehled o obratu
podle jednotl. stfedisek nebo skupin sortimentu

- Prodané zbozi - prehledy ............... poskytuje prehledy o
prodeji jednotl. druht zbozi s moznosti tfidéni podle maximalniho

(resp. minimalniho) prodeje nebo podle maximalni (resp. minimalni
marze).

DalSi funkce "F7-Trzby" ma za ukol informovat obsluhu ponejvice o
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trzbach za jednotlivé uzavérky, i kdyz i zde existuje moznost zadat pro
zvolenou sestavu ke zpracovani delSi ¢asovy Usek. Opét se nejprve vybira
kasa (nebo vice kas), opét se zadava ucetni obdobi, které se pfipadné
doplrfiuje intervalem "od data- do data" nebo "od zavérky- do zavérky".
(Funkce F1 vyplriuje tyto intervaly automaticky v souladu se zadanym
Ggetnim obdobim). U&etni obdobi se u t&chto sestav nemusi vyplfiovat vibec,
to znamena Ze sestavy mohou vyscitavat udaje i za rdzna ucetni obdobi.
Funkce poskytuje tyto konkrétni sestavy :

- Trzby celkem ..................... pfehled celkovych trZzeb

- Trzby za €iSniky ................ prehled trzeb podle &isnika

- Trzby za oddéleni ............. prehled trzeb podle
stfedisek nebo skupin
zbozi

- Trzby za prodané zbozi .... prehled prodeje podle

jednotlivych druhd zbozi

- Platby podle DPH ............... prehled plateb s
vycislenym DPH za kazdou
platbu

- Prodej zbozi podie DPH .... prehled prodanych druh(
zbozi za vybranou hladinu
DPH

- DPH z prodeje celkové ...... prehled o DPH z prodeje
celkové

- Spotrebni dan z prodeje .... informace o vysi spotfebni

dané z prodeje

Funkce "F12-odpis" zajiStuje na zakladé prodaného sortimentu odepisovani
elementarnich surovin z jednotlivych sklad. Suroviny se budou odegitat jen z
toho skladu, ktery ma v menu ,Knihovny-Sklady“ nastaven parametr ,Odecet
v D.U.” na hodnotu ,Ano“. Lze samoziejmeé odecitat jen suroviny z takovych
pokrm(, ke kterym existuje jejich sloZzeni (menu ,Kalkulace-Pokrmy*, klavesa
» F4-slozeni*).

Jestlize se narazi pfi odectu surovin na takovou skladovou kartu, kde je

aktualni stav mensi, nez mnozstvi pfipravené k odec¢tu, muze se funkce
zachovat dvojim zpusobem :
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1. Odecte se alespon to mnozstvi, které z dané karty
odedist Ize a zbytek mnoZzstvi, ktery jiz odecist neslo, bude zapsan do funkce
,Chyby z D.U.” (neboli z dennich uzavérek). Toto je tzv. rezim odpisu ,Do
nuly®.

2 Odectou se pouze ty suroviny, kterych je na skladu
dostate€né mnozstvi a vSechny ostatni suroviny se zapisi do funkce ,Chyby z
D.U“ Toto je tzv. rezim odpisu ,VSechno*.

Volba zpusobu rezimu odpisu surovin ze sklad je
zajisténa ve funkci ,Servis-Konfigurace uzivatele®, pres klavesu ,F5-
manazerské parametry“ a to v polozce ,Rezim odpisu v D.U".

Kazda denni uzavérka u které byl jiz odpis surovin ze sklad proveden je
vyznacéena zelenou barvou s napisem "ODEPSANOQO" a datem provedeni
odpisu.

Funkce "F9-Prodej" poskytuje pfehled o prodanych druzich zbozi ve vazbé
na vybranou denni uzavérku. Pokud byl pro danou denni uzavérku jiz
proveden odpis surovin ze skladl (funkce "F12-odpis"), mlze se obsluha také
dopatrat v sousednim pravém okné v8ech surovin, které byly bud odecteny
ze skladu nebo skonéily ve funkci "Chyby z D.U." Okno je pfistupné pfes
klavesu "F9-Suroviny". Rovnéz je mozné si zpétné ovéfit na zakladé jakého
slozeni byl vypocet surovin provadén (funkce "F4-Slozeni").

8.4 Chyby z dennich uzavérek

Tato funkce poskytuje prehled tzv. ,vadnych surovin®, které se v pribéhu
chodu denni zavérky nepodafilo odepsat ze skladu. Na kazdém fadku je vzdy
uvedeno Cislo suroviny, jeji nazev, mérna jednotka, mnozstvi, které chtél
program odecist, mnozZstvi pfitomné v tu chvili na skladg, Cislo skladu, ze
kterého se mél odecet uskutecnit, datum neuspéSného pokusu o odecet a
konec€né ucetni obdobi. V pfehledu chybnych surovin Ize vyhledavat béznym
zpusobem prostrednictvi funkce "F1-hledej". Pokud do vyhledavaciho okénka
zadame nékolik pocate€nich pismen z nazvu suroviny, dojde k pretfidéni
souboru podle nazvl surovin. Zadame-li obdobnym postupem ¢iselny udaj,
soubor se opét pretfidi podle Cisla zbozi. Ruzné varianty tfidéni souboru
zajistuje také funkce ,F4-tfidéni". (Chronologicky, podle nazvu, podle ¢&isla).
PFehled chybnych surovin Ize také pomoci klavesy ,F7* vytisknout.

Pro porovnani celkového mnozstvi pozadovaného k odpisu se stavem v
pocitai a pro pfipadny nasledny odpis je nutné vyvolat funkci ,F12-Sumace®.
Zde jiz vidime danou surovinu pro dany sklad a €islo spotfeby vzdy jen na
jediném fadku s vysouctovanym mnozstvim k odpisu. Pokud bychom nyni
pfizpusobili mnozstvi k odpisu (pomoci funkce ,F2-oprav“) aktualnimu stavu v
pocitaci (mnozstvi k odpisu musi byt mensi nebo rovno stavu v pocitaci),
bude nasledny pokus o vygenerovani dokladu ,Spotfeba“ (funkce "F12-
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odpis") urcité uspésny.

Cilem naseho snazeni bude v§echny suroviny z popisovaného prehledu
dostat pry¢ a to pokud mozno
formou dodate€ného odpisu ze skladu (funkce "F12-odpis"). Nejprve je vSak
potieba zjistit konkrétni diivod, pro¢ se dana surovina v prehledu vibec
objevila. Dlvodd muze byt opravdu velké mnozstvi. Nejbanalnéjsi z nich je
situace, kdy obsluha skladu opomene udélat na danou surovinu pfedvodku z
hlavniho skladu na sklad pfislusného stfediska. Tim se stane, Zze program
nema moznost surovinu ze stfediska odepsat. V takovém pFipadé nezbyde,
nez funkci ,Chyby v D.U.“ do¢asné opustit a chybéjici pfevodku vytvorit.
Teprve pak puUjde odecet suroviny uskute¢nit. Dal$i moznosti jsou chybné
zadana mnozstvi suroviny v kalkulacich, kdy dana kalkulace odecita vétsi
mnozstvi suroviny, nez se ve skute¢nosti spotfebovava. Rovnéz je mozna i
takova situace, Ze se v kalkulaci omylem vyskytuje jina surovina (byt tfeba i
stejného jména, ale jiného ¢&isla), ktera vSak neni pfijata na sklad. Toto je
velmi nebezpecna situace, které se vyvarujete jen dikladnym dohledavanim
surovin v ceniku pfed tim, neZ se rozhodnete do né&j zapsat novou surovinu.
Je zkratka potfeba se pred zapisem nové suroviny dobfe ubezpecit, Ze se
takova surovina v ceniku opravdu jesté nevyskytuje.

Obdobnych situaci i jejich kombinaci se da vymyslet jist¢ mnohem vice.
Dilezité je si uvédomit, Ze zvlasté zpocatku, kdy se systém teprve odladuje,
bude téchto chyb urcité vice, nez by bylo pfijemné. Je vSak potfeba najit
jejich pficiny, aby se pfisté dana chyba neopakovala. PFi hledani a nasledné
napravé chyb nam mohou hodné pomoci funkce umisténé v menu ,Provoz-
Prace s cenami a dal$i funkce®, zvlasté pak jde o funkce ,Vyskyt suroviny
nebo kalkulace®, pfipadné ,Nahrada suroviny nebo kalkulace®.

Ani pfi sebevétsi snaze o dokonalost se vSak ur€ité neubranite ur€itym
nepfesnostem, které budou vznikat nejéastéji na skladu kuchyné. Urcité
drobné ingredience totiz nikdy nemuze kuchaf pfidavat presné v tom
mnozstvi, které je udano v normé. Je bohuzel otazkou urcitého citu, abyste
kalkulaci) nebo kdy jde o pouhou nepfesnost pfi vafeni. Jestlize danou
chybnou surovinu prohlasime za pouhou chybu pfi vafeni, je mozné ji ze
seznamu chybnych surovin zlikvidovat pomoci funkce ,F8-vymaz* nebo
pfizplsobit mnozstvi k odpisu kolonce ,Stav skladu v poéitaci“ (pomoci
klavesy ,F2-oprav®) a tim nasledné vytvofit podminky pro UspéSny dodatecny
odpis suroviny ze skladu.

Pozor :

Je potfeba si uvédomit, Ze zakladni tabulka obsahuje prehled jednotlivych
surovin a to den po dni, jak do souboru pfibyvaly. Mdze se tedy stat, Ze jedna
surovina se vyskytuje v pfehledu nékolikrat ! Pouha oprava mnozstvi k odpisu
na jednom fadku pak samozfejmé nic nefesi, protoZe celkovy soucet
mnozstvi ze v§ech zaznamu s danou surovinou bude stav v pocitaci opét
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prevySovat.

PFi porovnavani celkového mnozstvi, pozadovaného k odpisu se stavem v
pocitadi je tedy nutné vyvolat funkci ,F12-Sumace®. Kazda surovina je zde pro
dany sklad, Cislo spotfeby a ucetni obdobi vysouctovana na jediny fadek. Ty
suroviny, které maji mnozstvi k odpisu mensi nebo rovno aktualnimu stavu
skladu v pocitaéi, jsou zvyraznény zlutym pozadim u &isla zbozi. Obsluha tak
snazeji odhali, ktera surovina ma Sanci na odepsani ze skladu
prostfednictvim funkce "F12-odpis". Funkce se pfed vlastnim generovanim
dokladu dotaze na €islo skladu, ze kterého se ma odpis uskutecnit a na €islo
pohybu spotfeba. Jestlize dana surovina vyhovéla podminkam stavu skladu a
dostala se do nahradniho odpisu ze skladu, je samoziejmé, ze z pfehledu
chybnych surovin sama natrvalo zmizi.

V pfipadé, Ze se v daném provoze pouzivaji tzv. nahradni suroviny (viz.
menu ,Cenik“,fce. ,F6-nahrady"), je mozné se zbavit chybnych surovin i touto
formou. Prostfednictvim klavesy ,F5-nahrady“se vyvola procedura, ktera
vyhleda pro kazdou plvodni chybnou surovinu, jeji definované suroviny
nahradni. Pokud je stav nahradni suroviny na skladu vyhovujici pozadavku k
odpisu, zaméni se tato za surovinu pUvodni. Plati pravidlo, Ze nahrada se
provede vzdy za prvni vhodnou nahradni surovinu. O provedenych nahradach
obdrzi obsluha protokol, ktery se da také vytisknout. Suroviny, které byly
Uspésné nahrazeny maji islo zbozi ozna¢ené Eervenym pozadim.

Pozor :

Nahrady surovin nemaiji trvaly charakter ! Pokud opustime funkci ,Chyby v
D.U.” bez finalniho odpisu surovin ze skladu, budou vSechny nahrady
zapomenuty a v pfehledu kumulovanych surovin opét uvidite suroviny
puvodni !

Nékolik dobrych rad pro praci s funkci ,Chyby z D.U. :

1. Nekumulovany pfehled surovin (prvni okénko) pouzivejte
pouze k prohlizeni informaci, pfipadné k vymazu tzv. ,drobnych odchylek*
pomoci klavesy ,F8*.

2. Opravy mnozstvi k odpisu (funkce ,F2“) ve snaze
pfizplsobit se momentalnimu stavu skladu, realizujte az po vysouctovani
surovin (funkce ,F12-Sumace®). Pozor, jakmile opravime mnozstvi k odpisu u
suroviny v kumulovaném rezimu, zablokujeme natrvalo moznost jeji opravy
nebo vymazu v prehledu nekumulovaném !

3. Nikdy nedopustte, aby se Vam do funkce ,Chyby z D.U.*
dostalo velké mnozstvi udaji za del$i ¢asovy Usek. Snazte se vzdy seznam
chybnych surovin pravidelné prohliZet a vyprazdiovat. Z kazdé zapsané
chybné suroviny se mizete do budoucna poucit jen tehdy, naleznete-li pfi¢inu
jejiho vzniku.

4. Pokud budete realizovat fyzickou inventuru a provedete
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korekci stavu skladu v po¢itadi, je nutné vSechny zdznamy s chybnymi
surovinami, které jsou starSiho data nez provedena inventura, ze seznamu
vymazat !

5. Pamatujte na to, Ze informace zapsané do ,Chyb z D.U.”
jsou podminény zvolenym zpusobem prace denni zavérky. V menu ,Servis-
Konfigurace uzivatele® je pres funkci ,F5* pfistupny parametr ,Rezim odpisu v
D.U.“ Timto parametrem volime bud rezim odpisu ,V$echno® (odpis se
provede pouze tehdy, je-li suroviny dostatek) nebo rezim odpisu ,Do nuly“
(odecte se alespori to mnozstvi, které na skladu je, zbytek se zapiSe do fce
,Chyby z D.U.“. Jestlize bude zvolen rezim ,Do nuly” je jasné, Ze v ,Chybach
z D.U.” bude u vS§ech surovin kolonka ,Stav na skladu v pocitaci“ rovna nule.
Program se totiz snazil odecist alespon to, co na skladu bylo.

8.5 Mazani chyb z dennich uzavérek

Funkce je opét pfistupna pouze uZivateli s pravy manazera a ma dva
mozné rezimy prace. Bud probiha mazani podle zvoleného data nebo za
vybrané ucetni obdobi. Pfi mazani podle data dojde k vymazu vSech
zdznamu z funkce ,,Chyby z D.U.“, které budou starsi, nez zadané datum. P¥i
mazani podle zvoleného ucetniho obdobi jsou zruSeny vSechny zaznamy,
které se pravé k tomuto obdobi vztahuji.

Funkci Ize vyuzit v situaci, kdy je potfeba se hromadné zbavit starych
zdznamu o chybnych surovinach, které jiz pozbyly na aktualnosti v dusledku
naslednych inventur.

Cti také: 8.4. Chyby z dennich uzavérek

8.6 Meésicni uzavérka

Po dvojitém kontrolnim dotazu je spusténa vlastni mési¢ni uzavérka, ktera
nejprve kopiruje v8echny pohyby na skladovych kartach do té doby pofizené
a uklada je do pfislusného archivniho adresare, kde zustavaji k moznému
nahlédnuti. V hlavickach skladovych karet jsou pak vynulovany kolonky
LPrjem®, ,Vydej*, ,Dotizeni“, ,Likvidace®, ,Pfevod®, ,Spotfeba“, ,Bouraci list*,
+Prodejka“. Hodnoty aktualniho stavu a ceny zbozi se pfepisuji do kolonek
ur€enych pro pocatecni stav v novém meésici. Pohyby na jednotlivych
skladovych kartach jsou vymazany (menu ,Sklady-Skl. karty“,funkce ,F9%),
av$ak zustavaji k nahlédnuti ve funkci ,Archiv skladd a kontrol. pasek” a to v
adresafi, ktery odpovida pravé uzaviranému mésici. Mésicni uzavérka také
posune ucetni obdobi o mésic dopfedu.

Pokud se spousti mési¢ni uzavérka za mésic prosinec daného roku,
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nabidne v ramci jejiho chodu k provedeni také uzavérka ro¢ni. DoporuCujeme
tuto ro¢ni zavérku rovnéz odsouhlasit, protoze jediné tak se nastavi potfebné
Ucetni obdobi pro dalSi praci v novém roce.

Cti také: 4.2. Skladové karty

8.7 Ro¢ni uzavérka

Opét i tato funkce je pfistupna pouze uzivateli-manazerovi. Ro¢ni
uzavérka se nabizi k provedeni automaticky v ramci €innosti mésicéni
uzavérky za prosinec daného roku. Pro vSechny pfipady je ro€ni uzavérka

Ukolem roéni uzavérky je mimo jiné zrusit skladové doklady, které jsou
star$i nez jeden rok. V praxi to znamena, ze pokud uzaviram rok 2001,
zUstanou mi v seznamu doklady pravé z roku 2001 a pouze starsi doklady
(rok 2000 a mensi) budou zruseny. Je tedy zaru¢eno, Ze v seznamu dokladu
budou po provedené rocni zavérce k nalezeni doklady za cely uplynuly rok.

Roéni uzavérka automaticky nastavi ucetni obdobi na leden nového roku.
Ro¢ni uzavérku je vhodné spustit ihned po provedené mésicni uzavérce za
meésic prosinec (pokud to mésicni uzavérka jiz nezajistila sama).

9 SERVIS

9.1 Odhlaseni hesla

Funkce slouzi k okamzitému prehlaseni uzivatele, aniz by bylo nutno
prerusovat chod programu. Funkce se dotaze na nové heslo uzivatele a
vyzaduje zadat jedno z platnych, pfedem nadefinovanych hesel. Pokud
program opustime ve stavu, kdy je na obrazovce okénko s vyzvou "Zadejte
heslo", mame jistotu, ze se béhem nasi nepfitomnosti do programu
nedostane zadna nepovolana osoba.

9.2 Obnova dat po vypadku

Tato funkce opravuje struktury databazovych souboru, které mohou byt
naruseny pfi nenadalém vypadku béhem chodu programu. PFi¢inou
takovychto vypadk( mGze byt napf. preruseni dodavky el. energie, vnitfni
chyba operacniho systému nebo chyba pfimo v programu Restis. Je tfeba
zdUraznit, Ze nejcastéjsi potize jsou zplsobeny pravé vypnutim pocitace za
chodu programd, coz je velmi nebezpecné jak pro aplikacni program Restis,
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tak pro samotny operacni systém. Proto vZdy vypinejte Vas pocitac
pfedepsanym zplsobem ! Pokud s programem Restis pravé nepracujete,

nenechavejte jej zbytecné "rozjety" na listé, ale radéji ho ukoncete. PotiZe s
pfipadnymi vypadky proudu feSte pomoci zaloZnich zdrojl.

Obecné Ize konstatovat, ze preventivni vykonani této ,0zdravné funkce®,
nemuze byt nikdy na Skodu. Po spusténi se funkce jesté jednou zepta,
hodlame-li ji opravdu vykonat a pak se dale dotaze, chceme-Ili napravovat
také tzv. ,kumulované soubory“. (Jedna se o soubory trzeb z prodeje na
kasach). Pokud vybereme volbu ,Ano®, znamena to, ze funkce muze trvat
ponékud déle, protoze zminéné ,kumulované soubory“ mohou vzhledem ke
své znacné velikosti prdbéh funkce citelné pozdrzet. Presto vSak
doporucujeme provadét obnovu dat véetné kumulovanych soubort. Pouze v
pfipadech, kdy s jistotou vime, Ze problém v kumulovanych souborech urcité
neni, muzeme si dovolit jejich kontrolu vynechat.

Popisovana funkce je vyuzivana i druhym zplsobem. Program si béhem
svého chodu hlida, jestli byl fadné ukon&en. Pokud by ukonceni bylo
nekorektni (zminény vypadek proudu a pod.), program si tuto skute¢nost
zapamatuje a pfi nasledném opétovném spusténi zahlasi : ,Pfi minulém
vstupu nebyl program korektné ukoncen !* ,Prejete si ozZivit databazové
soubory ?“. Pokud odpovime souhlasné, tedy pismenem ,A“, spusti se opét
nase znama funkce ,obnova dat po vypadku“ a pokusi se napravit pfipadné
Skody na databazich.

Castym preventivnim spoust&nim této funkce mliZete predejit vaznéjsim
potizim s chodem programu nebo i zabranit pfipadné ztraté dat vlivem
destrukce nékteré z databazi. Pokud funkce prohlédne vSechny soubory a
nenahlasi zadny problém, mlzete si byt jisti, Ze datové soubory jsou z
hlediska Citelnosti v naprostém poradku. Pokud by se b&éhem kontroly
databazi vyskytly néjaké potize, bude je program signalizovat hlaSenim o
chybé. Pak radéji zavolejte autory programu a konzultujte s nimi nastalou
situaci.

9.3 Archivace

Funkce umoziiuje zalohovat vSechna data v programu (kromé archivd
skladt a kontrolnich pasek). Zalohovani se midze smérovat bud' na pevny disk
v pocitaci nebo na disketovou mechaniku. Pfed vlastnim provedenim zélohy,
nabidne program cestu k archivaci s obecnym nazvem archivniho souboru
LRESTIS". Toto obecné jméno Ize podle potfeby zménit. Nazev souboru vSak
nesmi obsahovat pfiponu ! Pokud po zadani jména zalozniho souboru a jeho
odklepnuti klavesou ,Enter” program zjisti, Ze na zadaném misté (na disku
nebo disketé) jiz udany zalozni soubor existuje, upozorni na tuto skutecnost
obsluhu a zepta se, jestli ma stavajici soubor pfepsat novym. Jestlize
nebudeme s pfepsanim souhlasit, vrati nas program zpét do okénka se
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zadavanim cesty a jména archivniho souboru. Zde mlzeme bud nastavené
jméno zalohy (nebo celou cestu) zménit a znovu se pokusit o archivaci nebo
muzeme pomoci klavesy ,Escape” celou operaci prerusit, bez provedeni
zéalohy.

Viele Vam doporucujeme, abyste zalohovali co nej¢astéji a pokud mozno
na vétsi pocet disket. Nejvhodnéjsi je zplsob, pfi kterém mate v provozu
nékolik sad disket, které pravidelné pfi zalohovani stfidate. Pamatujte si, ze
Va$e data jsou to nejcenné;jSi, co program obsahuje a musite je proto chranit
pred pfipadnou ztratou doslova jako oko v hlavé. Kdo pravidelné nezalohuje,
tomu se v souladu se zakonem schvalnosti dfive nebo pozdéji tato
lehkomyslnost zle nevyplati. Uvédomte si, Ze porouchany program Restis
Vam pracovnici firmy Siroko s.r.o. mohou pomé&rné& snadno opravit, ale bez
zalozni diskety uz Vase data do programu nedokaze dat nikdo na svété !

9.4 Obnova arch. dat

Jedna se o opacnou funkci k vy$e popsané operaci ,Archivace®. ,Obnova
archivnich dat” slouzi tedy k pfipadnému zpétnému rozbaleni archivni zalohy
z disku nebo diskety a k jejimu prekopirovani zpét do aktualnich soubor(.
Tuto funkci smi provadét pouze obsluha s pravy manazera, protoze jeji
ukvapené vykonani muze mit katastrofalni nasledky ! Radéji se vzdy pred
provedenim této funkce poradte s pracovniky firmy Siroko s.r.0., aby nedo$lo
ke zcela zbyte€né ztraté aktualnich dat.

9.5 Konfigurace uzivatele

Funkce umoziiuje nastaveni vSech servisnich parametrd, které ovliviuji
chod programu. Rovnéz se zde
definuji zakladni udaje o uzivateli programu (nazev firmy, ulice mésto, I€o,
Dico, atd.). Kolonky ,Vydal“, ,PFijal“, ,Schvalil“ by mély obsahovat jména
zodpovédnych pracovnikl pro praci ve skladovém hospodarstvi. Vyznam
dalSich poloZek probereme podrobnéji :

- Pocatek v pokladné . polozka nastavujici po€.
hodnotu v K¢, v pokladnim denlku Je pristupna pouze uZivateli s
pravy manazera a jeji nastaveni je potfebné pouze pfi po¢atecnim
rozjeti systému.

- Ugetni obdobi eviduje pravé probihajici
Ucetni obdobi. Pomoci funkce F11 Ug&. obdobi“, je povoleno
posouvat probihajici obdobi do¢asné dopfedu (napf. pokud je
potfeba zapisovat nové doklady jiz do nového mésice a neni-li
dosud hotova mésiéni uzavérka). Usetni obdobi se s definitivni
platnosti uzavira az v ramci chodu mésic¢ni uzavérky. Ta také
zaru€i posun v popisované kolonce o mésic dopfedu. Abychom do
Ucetniho obdobi nastavili novy rok, musime spustit zavérku rocni.
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(Nabizi se sama v ramci mési¢ni uzavérky za prosinec).

Aut. prep. kalkulaci - zapina nebo
vypina automatické prepocitavani vSech kalkuIaC| a pokrmu. Pokud
je zde hodnota ,,Ano”, pfepocet je zapnut a to znamena, Ze ihned
po nakupu zboZi na sklad vidime zménu kalkulaénich cen pokrmd.

Kalkulaéni index hodnota v procentech,
ktera zpusobi zvy$eni zakladni nakupni ceny surovin o zadané
procento. (Viz. kap. ,Cenik®, polozky ,Nakupni cena®, Kalkula¢ni
cena®). Kalkulani index slouzi tedy k nastaveni rezie skladu.

Vice prodejnich cen . urcuje, jestli se bude
pracovat vice jak s jednou prodejm cenou u pokrma.

Prep. 1-9 urovné umoznuje nastavit zptsob
prepoctu ceny resp. pfirazky pokrmu pro kazdou cenovou hladinu
zvlast. Nastaveni pfepina vyraz ,Pfirazka“ nebo ,Cena“. Je-li
nastavena varianta ,Pfirazka“, pak se pro danou cenovou hladinu
prepoditava pfirazka pokrmu, cena se neméni. Je-li nastavena
varianta ,Cena“, prepocitava se cena a pfirazka je beze zmeény.
(Viz. kap.Kalkulace-Pokrmy*, funkce ,F9-prodejni ceny*). Aby k
popisovanému prepoctu vibec doslo, musi byt nastaven parametr
LAut. prep. kalkulaci“ na hodnotu ,,Ano*.

Text nebo memo v jidel. ovliviiuje, zda bude
pfistupné k zadavani okénko pro vicefadkovy zapis nazvu pokrmu.
Je-li nastavena volba ,Memo*, je vicefadkové zadavani povoleno.
Okénko pro vicefadkovy zapis nazvu pokrmu je pfistupné pomoci
mysi pfimo v &iselniku pokrmu a to v ramci funkce ,F3-pfidej“ nebo
+F2-oprav“. Pokud je nastavena volba ,Text‘, znamena to, ze
popisované okénko pfistupné neni a nazev pokrmu lze zadavat
pouze do zakladni kolonky o pevné délce 40 znakd.

Prihlasit kasu po uzavérce .... uréuje, zda se ma po
provedeni denni uzavérky pokladna ihned také pfihlasit a tim
umoznit ¢isnikdm markovani.

Vytvorit a poslat jidelnicek béhem D.U..... ovliviiuje, zda se
bude vytvaret a posilat novy jidelni¢ek do kasy ihned v ramci chodu
denni uzavérky, ¢i nikoliv. Pokud zde nastavime volbu ,Ano*, bude
kasa pfipravena po denni zavérce s novym jidelnickem ihned na
dalSi provoz. Pokud ponechame volbu ,Ne“, bude kasa po uzavérce
ponechana bez jidelniho listku. Pro dalSi zprovoznéni kasy je pak
nutné provést samostatné funkci "generace jidelnicku" a nasledné
spustit funkci ,Jidelni¢ek do kasy".
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- Mazat rozmarkované stoly .... rozhoduje o tom, jestli se v
ramci chodu denni uzavérky smazou nevyuctované stoly. Pokud je
parametr nastaven na hodnodu "Ne", zGistanou rozmarkované stoly
k dispozici i po provedené uzavérce.

- F5-manazerské parametry ... parametry obsazené v této
funkci jsou jiz viceméné servisniho charakteru a nedoporucujeme je
proto bez pfedchozi konzultace samostatné ménit. Za zminku stoji
snad jen kolonka ,Rezim odpisu v D.U.“, ktera ur€uje zplsob
odecitani surovin ze skladl, v ramci chodu denni uzavérky. Jestlize
je nastavena volba ,VSechno, odecte se vzdy jen takova surovina,
které je na skladé dostatek. Pokud je na skladé tfeba jen o jedinny
gram méné, k odectu nedojde a celé pozadované mnozstvi k
odpisu se octne ve funkci ,Chyby z D.U.“. Bude-li naopak
nastavena volba ,Do nuly*, budou se suroviny béhem zavérky
odecitat vzdy alespon v tom mnozstvi, které je na skladu pfitomno
a teprve zbytek mnozstvi, které se jiZ nepodafi odecist, skonci
v,Chybach z D.U.“.Da se fici, ze rezim ,Do nuly” je vyhodnéjsi,
protoZe se pfi jeho pouziti dostavaji do ,Chyb z D.U.“ pouze rozdily
od stavu na skl. kartach, které se pak snadnéji vyhodnocuji.

- F9-cesty programu opét pouze servisni
funkce, do které nedoporuculeme zasahovat

- F11-acetni obdobi e umozfiuje nastavit
probihajici u¢. obdobi smérem dopredu Kolonka pro evidenci
posledni provedené més. zavérky je béznému uzivateli nepfistupna
a je ovladana pfimo mésicni zavérkou.

- F12-uzivatel programu nastavuje se nazev firmy
uzZivatele programu. Pfistup pro nastaveni maji pouze pracovnici
firmy Siroko s.r.o.

9.6 Nastaveni hesel

Funkce umoziiuje manazerovi programu nastavit libovolné mnozstvi hesel
pro jednotlivé uzivatele. Kazdy uzivatel mize mit pfitom povolen pfistup jen
do té&ch ¢asti programu, ve kterych pracuje. Ma-li mit uZivatel do daného
oddilu pfistup volny, pouzijeme pismeno ,V*, pokud chceme umoznit pouze
prohlizeni udajt, bez moznosti zmény, pouzijeme pismeno ,P* a kone¢né
jestlize chceme pfistup zakazat zvolime pismeno ,N“. Kazdy uzivatel ma
kromé svého hesla také jméno. Heslo a jméno by se mély od sebe vzdy liSit.
Polozka ,Heslo" bude totiz utajovana (bude ji znat pouze jeji uzivatel a
manazer programu), zatimco polozka ,Jméno* bude vSeobecné znama (napr.
kazdy skladovy doklad sebou nese jméno uzivatele, ktery ho vytvofil).
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Pravo k otevreni tabulky s pfehledem vSech uzivatelu, pfipadné ke zméné
jejich prav a hesel ma pouze
tzv. manazer programu. Ten ma své specialni heslo, které je na pocatku
nastaveno ve spolupraci s prac. firmy Siroko, ale manaZer si ho mlize v
pfipadé potfeby kdykoliv sam zménit a to pomoci funkce ,F5-manazer®.

Pozor, heslo je pétiznakova polozka, kterd muze byt slozena pouze z
pismen a Cislic ! Pfi zadavani hesla se vzdy program dotazuje pro kontrolu
dvakrat po sobé. Pokud nezadate heslo dvakrat po sobé stejné&, nebude nové
heslo uloZzeno a zlstane v platnosti heslo pfedchozi. Stejny dvojity dotaz se
pouziva i pfi definovani hesel béznych uzivatelll. Kazdy uzivatel ma pravo
zmeénit své heslo pro pfihlaseni do programu, ale hesla ostatnich uzivateld ani
nevidi, ani je nemuze zménit. (To smi jen manazer).

Funkce "F12-Registrace" slouzi k vytvofeni asové neomezené verze
programu s pomoci zaregistrované licen¢ni diskety, kterou uzivatel nasledné
obdrzi od autort programu.

Podminkou dodani takové diskety je uhrazeni vSech poplatk
souvisejicich s uzivanim programu Restis a nasledné vytvofeni a odeslani
licenéni diskety autorim programu (firma Siroko s.r.o. Olomouc). Tvorba
licencni diskety je zajisténa pomoci funkce "Servis-Tvorba licenéni diskety".
Autofi programu licenéni disketu "zaregistruji" a odeSlou ji zpét uZivateli, ktery
teprve s touto disketou mlize spustit funkci "F12-Registrace”

9.7 Chybova hlaseni

Do této funkce jsou zapisovany nenadalé chyby, které se vyskytnou
béhem chodu programu. Vzdy je zapsano datum a €as vzniku chyby, jeji islo
a text. Rovnéz jsou uvedeny dal$i doplfujici informace. Tato funkce slouzi
pracovnikiim firmy Siroko s.r.o. jako pom(icka ke zp&tnému zjistovani pFicin
vzniku poruchovych stavd v programu Restis.

9.8 Ukony denni uzavérky

Funkce uchovava zaznamy o jednotlivych provedenych operacich v ramci
chodu denni uzaveérky a to vzdy pro nékolik dennich uzavérek nazpét. V
pfipadé nenadalého vypadku proudu nebo jiné obtize béhem chodu denni
uzavérky je pak pomoci této funkce mozné zjistit, které operace se v ramci
uzaverky podafilo jeSté dokoncit a které naopak ne. Podle toho Ize pak
rozhodnout o dalSim postupu napravy vzniklé situace.

9.9 Ukony obsluhy
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uzivateli programu. Lze pak snadno dokladovat, kdo je za kterou provedenou
¢innost zodpovédny nebo kde je pfi€ina pfipadnych naslednych potizi pfi
provozu programu.

9.10 Upgrade

Vylozené servisni funkce, kterou mohou pouzit pouze pracovnici firmy

Siroko, v ramci instalace nové verze programu.

9.11 Kontrola dat

Opét jde pouze o servisni funkce, které slouzi ke kontrole homogenity dat,
pfipadné pro nulovani dat pfi po¢ate¢nim spousténi celého systému. Volba je
opét pfistupna pouze pracovnikim firmy Siroko s.r.o.

9.11.1 Kontrola dokladu proti skladovym kartam

Jde pouze o servisni funkci, ktera slouzi ke kontrole homogenity dat ve
skladovém hospodarstvi. Volba je pfistupna pouze pracovnikim firmy Siroko
s.r.o.

9.11.2 Kontrola hlavi¢ek a polozek skladovych karet

Jde pouze o servisni funkci, ktera slouzi ke kontrole homogenity dat ve
skladovém hospodarstvi. Volba je pfistupna pouze pracovnikim firmy Siroko
s.r.o.

9.11.3 Kontrola soubort trzeb

Jde pouze o servisni funkci, ktera slouzi ke kontrole homogenity dat v
souborech obsahujicich informace o trzbach z pfipojenych pokladen. Volba je
pfistupna pouze pracovnikim firmy Siroko s.r.o.

9.11.4 Nulovani dat pfi spusténi

Jde pouze o servisni funkci, ktera je ur€ena k pfipadnému nulovani dat pfi
pocatecnim spousténi celého systému. Volba je opét pfistupna pouze

87



pracovnikiim firmy Siroko s.r.o.

9.11.5 Mazani trzeb z D.U.

Tato funkce je pfistupna pouze uzivateli, ktery ma manazerska prava (viz.
menu ,Servis-Nastaveni hesel*). Za normalnich okolnosti neni ddvod tuto
funkci pouzit, snad jen v situaci, kdy program bézi jiz nékolik let a informace
ulozené v souborech trzeb jsou jiz natolik rozsahlé, Ze zabiraji pfiliS mnoho
mista na disku a zpomaluji chod programu. V takové situaci je vhodné funkci
spustit, avSak pfi nasledném dotazu na datum, které urci, jak staré informace
se budou mazat, doporuéujeme si po€inat s rozvahou ! Rozhodné
nezadavejte datum aktualni , protoze tim by jste pfisli o vSechny informace,
tykajicich se prodeje na kasach az do dnesniho dne !! Kdyz uz tedy bude
nutné mazani trzeb provadét, doporu¢ujeme zadat datum minimalné pul roku
nazpét.

9.12 Tvorba licenéni diskety

Novi uzivatelé programu Restis, ktefi je$té nemaiji vyporadany veskeré
finanéni zavazky viéi dodavateli software, dostavaji do uzivani pouze
docasné platnou verzi programu. Aby se platnost programu stala ¢asové
neomezenou, musi uZivatel (po uhradé smluvenych poplatkud) vytvofit s
pomoci popisované funkce tzv. licen¢ni disketu, kterou odesle autoriim
programu Restis, tedy firmé Siroko s.r.0. Olomouc. Ma-li uZivatel vyporadany
veskeré fin. zavazky souvisejici s programem Restis, obratem mu bude zpét
odeslana zaregistrovna licencni disketa, ktera dovoluje vytvofit Casové
neomezenou verzi programu. Toto prodlouzeni se provadi v menu "Servis-
Nastaveni hesel", pomoci funkce "F12-Registrace".

Cti také: 9.6. Nastaveni hesel

9.13 Formatovani diskety

Funkce umozriuje pfimo z programu Restis provadét formatovani disket.

9.14 Uprava pozadi

Kazdy uzivatel ma moznost upravit si prostfednictvim této funkce pozadi
obrazovky. MGze si navolit jinou zakladni barvu obrazovky nebo pfimo zvolit
jednu z pfedvolenych bitovych map.
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9.15 Help

Vyvolanim této funkce dojde k aktivaci menu "Help", kde je k dispozici
kompletni popis programu Restis.

3.2 SKlady.ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiii

3.3 MErné JednOtKY .oouvvveeeiiiiiiiiiiieeeieeeeeeee e

3.4 Druhy pONYDUL e

3.5 Rastry poKIadny .oocevveeeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeieeeeeeeeen

3.6 Druhy ZbOZi. . eeeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeees

3.7 Druhy KaIKUIACT cvvveieeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieiiiieeeeeeeeeeee
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